
КАК ПОДАТЬ ЗАЯВКУ НА ИЗВЕЩЕНИЕ? 
Заходим во вкладку «Извещения»  

 
Открываем фильтр, вводим (если знаем) номер извещения или ключевое слово, учитываем, что 
система ищет слово именно в том виде, как мы написали. Лучше написать только одно слово в 
одну ячейку. Жмем «Enter» или «Применить». В результате появятся все карточки по 
соответствующему запросу. Находим нужное и жмем на реестровый номер извещения  

 
(Или если уже знакомы с условиями извещения, то жмем кнопку «Подать заявку».) 
Откроется информация с подробной характеристикой извещения 



 
В разделе «спецификация» отражаются количественные характеристики закупки 

 
В разделе «прикрепленные документы» содержатся проект контракта и прочие документы 
раскрывающие суть закупки. Ознакомившись с ними, следует  нажать кнопку «Подать заявку» 

 
Откроется новое окно, где необходимо ввести ценовое предложение и прикрепить требуемые 
заказчиком документы. Если он не указал их, для Вас не будет лишним связаться с заказчиком, и 
выяснить, какие документы могут охарактеризовать Вас как достойного поставщика. Самое 
простое, что можно сделать - это взять их документ «Спецификация» заполнить его своими 
ценами на каждую позицию, высчитать общую сумму предложения по закупке, указать свои 
реквизиты для контракта. 



 
После прикрепления файлов и указания цены предложения нажмите кнопку «Подать заявку». 
Запустится процесс подписания и публикации заявки. 

 
Если все настроено правильно появится всплывающее окно подписания документов, затем оно 
заменится на протокол подписания, а на основном окне появится широкая зеленая полоса с 
надписью «Статус документа изменен». 



 
Протокол можно закрыть. На странице должны остаться только две кнопки «Отменить» и 
«Информация об ЭП».  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



В разделе «Заявки» правильная заявка имеет следующий вид 

 
В карточке заявки будет указан статус «Подана». Для проверки можно нажать на реестровый 
номер заявки и посмотреть, чтобы в окне были только две активные кнопки как на приведенном 
ниже рисунке. 

 
  



ВОЗМОЖНЫЕ ОШИБКИ 
 

Если не появилось всплывающее окно подписания, необходимо проверить не заблокированы ли в 
браузере всплывающие окна». 
 Иногда проще закрыть браузер и открыть его снова, зайдя в личном кабинете в раздел «Заявки», 
нажать в нем на реестровый номер заявки и посмотреть какие кнопки управления присутствуют 
на странице если на странице будет присутствовать кнопка «Подписать и опубликовать» или 
«Опубликовать» следует нажать на эту кнопку.. 

 
Если в результате у Вас не появится изображенное ниже окно, значит система так и не настроена. 

 
Можно попробовать подать заявку в другом браузере. Если ситуация не меняется следует 
позвонить по телефонам техподдержки, в крайнем случае обратиться к Администратору системы. 
 
  



ОТМЕНА ЗАЯВКИ 
Изменить заявку нельзя, можно только отменить и подать новую. Для этого заходим в раздел 
заявки, в карточке нужной заявки жмем кнопку «Отозвать заявку» и в открывшемся окне 
нажимаем кнопку «Отменить», подтверждая действие нажатием на кнопку «Да» 

 
В результате эта заявка будет удалена из списка Ваших заявок.  
Далее если это необходимо Вы можете подать новую заявку, алгоритм не меняется (рассмотрен 
выше). 
 
 
 
 

ПРИЗНАНИЕ ПОСТАВЩИКА ПОБЕДИТЕЛЕМ ИЗВЕЩЕНИЯ 
Если после рассмотрения заявок заказчик признал Вашу заявку лучшей в разделе «Заявки» статус 
заявки изменится на «Признан победителем в закупке» 

 
Далее остается дождаться сообщения от заказчика, что он отправил Вам контракт или зайти в 
раздел «Контракты» (вверху) и посмотреть там.  


