Инструкция по заполнению заказчиками Приложения 4 к Порядку взаимодействия органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг для
государственных нужд Самарской области, и государственных заказчиков Самарской области, их подведомственных учреждений
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При подаче заявки на размещение заказа, заказчикам необходимо руководствоваться следующей информацией:
Столбец №1 – заказчиком указывается порядковый номер товара, соответствующий порядковому номеру, указанному заказчиком в заявке на закупку товара автоматизированной информационной системе государственного заказа Самарской области (далее -  АИС «Госзаказ»).
Столбец №2  – заказчиком указывается наименование закупаемого товара соответствующее наименованию товара, указанному заказчиком в заявке на закупку товара в АИС «Госзаказ».
Столбец №3 – в данном столбце заказчиком отражаются наименования показателей товара с указанием единиц измерения (при наличии единиц измерения), при этом наименование показателей должно носить объективный характер. Не допускается устанавливать показатели, не влияющие на функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики товара (в том числе указание на какие-либо документы, гарантии на товар, оказание каких-либо услуг или выполнение каких-либо работ при поставке товара). 
Столбец №4 - в данном столбце заказчиком отражаются минимальное значения показателя отвечающее потребностям заказчика, при этом значение показателя указывается конкретной цифрой либо описанием минимального значения, то есть без указания слов и математических знаков «менее», «более», «не менее», «не более», «уже», «шире», «короче», «длиннее», «выше», «ниже»,  «от», «до» (за исключением диапазонных значений условий эксплуатации или регулировок),  «<», «>», «≤», «≥» и т.п.  При этом допускается указывать значение «±» как минимально возможное отклонение. При этом минимально установленное значение показателя должно включать крайнее значение.
Столбец №5 - в данном столбце заказчиком отражаются максимальное значения показателя отвечающее потребностям заказчика, при этом значение показателя указывается конкретной цифрой либо описанием максимального значения, то есть без указания слов и математических знаков «менее», «более», «не менее», «не более», «уже», «шире», «короче», «длиннее», «выше», «ниже»,  «от», «до» (за исключением диапазонных значений условий эксплуатации или регулировок),  «<», «>», «≤», «≥» и т.п.  При этом допускается указывать значение «±» как максимально возможное отклонение.  При этом максимально установленное значение показателя должно включать крайнее значение.
Примечание по столбцам №4, №5: При описании объекта закупки заказчик вправе установить как минимальное значение показателя, так и максимальное значение показателя одновременно. 

В случае указания заказчиком, какого либо диапазона, указывается весь минимальный диапазон в столбце №»4 и/или указывается весь максимальный диапазон в столбце №5.
Например: 
	Наименование показателя, единица измерения показателя
	Минимальные значения показателя
	Максимальные значения показателя

	Температура работы в диапазоне, ºС
	0-100
	

	Регулировка высоты в диапазоне, см
	
	от 50 до 70

	Предельное отклонение (чего либо), мм
	
	±10



В данном случае участник закупки, сможет предложить товар:
- с большим диапазоном температуры работы, например 0-110 ºС;
-с меньшим диапазоном регулировки высоты от 50 до 60 см.
- с меньшим диапазоном предельного отклонения  ±9, либо указав отклонение  только одну сторону +9 мм.

	Наименование показателя, единица измерения показателя
	Минимальные значения показателя
	Максимальные значения показателя

	Температура работы в диапазоне, ºС
	0-100
	0-120

	Регулировка высоты в диапазоне, см
	от 40 до 70
	от 30 до 80

	Предельное отклонение (чего либо), мм
	±5
	±10



В данном случае участник закупки, сможет предложить товар:
-  с диапазоном температуры работы в пределах минимального и максимального диапазонов одновременно, например 0-110 ºС;
- с диапазоном регулировки высоты в пределах минимального и максимального диапазонов одновременно от 35 до 75 см.
- с пределом отклонения, например  ±7 мм.
Столбец №6 – в данном столбце заказчиком отражаются варианты значений показателя с возможностью выбора участником закупки одного или нескольких значений из предложенных заказчиком, то есть в ситуации, когда заказчик при описании объекта закупки не располагает точной информацией о том, что товар имеет конкретное значение, например описание товара указанное производителем содержит слова и математические символы «менее», «более», «не менее», «не более», «уже», «шире», «выше», «ниже»,  «от», «до»,  «<», «>», «≤», «≥». Либо данные символы содержатся в используемом заказчиком ГОСТе. 
Также в данном столбце перечисляются значения показателя товара, которые все соответствуют потребностям заказчика, но заказчик при этом дает участнику право выбора (право уточнения).
В случае установления заказчиком значений перечисленных через союзы «или», «либо» их значения также указываются в столбце №6. Поскольку заказчику подходят все перечисленные варианты.

Столбец №7 – в данном столбце заказчиком отражается конкретное значение показателя, которое не может меняться, то есть значения данного столбца не могут быть изменены участником при подаче первой части заявки. Также заказчик вправе указать в данном столбце диапазонное значение показателя, которое также не может меняться.

Примечание по столбцам №4, №5, №6, №7.
При заполнении формы спецификации по каждому наименованию показателя заказчиком указывается значение показателя единожды в столбцах №4 и №5, либо в столбце №6, либо в столбце №7. Одновременно указывать значения одного показателя в нескольких столбцах не допускается. Исключение – одновременное указание минимального и максимального значения показателя в столбцах №4 и №5.

Столбец №8 – в данном столбце заказчик перечисляет нормативную документацию, которой должен соответствовать товар, то есть какие-либо приказы, регламентирующие требования к закупаемому товару, ГОСТы, СанПиНы, технические регламенты (при их наличии и потребности в них заказчика) и т.д. с указанием реквизитов документов. При этом указывать конкретные номера ТУ или СТО и прочих документов производителей требования, которых могут привести к ограничению конкуренции, не допускается.

Столбец №9 - в данном столбце заказчик указывает упаковку / фасовку товара (при их наличии) соответствующую своим потребностям. При этом заказчик под таблицей спецификации вправе сделать оговорку о возможности указания иной упаковки либо фасовки с сохранением количества товара не менее количества установленного документацией.

Столбец №10 заказчика - в данном столбце заказчик указывает единицу измерения количества товара.

Столбец №11 заказчика – в данном столбце заказчик указывает количество закупаемого товара.
