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СПИСОК ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Сокращение Полное наименование 

ЕИС, Система 
Единая информационная система в сфере 

закупок 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-

ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

РФ Российская Федерация 

Реестр  Реестр контрактов малых закупок 

ЕРУЗ Единый реестр участников закупок 

ЛК Личный кабинет заказчика 

ЛК ОК Личной кабинет Органа контроля 

ЮЛ Юридическое лицо 

ФЗ Физическое лицо 

АУ Автономные учреждения 

БУ Бюджетные учреждения 

ИНН Индивидуальный номер налогоплательщика 

КПП Код причины постановки на учет в 

Федеральной налоговой службе 

ОКТМО Общероссийский классификатор 

территориальных муниципальных 

образований 

АС ФК Автоматизированная система Федерального 

казначейства 

ПУР ГИИС ЭБ Подсистема управления расходами 

Государственной интегрированной 

информационной системы управления 
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Сокращение Полное наименование 

общественными финансами «Электронный 

бюджет» 

ТОФК Территориальные органы Федерального 

казначейства 

БО Бюджетное обязательство 

ДО Денежные обязательства 

РСКП Распоряжение о совершении казначейского 

платежа 

СБО  Сведения о бюджетном обязательстве 

ППГ Позиция плана–графика 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

КБК Код бюджетной классификации 

КВР Код вида расходов 

Код ОКС Уникальный код объекта капитального 

строительства или объекта недвижимого 

имущества 

Код МИ Код мероприятия по информатизации, 

указываемый при закупках в целях 

реализации мероприятий ведомственной 

программы цифровой трансформации 

мероприятий государственных органов, 

направленных на создание, развитие, 

эксплуатацию или использование 

информационно-коммуникационных 

технологий, а также на вывод из 

эксплуатации информационных систем и 

компонентов информационно-

телекоммуникационной инфраструктуры 
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1 Аннотация 

Настоящий документ является дополнением к руководству пользователя 

ЕИС и описывает работу в Реестре контрактов малых закупок (далее – реестр). 

Под закупками малого объема подразумеваются закупки у 

единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с п. 4 и 

5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44–ФЗ (за исключением ч.12 ст.93 Закона № 44–ФЗ). 

Функционал реализован в связи со вступлением в силу с 01.07.2026 

положений Закона № 44-ФЗ, предусматривающих включение в реестр 

контрактов закупок малого объема и возможность заключения в ЕИС 

цифрового контракта по таким закупкам, а также во исполнение 

постановление Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 № 60, 

устанавливающее особенности включения указанных сведений в реестр 

контрактов. 
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2 Права доступа к Реестру контрактов малых закупок 

Для работы с реестром авторизуйтесь в Личном кабинете пользователя 

организации с полномочиями: 

⎯ «Заказчик»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 

статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 

аудита»;  

⎯ «Заказчик по Федеральному закону 223–ФЗ, осуществляющий 

закупки в соответствии с Федеральным законом № 44–ФЗ, в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом № 223–ФЗ»;  

⎯ «Преемник прав и обязанностей организации, ранее размещавшей 

информацию и документы в ЕИС»;  

⎯ Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с 

частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

⎯ «Орган (за исключением контрольного органа в сфере закупок), 

уполномоченный на осуществление контроля (проверки) информации и 

документов, подлежащих контролю (проверке) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, бюджетным законодательством Российской 

Федерации» (доступен просмотр карточки сведений о контракте). 

Для доступа к реестру контрактов по закупкам малого объема в личном 

кабинете заказчика пользователю с полномочиями «Руководитель 

организации» или «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС и 

на ЭТП (Администратор организации)» необходимо установить для 

сотрудников организации право доступа «Просмотр информации и 

документов о контрактах по малым закупкам». Также необходимо установить 

соответствующие права для работы с заключением контрактов, реестром 

контрактов, документами о приемке в электронной форме, документами 

одностороннего отказа от исполнения контракта и претензионной переписки. 

Пользователи, имеющие права только на формирование и подписание 

сведений о бюджетном обязательстве, не могут вносить изменения в сведения 
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о реестре, им доступна только работа со сведениями о БО (описание работы со 

сведениями о БО приведено в разделе Базы знаний «Принятые бюджетные 

обязательства»). 
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3 Просмотр Реестра контрактов малых закупок 

Для перехода в реестр выберите пункт «Реестр контрактов по закупкам 

малого объема» в разделе «Реестры» горизонтального меню (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Раздел «Реестры», пункт «Реестр контрактов по закупкам малого 

объёма» 

Осуществляется переход в реестр (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Форма «Реестр контрактов малых закупок» 

В зависимости от статуса контракта доступны различные действия со 

сведениями о контракте. Для выбора действия нажмите на пиктограмму « » 

напротив записи и выберите соответствующий пункт контекстного меню 

(Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Реестр контрактов малых закупок, контекстное меню сведений о 

контракте 

Есть возможность настройки реестра, для этого необходимо нажать на 

кнопку «Настройки» в верхней части страницы (Рисунок 4). Блок 

предназначен для настройки отображения или сокрытия столбцов табличной 

части реестра, а также их последовательности. 

 

Рисунок 4. Форма «Реестр контрактов малых закупок», кнопка «Настройки» 

Для поиска по реестру нажмите на кнопку «Фильтр» в верхней части 

страницы (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5. Реестр контрактов малых закупок, кнопка «Фильтр» 

Поиск по реестру доступен в двух режимах: 
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⎯ Основной поиск. 

⎯ Расширенный поиск. 

Введите параметры поиска и нажмите кнопку «Применить». 
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4 Просмотр сведений о контракте 

Для просмотра карточки сведений о контракте в контекстном меню 

соответствующей записи в перечне контрактов выберите пункт «Посмотреть» 

или нажмите на гиперссылку с реестровым номером контракта (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть», гиперссылка с реестровым номером контракта 

Открывается карточка контракта (Рисунок 7), содержащая следующие 

вкладки: 

⎯ «Сведения о контракте»; 

⎯ «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)»; 

⎯ «Сведения о бюджетном обязательстве»; 

⎯ «Сведения об исполнении контракта»; 

⎯ «Сведения о неустойках»; 

⎯ «Журнал событий». 
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Рисунок 7. Карточка контракта, вкладка «Сведения о контракте» 

Для просмотра информации в карточке прокрутите страницу вниз. Для 

навигации по вкладкам карточки воспользуйтесь меню слева. 

4.1 Вкладка «Сведения о контракте» 

Вкладка «Сведения о контракте» содержит следующие блоки (Рисунок 

7): 

1. «Общая информация о контракте» – включает в себя следующие 

подблоки: 

⎯ «Реквизиты контракта». 

⎯ «Основание заключения контракта». 

⎯ «Информация о заказчике». 

⎯ «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)» (Рисунок 

8). 
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Рисунок 8. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Общая информация о контракте» 
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2. «Информация об объекте закупки» – включает в себя следующие 

подблоки (Рисунок 9): 

⎯ «Предмет контракта». 

⎯ «Объект закупки». 

 

Рисунок 9. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Общая информация о контракте» 

В подблоке «Объект закупки» отображается перечень объектов закупки. 

Для просмотра объекта закупки выберите пункт контекстного меню 

объекта закупки «Просмотреть» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Пункт контекстного меню объекта закупки «Просмотреть» 

Отображается окно просмотра карточки со сведениями об объекте 

закупки (Рисунок 11, Рисунок 12). 
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Рисунок 11. Окно просмотра сведений об объекте закупки, не являющемся 

лекарственным препаратом 
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Рисунок 12. Окно просмотра сведений об объекте закупки, являющемся 

лекарственным препаратом 
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3. «Условия контракта» – включает в себя следующие подблоки: 

⎯ «Сроки исполнения контракта». 

⎯ «Этапы исполнения контракта». 

⎯ «Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги». 

⎯ «Прочие условия» (Рисунок 13, Рисунок 14). 

 

Рисунок 13. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Условия контракта» (один этап исполнения контракта) 
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Рисунок 14. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Условия контракта» (несколько этапов исполнения контракта) 

4. «Финансирование контракта» – включает в себя следующие 

подблоки: 

⎯ «Источники финансирования». 

⎯ «Цена контракта». 

⎯ «График платежей» (Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Финансирование контракта» 
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5. «Платежные реквизиты заказчика» – включает информацию о 

плательщике и платежных реквизитах заказчика (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Платежные реквизиты заказчика» 

6. «Реквизиты для осуществления оплаты» – включает в себя 

реквизиты организации, осуществляющей оплату (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Реквизиты для осуществления оплаты» 

7. «Документы» – включает в себя перечень документов по 

контракту (Рисунок 18). 
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Рисунок 18. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Документы» 

8. «Типовые условия контракта» – блок отображается, если в 

контакте указана информация о применении типовых условий 

контракта, и включает информацию о типовых условиях контракта 

(Рисунок 19). 

 

Рисунок 19. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Типовые условия контракта» 
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4.2 Вкладка «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» 

Для просмотра информации о дополнительных соглашениях 

(изменениях/расторжениях) перейдите на соответствующую вкладку в 

навигационном меню слева (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Карточка контракта, вкладка «Дополнительные соглашения 

(изменения/расторжения)» 

Вкладка «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» 

содержит следующие блоки: 

1. «Дополнительные соглашения и исправления контракта» (Рисунок 

21) – включает сведения о дополнительных соглашениях и исправлениях 

контракта. Описание работы с дополнительными соглашениями и 

исправлениями контракта приведено в п.7-8. 
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Рисунок 21. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта» 

2. «Подписанный контракт» – включает информацию о подписанном 

контракте (Рисунок 22). Для просмотра контракта выберите пункт 

контекстного меню контракта «Просмотреть». 

 

Рисунок 22. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Подписанный контракт», 

пункт контекстного меню «Просмотреть» 

Отображается карточка просмотра печатной формы информации о 

заключении контракта (Рисунок 23). 
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Рисунок 23. Карточка просмотра печатной формы информации о заключении 

контракта 

3. «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» – включает 

сведения о расторжении контракта по соглашению сторон и решению 

суда (Рисунок 24). Описание работы со сведениями о расторжении по 

соглашению сторон и решению суда приведено в документе 

«Руководство пользователя. Формирование и размещение информации 

об исполнении (о расторжении) контракта». 

 

Рисунок 24. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» 
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4. «Расторжение контракта по одностороннему отказу» – включает в 

себя сведения о расторжении контракта по одностороннему отказу 

(Рисунок 25). Описание работы со сведениями о расторжении контракта 

по одностороннему отказу приведено в документе «Руководство 

пользователя. Формирование и размещение информации об исполнении 

(о расторжении) контракта». 

 

Рисунок 25. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» 

4.3 Вкладка «Сведения о бюджетном обязательстве» 

Данная вкладка отображается при наличии у пользователя права доступа 

к формированию принятого бюджетного обязательства и содержит 

информацию о сведениях о бюджетном обязательстве по контракту (Рисунок 

26). Описание работы с данной вкладкой приведено в документе «Руководство 

пользователя. Бюджетные обязательства». 
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Рисунок 26. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о бюджетном 

обязательстве» 

4.4 Вкладка «Сведения об исполнении контракта» 

Для просмотра сведений об исполнении контракта перейдите на 

соответствующую вкладку в меню слева (Рисунок 27). 

 

Рисунок 27. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта» 

Для отображения сведений об исполнении контракта раскройте шеврон 

с номером этапа. Отображается информация об общих сведениях об 

исполнении контракта (Рисунок 28). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

30 

 

 

Рисунок 28. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

Описание работы со сведениями об исполнении контракта приведено в 

разделах 9 и 10 и в документе «Руководство пользователя. Формирование и 

размещение информации об исполнении (о расторжении) контракта».  

4.5 Вкладка «Сведения о неустойках» 

Для просмотра сведений о неустойках перейдите на соответствующую 

вкладку в меню слева (Рисунок 29). 
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Рисунок 29. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о 

неустойках» 

Описание работы со сведениями о неустойках приведено в документе 

«Руководство пользователя. Формирование и размещение информации об 

исполнении (о расторжении) контракта».  

4.6 Вкладка «Журнал событий» 

Данная вкладка содержит информацию о событиях по контракту 

(Рисунок 30). 

 

Рисунок 30. Карточка контракта, вкладка «Журнал событий», кнопка 

«Печатная форма» 

4.7 Печатная форма сведений о контракте 

Для просмотра печатной формы сведений о контракте нажмите на 

кнопку «Печатная форма» в правом верхнем углу карточки (Рисунок 30). 

Отображается печатная форма сведений о контракте (Рисунок 31). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

33 

 

 

Рисунок 31. Печатная форма сведений о контракте 

Для того, чтобы распечатать файл, нажмите на кнопку « » в правом 

углу печатной формы. 

Для скачивания контракта в форматах .HTML и .XML нажмите на 

кнопку «Скачать» и выберите соответствующий формат. 
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5 Формирование сведений о контракте 

Сведения о контракте могут быть сформированы на основании 

контракта, заключенного: 

• в электронном виде (п. 5.1); 

• без использования ЕИС, в том числе бумажные и контракты, 

заключенные и подписанные в иных информационных системах 

(далее – контракты, заключенные без использования ЕИС) 

(п. 5.2). 

Для контрактов, заключенных в электронной форме, подписание 

сведений о контракте осуществляется одновременно с подписанием 

электронного контракта по закупкам малого объема (описание процесса 

заключения электронного контракта по малым закупкам приведено в 

документе «Руководство пользователя. Заключение контракта с 

единственным поставщиком (ЛК Заказчика)») или отдельно – после 

подписания контракта. Подписание сведений о контракте при подписании 

электронного контракта может быть осуществлено двумя способами: 

1. Заказчик, обладающий соответствующими правами на подписание 

электронного контракта и на подписание сведений о контракте, может 

подписать оба документа в едином интерфейсе. 

1.1. Если Заказчик находится на неполном кассовом 

обслуживании (наличие у Заказчика лицевых счетов, открытых в 

финансовом органе субъекта Российской Федерации 

(муниципального образования)), то после подписания сведения в 

реестре переходят в статус «Исполнение». 

1.2. Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании 

(наличие у Заказчика лицевых счетов, открытых в Казначействе 

России), то сведения направляются на контроль в ЛК ОК. После 

прохождения контроля сведения переходят в статус «Исполнение». 

1.3. Если Заказчику необходимо поставить на учет принятое 

бюджетное обязательство, после подписания сведений о контракте 

требуется сформировать бюджетное обязательство. До момента его 

постановки на учет запись в реестре находится в статусе 

«Ожидается БО». После прохождения контроля и постановки 

бюджетного обязательства на учет запись переходит в статус 
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«Исполнение». 

Также Заказчик может принять решение не подписывать сведения на 

форме подписания сведений о контракте. 

2. Заказчик подписал только документы электронного контракта. 

При таком варианте сведения о контракте поступают в реестр в статусе 

«Проект» и отображаются на вкладке «Подготовка сведений» (Рисунок 

32).  

 

Рисунок 32. Реестр контрактов малых закупок, контекстное меню сведений о 

контракте в статусе «Проект» 

Чтобы завершить формирование сведений, необходимо открыть проект 

сведений о контракте для редактирования и последующего подписания, 

выбрав пункты контекстного меню «Редактировать» или «Разместить» 

(Рисунок 32). 

В случае формирования сведений на основе электронного контракта 

большинство полей карточки заполняется автоматически данными из 

соответствующего контракта.  

Для контрактов, заключенных без использования ЕИС, формирование 

сведений выполняется в реестре с помощью кнопки «Сформировать сведения» 

(Рисунок 33). 

 

Рисунок 33. Реестр контрактов малых закупок, кнопка «Сформировать 

сведения» 
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5.1 Формирование сведений о контракте, заключенном в электронном 

виде 

Описание работы по формированию проекта контракта по закупкам 

малого объема с структурированном виде приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение контракта с единственным 

поставщиком (ЛК Заказчика)». 

Для создания проекта контракта в структурированном виде в реестре 

«Заключение контрактов» нажмите на кнопку «Сформировать проект 

контракта» и выберите пункт «с единственным поставщиком», для создания 

контракта по закупкам малого объема – пункт «по закупкам малого объема 

(без котировочной сессии)». 

При формировании контракта по закупкам малого объема для выбора 

доступны только позиции плана–графика по закупкам малого объема: это 

ППГ, которые связаны с основанием заключения контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по п. 4, п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 

44-ФЗ. 

Дальнейшие действия аналогичные, как при формировании проекта 

контракта с прямым единственным поставщиком. 

При подписании проекта контракта по закупкам малого объема, 

подписанного поставщиком, осуществляется проверка полномочий 

пользователя на право выполнения данной операции.  

При наличии прав на подписание сведений о контракте отображается 

информационное сообщение с предложением сформировать проект сведений 

о контракте (его изменения) для подписания и размещения в реестре вместе с 

подписанием электронного контракта (электронного доп. соглашения) 

(Рисунок 34). Для подтверждения действия нажмите на кнопку «Да». При 

нажатии на кнопку «Нет» осуществляется переход к форме подписания 

информации (Рисунок 36). 
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Рисунок 34. Информационное сообщение 

Если в электронном контракте установлен признак «Требуется 

обеспечение исполнения контракта», то происходит переход к 

редактированию карточки сведений о контракте на вкладку «Дополнительная 

информация» (Рисунок 35). Если в электронном контракте не установлен 

данный признак, осуществляется переход к форме подписания информации 

(Рисунок 36).  

Примечание. В дальнейшем часть сведений о контракте будет доступна 

для редактирования в реестре: 

− в сведениях о контракте в статусе «Проект» (при отказе от 

одновременного подписания сведений о контракте и 

электронного контракта); 

− в сведениях о контракте в статусе «Исполнение» путем внесения 

исправлений/изменений (при совместном подписании сведений о 

контракте и электронного контракта). 
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Рисунок 35. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительная 

информация» 

Внесите необходимые корректировки на вкладке «Дополнительная 

информация» и нажмите на кнопку «Завершить формирование» (Рисунок 35). 

Отображается форма размещения информации в ЕИС (Рисунок 36). 
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Рисунок 36. Печатная форма электронного контракта, признак «Сведения о 

контракте (его изменения)» 

Для одновременного подписания электронного контракта и сведений о 

контракте (его изменении) установите признак напротив значения «Сведения 

о контракте (его изменении)». В случае отказа от одновременного подписания 

сведений о контракте вместе с электронным контрактом, такие сведения о 

контракте будут созданы в реестре в статусе «Проект» и доступны для 

подписания с возможностью редактирования. 

Установите отметку о согласии на подписание указанной информации и 

нажмите кнопку «Подписать и разместить». Для отмены операции нажмите 

кнопку «Отмена». 
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Отображается сообщение об успешном создании электронной подписи 

пользователя и размещении документа. 

Проект сведений о контракте, сформированный автоматически и не 

подписанный Заказчиком на этапе заключения контракта, доступен для 

редактирования и подписания в реестре.  

Чтобы открыть проект сведений о контракте для редактирования, 

выберите пункт контекстного меню контракта «Редактировать» на вкладке 

«Подготовка сведений» (Рисунок 32). 

Отображается карточка редактирования сведений о контракте на 

вкладке «Общая информация» (Рисунок 37).  
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Рисунок 37. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка «Общая 

информация о контракте» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

42 

 

На вкладке «Общая информация» (Рисунок 37) для изменения доступен 

блок «Реквизиты контракта». При необходимости внесите изменения и 

нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Предмет контракта» (Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Предмет контракта» 

Если объект закупки является лекарственным препаратом, то сведения 

на вкладке «Предмет контракта» недоступны для редактирования. 

Если объект закупки не является лекарственным препаратом, то на 

вкладке «Предмет контракта» доступна возможность работа с шаблоном 

таблицы «Объекты закупки». 
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Для перехода на следующую вкладку нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Типовые условия контракта» (Рисунок 39), при 

заполнении поле «Применяются типовые условия контракта» на вкладке 

«Предмет контракта». 
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Рисунок 39. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Типовые условия контракта» 

Для перехода на следующую вкладку нажмите на кнопку «Далее». 
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Отображается вкладка «Условия контракта» (Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Условия контракта» 

Для изменения доступны блок «Платежные реквизиты для обеспечения 

исполнения контракта» (в случае, если установлено обеспечение исполнения 

контракта) и признак «Предусмотрена возможность одностороннего отказа от 

исполнения контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44–ФЗ». При 

необходимости внесите изменения и нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Финансирование контракта» (Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Финансирование контракта» 
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На вкладке «Финансирование контракта» доступны для редактирования 

коды КБК и КВР, а также блок «Платежные реквизиты заказчика». При 

необходимости внесите изменения и нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Прилагаемые документы» (Рисунок 42). 

 

Рисунок 42. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Документы» 

Для загрузки документа нажмите кнопку «Обзор» в поле «Путь к 

файлу», выберите документ и нажмите кнопку «Прикрепить». Для перехода 

на следующую вкладку нажмите на кнопку «Далее». 

Вкладка «Дополнительная информация» отображается в случае, если 

установлено обеспечение исполнения контракта (Рисунок 43). При 

необходимости внесите изменения на вкладке. 
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Рисунок 43. Карточка редактирования сведений о контракте, вкладка 

«Дополнительная информация» 

Для перехода к подписанию сведений о контракте нажмите на кнопку 

«Завершить формирование» (Рисунок 43). Выполняется проверка и 

сохранение введенных данных. При успешном прохождении проверки 

отображается вкладка «Сведения о контракте» (Рисунок 44). Для размещения 

проекта сведений о контракте нажмите на кнопку «Разместить» в нижней 

части вкладки (Рисунок 45).  
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Рисунок 44. Вкладка «Сведения о контракте» (часть 1) 
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Рисунок 45. Вкладка «Сведения о контракте» (часть 2) 

5.2 Формирование сведений о контракте, заключенном без 

использования ЕИС 

Для формирования сведений о контракте, заключенном без 

использования ЕИС, нажмите на кнопку «Сформировать сведения» на 

странице реестра (Рисунок 33). 

Отобразится страница формирования информации о контракте на 

вкладке «Карточка сведений о контракте», предназначенная для указания 

сведений об основании заключения контракта, сведений о заказчике и общих 

данных по контракту (Рисунок 46, Рисунок 47). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

51 

 

 

Рисунок 46. Формирование информации о контракте, вкладка «Общая 

информация» (часть 1) 

 

Рисунок 47. Формирование информации о контракте, вкладка «Общая 

информация» (часть 2) 

Выберите значение в поле «Уникальный номер позиции плана–графика» 

(за исключением контракта с признаком «Контракт заключен для выполнения 

государственного оборонного заказа»). 

Для выбора доступны только сведения об особых закупках плана-

графика: это позиции, которые связаны с основанием заключения контракта с 
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единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по пунктам 4 и 5 

части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.  

После выбора позиции плана-графика закупок группа полей 

«Идентификационный код закупки» и поле «Основание заключения контракта 

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» автоматически 

заполняются (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48. Вкладка «Карточка сведений о контракте», блок «Основание 

заключения контракта» 

Обращаем внимание, что согласно текущей реализации информация о 

контрактах, заключенных на основании пунктов 4, 5 части 1 статьи 93 Закона 

№ 44-ФЗ, не размещается на официальном сайте (в открытой части ЕИС). 

В связи с этим такие контракты по умолчанию не размещаются на 

официальном сайте. Устанавливать дополнительно признак «Информация и 

документы по контракту не подлежат размещению на официальном сайте в 

соответствии с законодательством Российской Федерации» не требуется. 

Если организация пользователя обладает полномочиями Заказчика, то в 

поле «Наименование заказчика» автоматически указывается организация 

пользователя.  

Для заполнения сведений в блоке «Информация о поставщике» 

выберите вид поставщика, заполните поля блока поиска и нажмите на кнопку 

«Найти». В отобразившихся результатах поиска выберите нужную запись. 

После выбора поставщика информация будет заполнена в блоке «Информация 

о поставщике». 
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Для перехода на следующую вкладку нажмите на кнопку «Далее». При 

нажатии кнопки «Далее» в верхней части формы станут доступны для 

заполнения следующие вкладки. 

 1. Вкладка «Общая информация о контракте» 

Блок «Реквизиты контракта» (Рисунок 49) содержит следующую 

информацию: 

Признак «Контракт заключен для выполнения государственного 

оборонного заказа» – недоступен для изменения, заполняется автоматически; 

Поля «Номер контракта» и «Дата заключения контракта» – заполняются 

вручную. 

 

Рисунок 49. Блок «Реквизиты контракта» 

В блоке «Основание заключения контракта» (Рисунок 50) все поля 

заполняются автоматически. 

 

Рисунок 50. Блок «Основание заключения контракта» 

Данные блока «Информация о заказчике» (Рисунок 51) заполняются 

автоматически, при этом в блоке доступны для редактирования следующие 

обязательные поля: 

− «Ответственное должностное лицо заказчика»; 
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− «Адрес электронной почты»; 

− «Номер контактного телефона». 

 

Рисунок 51. Блок «Информация о заказчике» 

Данные блока «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)» 

(Рисунок 52) заполняются автоматически. 
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Рисунок 52. Блок «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)» 

Если поставщик (подрядчик, исполнитель) является юридическим 

лицом РФ, в нижней части вкладки отображается кнопка «Добавить реквизиты 

обособленного подразделения».  

 2. Вкладка «Предмет контракта» 

Просмотр и редактирование информации о предмете контракта и 

объектах закупки доступны на вкладке «Предмет контракта» формы создания 

проекта контракта (Рисунок 53).  
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Рисунок 53. Вкладка «Предмет контракта» 

Поле «Предмет контракта» по умолчанию заполняется значением поля 

«Объект закупки» из позиции плана-графика закупок, иначе по умолчанию не 

заполнено, и доступно для редактирования. 

В поле «Специализация» при необходимости могут быть выбраны 

следующие значения: 

− «Предметом контракта является приобретение лекарственных 

препаратов»; 

− «Предмет контракта относится к работам по строительству»; 

− «Предметом контракта является приобретение жилых 

помещений». 

Признак «Контракт жизненного цикла» по умолчанию не установлен и 

доступен для редактирования. 
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Добавление информации об объекте закупки доступно при нажатии на 

кнопку «Добавить объект закупки» в блоке «Объект закупки». Отобразится 

окно добавления объекта закупки (Рисунок 54, Рисунок 55).  

 

Рисунок 54. Окно редактирования объекта закупки, не являющегося 

лекарственным препаратом 
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Рисунок 55. Окно добавления объекта закупки, являющегося лекарственным 

препаратом 

Заполнение полей в модальном окне «Объект закупки» производится 

заказчиком вручную и путем выбора значений из справочников. 

Если к закупке применяется национальный режим в соответствии со 

статьей 14 Закона № 44–ФЗ, то при редактировании информации об объекте 

закупки необходимо заполнить дополнительную информацию. 

Установите признак «К закупке применяется национальный режим в 

соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44–ФЗ» в блоке «Объект 

закупки» и выберите пункт контекстного меню «Редактировать» напротив 

нужной записи (Рисунок 56).  
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Рисунок 56. Блок «Объект закупки», признак «К закупке применяется 

национальный режим в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 

44–ФЗ» 

В зависимости от того, является ли объект закупки лекарственным 

препаратом или нет, отображаются различные поля для заполнения. 

 

Объект закупки, являющийся лекарственным препаратом 

В случае если объект закупки является лекарственным препаратом, 

отображается окно редактирования объекта закупки (Рисунок 57). 
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Рисунок 57. Окно редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата 

В отобразившемся окне редактирования объекта закупки установите 

признак «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами» и раскройте 

блок дополнительной информации о лекарственном препарате в нижней части 

окна (Рисунок 58). 
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Рисунок 58. Окно редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, кнопка «Показать дополнительную информацию» 

Отображается блок для заполнения полей по применению 

национального режима (Рисунок 59). 
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Рисунок 59. Окно редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, блок для заполнения полей по применению национального 

режима 

При необходимости выберите необходимый реестр и затем заполните 

информацию о реестровом номере. 

 

Объект закупки, не являющийся лекарственным препаратом 

В случае если объект закупки не является лекарственным препаратом, 

при открытии на редактирование информации об объекте закупки 

отображается окно «Объект закупки», в котором в нижней части отображается 

блок «Оборудование». 

Для отображения полей в блоке «Оборудование» (Рисунок 60) 

установите признак «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами. 
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Рисунок 60. Окно редактирования объекта закупки – не лекарственного 

препарата, блок «Оборудование» 

При необходимости выберите тип реестра и затем заполните 

информацию о реестровом номере. 

Для сохранения сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

В Системе доступна также возможность загрузить сведения об объекте 

закупки, не являющимся лекарственным препаратом, в формате .xls.  

 3. Вкладка «Типовые условия контракта» 

Вкладка «Типовые условия контракта» (Рисунок 61) отображается при 

выполнении следующих условий: 

− На вкладке «Предмет контракта» заполнено поле «Применяются 

типовые условия контракта»; 

− Указанный документ библиотеки типовых контрактов содержит 

структурированные типовые условия контракта. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

64 

 

 

Рисунок 61. Вкладка «Типовые условия контракта» 
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Для редактирования типовых условий нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 62). Пиктограмма « » отображается, если для типового условия 

предусмотрено внесение изменений. 

Для удаления типовых условий нажмите на пиктограмму « ».  

 

Рисунок 62. Вкладка «Типовые условия контракта», пиктограммы  

« », « » 

 4. Вкладка «Условия контракта» 

Информации об условиях контракта на вкладке «Условия контракта» 

формы создания проекта сведений о контракте представлена на рисунке ниже 

(Рисунок 63).  
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Рисунок 63. Вкладка «Условия контракта» 

На вкладке содержатся поля для заполнения данными условий 

заключения контракта, сгруппированные по блокам. 

В блоке «Сроки исполнения контракта» для редактирования доступны: 

− поля «Дата начала исполнения контракта» и «Дата окончания 

исполнения контракта; 

− переключатель «Несколько этапов» открывает подблок «Этапы 

исполнения контракта», в котором следует указать сроки 

исполнения каждого этапа;  

− если переключатель «Несколько этапов» включен, на вкладке 

отображается поле «Наименование этапа»; 

− кнопка « » позволяет добавить дополнительные этапы 

исполнения контракта, а пункт контекстного меню  «Удалить» – 

удалить этап; 
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− поле «Количество этапов» недоступно для редактирования и 

заполняется в зависимости от сведений, указанных в подблоке 

«Этапы исполнения контракта».  

Блок «Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги». 

Нажмите кнопку « », чтобы открыть окно «Добавление места 

поставки товара, выполнения работы или оказания услуги». 

Введенная информация отобразится в блоке «Место поставки товара, 

выполнения работы, оказания услуги». 

В блоке «Обеспечение исполнения контракта» при установленном 

признаке «Требуется обеспечение исполнения контракта» отображаются поля, 

представленные на рисунке ниже (Рисунок 64). 

 

Рисунок 64. Блок «Обеспечение исполнения контракта» при установленном 

признаке «Требуется обеспечение исполнения контракта» 

В блоке «Требования к гарантии качества товара, работы, услуги» при 

установленном признаке «Требуется гарантия качества товара, работы, 

услуги» отображаются следующие поля, заполняемые вручную: 

− «Информация о требованиях к гарантийному обслуживанию 

товара»; 

− «Требования к гарантии производителя товара»; 
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− «Срок, на который предоставляется гарантия и (или) требования к 

объему предоставления гарантий качества товара, работы, 

услуги». 

Установленный признак «Требуется обеспечение исполнения 

обязательств по предоставленной гарантии качества товаров, работ, услуг» 

открывает блок «Обеспечение исполнения обязательств по предоставленной 

гарантии качества товаров, работ, услуг» (Рисунок 65).  

 

Рисунок 65. Блок «Требования к гарантии качества товара, работы, услуги» 

Блок «Прочие условия» содержит следующие признаки, доступные для 

редактирования: 

− «Предусмотрена возможность одностороннего отказа от 

исполнения контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44–ФЗ»; 
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− «Предусмотрено уменьшение суммы, подлежащей уплате 

заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю), на размер 

налогов, сборов и иных обязательных платежей»; 

− «Предусмотрено удержание суммы неисполненных требований об 

уплате неустоек (штрафов, пеней) из суммы, подлежащей оплате 

поставщику (подрядчику, исполнителю)». 

 5. Вкладка «Финансирование контракта» 

Добавление и редактирование информации о финансировании доступно 

на вкладке «Финансирование контракта» формы создания проекта сведений о 

контракте (Рисунок 66, Рисунок 67).  

 

Рисунок 66. Вкладка «Финансирование контракта» (часть 1) 
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Рисунок 67. Вкладка «Финансирование контракта» (часть 2) 

На вкладке содержатся поля для заполнения и редактирования данных о 

финансировании контракта, сгруппированные по блокам:  

− «Источник финансирования»; 

− «Цена контракта»; 

− «Информация о казначейском, банковском сопровождении»; 

− «График платежей»; 

− «Платежные реквизиты заказчика»; 

− «Реквизиты для осуществления оплаты».  

Поле «Наименование бюджета» заполняется значением из выпадающего 

списка, а поле «Вид бюджета» - автоматически заполняется значением из 

справочника «Уровни бюджетов» на основании кода бюджета, выбранного в 

поле «Наименование бюджета». 
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Признак «Способ указания цены контракта» заполняется одним из 

значений: «Цена контракта», «Максимальное значение цены контракта» или 

«Ориентировочное значение цены контракта». 

Далее необходимо заполнить поле «Цена контракта». 

При необходимости установите признак «Предусмотрена выплата 

аванса». 

Также в случае необходимости заполните информацию в блоке 

«Информация о казначейском, банковском сопровождении».  

Блок «График платежей» содержит информацию о платежах. Состав 

полей в блоке и их доступность для редактирования может меняться в 

зависимости от вида средств финансирования и типа организации заказчика. 

Добавление реквизитов счета Заказчика доступно на вкладке 

«Финансирование контракта» в блоке «Платежные реквизиты заказчика». Для 

добавления нажмите на пиктограмму « » в списке счетов.  

Добавление реквизитов для осуществления оплаты доступно на вкладке 

«Финансирование контракта» в блоке «Реквизиты для осуществления 

оплаты». Для добавления счета поставщика (подрядчика, исполнителя) 

нажмите на пиктограмму « ». Откроется окно «Добавление счета». 

Для указания реквизитов лица/организации, не являющихся 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по данному контракту, нажмите 

кнопку «Добавить получателя оплаты». В открывшемся окне «Реквизиты 

контрагента» укажите с помощью радиокнопок вид контрагента (ЮЛ или ФЛ), 

заполните необходимые поля и нажмите кнопку «Сохранить». Указанный 

контрагент отобразится в таблице блока. 

 6. Вкладка «Прилагаемые документы» 

Загрузка документов, сформированных без использования ЕИС, 

доступна на вкладке «Прилагаемые документы» формы создания проекта 

контракта (Рисунок 68). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

72 

 

 

Рисунок 68. Вкладка «Прилагаемые документы» 

Для загрузки документа нажмите кнопку «Обзор» в поле «Путь к 

файлу», выберите документ и нажмите кнопку «Прикрепить».  

В блоке «Копия решения врачебной комиссии» необходимо приложить 

соответствующие документы по аналогии с действиями, описанными выше. 

После загрузки документов выполните одно из следующих действий: 

− «Сохранить и закрыть» – выполняется закрытие формы с 

сохранением и частичной проверкой введенных данных на 

вкладке;  

− «Сохранить и проверить на нарушения» – выполняется полная 

проверка и сохранение данных вкладки, форма открыта. При 

выявлении ошибок открывается окно с перечнем ошибок и 

нарушений. 

− «Завершить формирование» или «Далее». 

При успешном прохождении проверки данных отображается вкладка 

«Сведения о контракте» (вместо заполненных вкладок) (Рисунок 69, Рисунок 
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70) в режиме просмотра и вкладка «Карточка сведений о контракте» с 

заполненными данными в блоках (Рисунок 71). На вкладках доступны 

следующие действия: 

− изменение проекта контракта с помощью кнопки «Изменить 

сведения о контракте» в нижней части вкладки. При нажатии 

происходит переход на форму редактирования проекта контракта 

на вкладку «Общая информация о контракте»;  

− размещение проекта контракта с помощью кнопки «Разместить» в 

нижней части вкладки. 

 

Рисунок 69. Вкладка «Сведения о контракте» 
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Рисунок 70. Кнопки «Изменить проект контракта» и «Разместить» на вкладке 

«Сведения о контракте» 
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Рисунок 71. Карточка сведений о контракте 
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 7. Вкладка «Дополнительная информация» 

Вкладка «Дополнительная информация» (Рисунок 72) включает: 

− блок «Обеспечение исполнения контракта»: 

o в блоке отображается поле «Способ подтверждения 

обеспечения исполнения контракта» с доступными 

значениями для выбора: независимая гарантия или внесение 

денежных средств; 

o «Реестровый номер независимой гарантии». Отображается, 

если в поле «Способ подтверждения обеспечения 

исполнения контракта» установлено значение «Независимая 

гарантия». В поле доступен контекстный поиск в реестре 

РНГ; 

− «Размер обеспечения исполнения контракта»: 

o если в поле «Способ подтверждения обеспечения 

исполнения контракта» выбрано значение «Внесение 

денежных средств», то необходимо указать размер 

обеспечения исполнения контракта вручную; 

o если в поле «Способ подтверждения обеспечения 

исполнения контракта» выбрано значение «Независимая 

гарантия, то поле информация о размере обеспечения 

исполнения контракта будет заполнена автоматически. 
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Рисунок 72. Вкладка «Дополнительная информация» 

После завершения работы на вкладке «Дополнительная информация» 

выполните одно из следующих действий: 

− «Сохранить и закрыть»;  

− «Сохранить и проверить на нарушения»; 

− «Завершить формирование». 
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6 Размещение сведений о контракте 

Для размещения сведений о контракте, заключенном в электронном 

виде, выберите пункт контекстного меню «Разместить» сведений в статусе 

«Проект» (Рисунок 73). Также кнопка «Разместить» доступна при завершении 

формирования карточки со сведениями о контракте (Рисунок 45). 

 

Рисунок 73. Реестр контрактов малых закупок, вкладка «Подготовка 

сведений», пункт контекстного меню «Разместить» контракта, заключенного 

в электронном виде 

Для размещения сведений о контракте, заключенном без 

использования ЕИС, выберите пункт контекстного меню «Разместить» 

сведений в статусе «Проект» (Рисунок 74). Также кнопка «Разместить» 

доступна при завершении формирования карточки со сведениями о контракте 

(Рисунок 71). 

 

Рисунок 74. Реестр контрактов малых закупок, вкладка «Подготовка 

сведений», пункт контекстного меню «Разместить» контракта, заключенного 

в бумажной форме 

После подачи информации на размещение Система выполняет проверку 

на правильность заполнения полей и возможности/необходимости 

формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве. 
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Если в процессе выполнения проверки информации о контракте (его 

изменении) были найдены ошибки, то они отображаются на экране и 

фиксируются в протоколе несоответствий. 

Если результат выполнения проверок позволяет продолжение 

выполнения операции, то отображается форма размещения сведений о 

контракте (их изменений) (Рисунок 75). 

 

Рисунок 75. Форма размещения сведений о контракте 

Установите отметку в поле о согласии на подписание указанной 

информации и нажмите кнопку «Подписать и разместить» (Рисунок 76). 
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Рисунок 76. Форма размещения сведений о контракте, кнопка согласия 

подписания и «Подписать и разместить» 

При отсутствии у организации возможности или обязанности 

формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве (организация 

пользователя не входит в список организаций, для которых установлено 

требование о формировании сведений о принятом бюджетном обязательстве 

при размещении информации о контракте (его изменении)) отображается 

сообщение о размещении сведений о контракте (Рисунок 77). При наличии у 

организации возможности или обязанности формирования сведений о 

принятом бюджетном обязательстве необходимо выполнить действия, 

приведенные в п. 6.1. Информация о прохождении контроля в ЛК ОК 

приведена в п. 6.2. 
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Рисунок 77. Сообщение о размещении сведений 

6.1 Формирование сведений о принятом бюджетном обязательстве 

Если Заказчику необходимо поставить на учет принятое бюджетное 

обязательство, то контракт переходит в статус «Ожидается подготовка БО». 

Отображается информационное уведомление о необходимости формирования 

и постановки на учет бюджетного обязательства (Рисунок 78, Рисунок 79). 

При наличии прав доступа для выполнения действия отображается 

информационное окно с возможностью перехода к формированию сведений о 

принятом бюджетном обязательстве (Рисунок 78).  

 

Рисунок 78. Уведомление о необходимости формирования принятого 

бюджетного обязательства 

При отсутствии прав доступа на формирование принятого бюджетного 

обязательства отображается соответствующее информационное окно 

(Рисунок 79). 
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Рисунок 79. Уведомление об отсутствии прав 

Для перехода к формированию принятого бюджетного обязательства 

нажмите на кнопку «Сформировать сведения о принятом бюджетном 

обязательстве».  

В случае необходимости постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства сведения о контракте переходят в статус «Исполнение»: 

– если требуется контроль принятого бюджетного обязательства в ЛК 

ОК – после положительного прохождения контроля в ЛК ОК 

бюджетного обязательства; 

– если контроль не требуется – после направления принятого 

бюджетного обязательства на постановку на учет. 

В случае если постановка на учет принятого бюджетного обязательства 

не является обязательной, то отображается информационное уведомление с 

возможностью формирования сведений о бюджетном обязательстве, а также 

размещении без формирования сведений о принятом бюджетном 

обязательстве (Рисунок 80). Контракт переходит в статус «Ожидается 

подготовка БО». 
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Рисунок 80. Уведомление о возможности формирования принятого 

бюджетного обязательства 

В случае выбора кнопки «Разместить без формирования сведений о 

принятом бюджетном обязательстве» (Рисунок 80) окно закрывается, 

сведения о бюджетном обязательстве не формируются. Сведения о контракте 

переходят в статус «Исполнение». 

При необходимости формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве может быть выполнено позже. Для этого перейдите в карточку 

просмотра сведений о контракте и на вкладке «Сведения о бюджетном 

обязательстве» нажмите на кнопку «Сформировать сведения о БО». 

При этом: 

– при необязательности постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства формирование может быть выполнено после перехода 

сведений о контракте в статус «Исполнение»;  

– при обязательности постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства формирование выполняется на этапе «Ожидается 

подготовка БО». 

6.2 Прохождение контроля в ЛК ОК 

Если для сведений по контракту требуется контроль в ЛК ОК, то в 

зависимости от условий размещение осуществляется следующим образом: 

1. При отсутствии связанных с ними СБО – после подписания 

пользователем сведений о контракте, документ отправляется на 

контроль в ЛК ОК, после этого: 

1.1. в случае получения документа «Уведомление о соответствии 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

84 

 

контролируемой информации», сведения о контракте 

автоматически размещаются в реестре (статус «Размещено») 

(Рисунок 81); 

 

Рисунок 81. Карточка сведений о контракте, получен документ 

«Уведомление о соответствии контролируемой информации» 

1.2. в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль», сведения о контракте переходят в статус 

«Контроль не пройден» (Рисунок 82). В этом случае нужно внести 

изменения/исправления в проект сведений о контракте. 

 

Рисунок 82. Карточка сведений о контракте, получен документ «Протокол о 

несоответствии контролируемой информации» 

2. При наличии связанных с ними СБО – после подписания 

пользователем связанного СБО, Системой осуществляется проверка 

необходимости направления СБО в ЛК ОК: 

2.1. При необходимости контроля СБО в ЛК ОК сведения о 

контракте направляются совместно с СБО на контроль в ЛК ОК и 

переходят в статус «На контроле в ЛК ОК», после этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о 

соответствии контролируемой информации» для сведений о 

контракте совместно с СБО, сведения о контракте 

автоматически размещаются в реестре (статус «Размещено»); 
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o в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль» для сведений о контракте совместно с 

СБО, сведения о контракте переходят в статус «Контроль не 

пройден» (Рисунок 78). В этом случае нужно внести 

изменения/исправления в проект сведений о контракте. 

2.2. При отсутствии необходимости контроля СБО в ЛК ОК – на 

контроль направляются только сведения о контракте без СБО, 

после этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о 

соответствии контролируемой информации» для сведений о 

контракте, сведения о контракте автоматически размещаются 

в реестре (статус «Размещено»); 

o в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль», сведения о контракте переходят в 

статус «Контроль не пройден». (Рисунок 82). В этом случае 

нужно внести изменения/исправления в проект сведений. 

Если для сведений по контракту не требуется контроль в ЛК ОК, то в 

зависимости от условий, размещение осуществляется следующим образом: 

3. При отсутствии связанных со сведениями о контракте СБО – после 

подписания сведения о контракте переходят в статус «Исполнение». 

4. При наличии связанных со сведениями о контракте СБО – после 

подписания пользователем связанного СБО: 

4.1. если требуется проводить контроль СБО в ЛК ОК, то статус 

сведений о контракте переходит в «Ожидает проверки БО», СБО 

направляются на контроль в ЛК ОК, после этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о 

соответствии контролируемой информации», сведения о 

контракте автоматически размещаются в реестре (статус 

«Размещено») (Рисунок 81); 

4.2. если не требуется проводить контроль СБО в ЛК ОК, то 

сведения о контракте автоматически размещаются в реестре (статус 

«Размещено»). 
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7 Формирование сведений об изменении контракта 

7.1 Изменение контракта на базе заключенного электронного 

дополнительного соглашения 

Описание формирования проекта соглашения об изменении контракта в 

реестре «Заключение контрактов» и дальнейших действия с ним приведено в 

документе «Руководство пользователя. Заключение дополнительных 

соглашений (ЛК Заказчика)». 

Для контрактов, заключенных в электронном виде, формирование 

сведений об изменении контракта осуществляется после получения проекта 

соглашения об изменении контракта, подписанного Поставщиком в реестре 

«Заключение контрактов».  

Процесс подписания сведений об изменении контракта может быть 

осуществлен двумя способами: 

1. Заказчик, обладающий соответствующими правами на подписание 

соглашения об изменении контракта и на подписание сведений об 

изменении контракта, может подписать оба документа в едином 

интерфейсе. 

1.1. Если Заказчик находится на неполном кассовом 

обслуживании (наличие у Заказчика лицевых счетов, открытых в 

финансовом органе субъекта Российской Федерации 

(муниципального образования)), то после подписания сведения в 

реестре переходят в статус «Исполнение». 

1.2. Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании 

(наличие у Заказчика лицевых счетов, открытых в Казначействе 

России), то сведения направляются на контроль в ЛК ОК (п. 6.2). 

После прохождения контроля сведения переходят в статус 

«Исполнение». 

1.3. Если Заказчику необходимо поставить на учет принятое 

бюджетное обязательство, после подписания сведений об 

изменении контракта требуется сформировать бюджетное 

обязательство. До момента его постановки на учет запись в реестре 

находится в статусе «Ожидается БО». После прохождения контроля 

(п. 6.2) и постановки бюджетного обязательства на учет запись 

переходит в статус «Исполнение». 
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Также Заказчик может принять решение не подписывать сведения об 

изменении контракта одновременно с соглашением об изменении 

контракта. 

1. Заказчик подписал только соглашение об изменении контракта. 

При таком варианте сведения об изменении контракта поступают в 

реестр в статусе «Создано». Чтобы завершить формирование сведений, 

необходимо найти данные сведения в карточке контракта и разместить 

их. 

Переход к созданию проекта соглашения об изменении контракта, 

заключенного в электронном виде, также доступен путем выбора пункта 

контекстного меню контракта «Внести изменения» в реестре (Рисунок 83) и в 

карточке просмотра сведений о контракте в блоке «Дополнительные 

соглашения и исправления контракта» путем нажатия на кнопку «Создать» -> 

«Внести изменения» (Рисунок 20).  

 

Рисунок 83. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести изменения» 

Отображается карточка формирования проекта соглашения об 

изменении контракта (Рисунок 84). 
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Рисунок 84. Карточка формирования проекта соглашения об изменении 

контракта 

Описание формирования проекта соглашения об изменении контракта 

приведено в документе «Руководство пользователя. Заключение 

дополнительных соглашений (ЛК Заказчика)». 

Для редактирования сведений об изменении контракта выберите пункт 

контекстного меню соглашения об изменении контракта «Редактировать» в 

блоке «Дополнительные соглашения и исправления контракта» карточки 

просмотра сведений о контракте (Рисунок 85). 
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Рисунок 85. Блок «Дополнительные соглашения и исправления контракта», 

контекстное меню сведений соглашения об изменении контракта 

Отображается карточка редактирования сведений об изменении 

контракта (Рисунок 86). 

 

Рисунок 86. Карточка редактирования сведений об изменении контракта 

Для изменения доступна вкладка «Дополнительная информация». При 

необходимости внесите изменения и нажмите на кнопку «Завершить 

формирование» (Рисунок 87). 
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Рисунок 87. Карточка редактирования сведений об изменении контракта, 

вкладка «Дополнительная информация» 

Выполняется проверка и сохранение введенных данных. При успешном 

прохождении проверки отображается вкладка «Сведения о контракте» (вместо 

заполненных вкладок) (Рисунок 88, Рисунок 89). На вкладке доступны 

следующие действия: 

⎯ изменение проекта сведений о контракте с помощью кнопки 

«Изменить сведения о контракте» в нижней части вкладки (Рисунок 89). 

При нажатии кнопки открывается форма редактирования сведений о 

контракте на вкладке «Общая информация о контракте»; 

⎯ размещение проекта сведений о контракте с помощью кнопки 

«Разместить» в нижней части вкладки.  
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Рисунок 88. Вкладка «Сведения о контракте» (часть 1) 

 

Рисунок 89. Вкладка «Сведения о контракте» (часть 2) 

Для подписания проекта сведений об изменении контракта в блоке 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта» карточки просмотра 
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сведений о контракте выберите пункт контекстного меню «Подписать» 

соглашения об изменении контракта (Рисунок 85) или нажмите на кнопку 

«Разместить» в карточке редактирования сведений об изменении контракта 

(Рисунок 89). Подписание сведений об изменении контракта осуществляется 

аналогично описанию, приведенному в разделе 6. 

7.2 Изменение контракта на базе бумажного дополнительного 

соглашения 

Для создания сведений об изменении контракта, заключенного без 

использования ЕИС, необходимо в реестре для сведений о контракте в статусе 

«Исполнено» нажать на ссылку «Внести изменения» (Рисунок 90).  

 

Рисунок 90. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести изменения» 

Также внесение изменений доступно в карточке просмотра сведений о 

контракте. Для этого перейдите в блок «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта», нажмите на кнопку «Создать» и выберите «Внести 

изменения» или «Внести исправления» (Рисунок 91). 
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Рисунок 91. Карточка просмотра сведений о контракте, блок 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта», кнопка «Создать» 

–> «Внести изменения» 

Отображается карточка изменения сведений о контракте (Рисунок 92). 

 

Рисунок 92. Карточка изменения сведений о контракте 
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Для изменения доступен блок «Поставщик». Также необходимо указать 

причину изменения условий контракта.  

Поле «Причина изменения условий контракта» содержит три столбца 

(Рисунок 93): 

⎯ пункт и статья Закона № 44–ФЗ; 

⎯ наименование причины; 

⎯ список полей, которые будут доступны для редактирования при 

выборе этой причины. 

Заполните поле «Причина изменения условий контракта»: нажмите на 

пиктограмму « » и установите одну или несколько отметок для нужных 

причин изменения. Для поиска причин введите часть наименования причины 

в поле «Поиск».  

 

Рисунок 93. Карточка изменения сведений о контракте, блок «Информация о 

внесении изменений» 

Сохраните изменения с помощью кнопки «Сохранить и закрыть» или 

«Сохранить и проверить на нарушения». Если при формировании проекта 

соглашения были допущены нарушения, отобразится предупреждающее 

сообщение.  

Устраните нарушения и нажмите кнопку «Далее» для перехода на 

вкладку «Общая информация о контракте». 

Поля на вкладках заполняются автоматически на основании сведений о 

контракте. Редактирование осуществляется аналогично порядку, 

предусмотренному разделом 5.2. При этом, доступность редактирования 

отдельных полей зависит от выбранных причин изменения условий контракта. 
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8 Исправление сведений о контракте 

Для внесения исправлений в сведения о контракте, заключенном в 

электронном виде или без использования ЕИС, необходимо в реестре для 

сведений о контракте нажать на ссылку «Внести исправления» (Рисунок 94). 

 

Рисунок 94. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести исправления» 

Также внесение исправлений доступно в карточке просмотра сведений 

о контракте. Для этого перейдите в блок «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта», нажмите на кнопку «Создать» и выберите «Внести 

исправления». 

Поля на вкладках заполняются автоматически на основании данных 

контракта. Доступность редактирования полей можно посмотреть в документе 

«Руководство пользователя. Формирование сведений о контракте в Реестре 

контрактов малых закупок». 

Порядок внесения исправлений в сведения о контракте является 

одинаковым для контрактов, заключенных в электронном виде и без 

использования ЕИС.  

При исправлении завершенного или прекращенного контракта доступна 

возможность исправить только информацию об обеспечении по контракту. 
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9 Работа с документами о приемке в электронной 

форме 

9.1 Присоединение контракта к электронному актированию 

Для контрактов, заключенных в электронном виде, электронное 

актирование является обязательным. Присоединение контракта к 

функционалу осуществляется автоматически и не требуется действий со 

стороны заказчика или поставщика. 

Для контрактов, заключенных без использования ЕИС (в том числе 

бумажные контракты и контракты, заключенные и подписанные в иных 

информационных системах), электронное актирование является правом 

сторон. Доступ поставщику к функционалу необходимо предоставляет 

заказчик вручную.  

Для этого «Реестре контрактов малых закупок» в контекстном меню 

контракта на этапе «Исполнение» выберите пункт «Предусмотреть 

формирование документов о приемке в электронной форме» (Рисунок 95). В 

открывшемся окне и подтвердите доступ к формированию документов о 

приемке в электронной форме (Рисунок 96). 

 

 

Рисунок 95. Пункт контекстного меню «Предусмотреть формирование 

документов о приемке в электронной форме» 

 Пункт «Предусмотреть формирование документов о приемке в 

электронной форме» отображается по всем контрактам, где электронное 

актирование является правом сторон. При этом работа с документами о 

приемке в электронной форме доступна исключительно поставщикам, 

зарегистрированным в ЕРУЗ, в связи с чем заказчику необходимо 

удостовериться о наличии регистрации поставщика в ЕРУЗ. 
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Рисунок 96. Окно подтверждения действий по предоставлению доступа к 

формированию документов о приемке в электронной форме 

9.2 Рассмотрение документа о приемке заказчиком 

Рассмотрение документов о приемке заказчиком осуществляется 

аналогично рассмотрению документов о приемке, описанному в разделах 4.1.5 

и 4.1.6 документа «Руководство пользователя. Работа с документом о приемке 

в электронной форме (ЛК Заказчика)» с учетом следующих особенностей и 

нововведений. 

9.2.1 Внутреннее согласование документов о приемке до их подписания 

в личном кабинете заказчика 

Внутреннее согласование документов о приемке является не 

обязательным перед подписанием документа о приемке. Подписание 

документа возможно без прохождения данного процесса или его завершения.  

Внутреннее согласование доступно всем пользователям Заказчика с 

одним из полномочий: 

⎯ «Лицо, ответственное за приемку товаров, результатов выполненных 

работ, оказанных услуг»; 

⎯ «Лицо, ответственное за оформление документов о приемке»; 

⎯ «Лицо, уполномоченное действовать в качестве члена приемочной 

комиссии». 

Для запуска процесса внутреннего согласования на вкладке 

«Подписанты заказчика» установите признак «Требуется внутреннее 

согласование перед подписанием» (Рисунок 97). 
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Рисунок 97. Блок «Информация о внутреннем согласовании» 

После установки данного признака отобразится вкладка «Внутреннее 

согласование перед подписанием» (Рисунок 98). 

 

Рисунок 98. Вкладка «Внутреннее согласование перед подписанием» 

Для формирования списка согласующих или добавления согласующего 

в список нажмите на кнопку «Добавить». При этом отобразится окно для 

внесения информации о согласующем (Рисунок 99). 
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Рисунок 99. Окно «Информация о согласующих» 

Добавление согласующего происходит аналогично добавлению 

подписанта описанному в п. 4.1.5.2.1.1 документа «Руководство пользователя. 

Работа с документом о приемке в электронной форме (ЛК Заказчика)». 

Для запуска документа на внутреннее согласование нажмите на кнопку 

«Запустить согласование» на вкладке «Внутреннее согласование перед 

подписанием» (Рисунок 98). 

Для согласования/отказа в согласовании документа выберите в 

контекстном меню строки со своими учетными данными (ФИО, под которыми 

был осуществлен вход в ЛК) пункт «Рассмотреть». Далее отобразится окно 

«Согласование документа» (Рисунок 100). 

В поле «Результат согласования» выберите одно из значений 

«Согласовано» или «Отказано в согласовании». При необходимости заполните 

поле «Комментарий». Далее нажмите на кнопку «Сохранить». Результат 

согласования отобразится в таблице согласования (Рисунок 101).  
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Рисунок 100. Окно «Согласование документа» 

 

Рисунок 101. Вкладка «Внутреннее согласование перед подписанием» с 

результатами согласования 

Внутреннее согласование автоматически завершается, когда все 

участники внутреннего согласования предоставили свое решение 

(положительное или отрицательное). Результаты внутреннего согласования с 

сохраненными решениями участников отображаются при просмотре 

документа. 

9.2.2 Информация о головной организации заказчика в документе о 

приемке 

Если в документе о приемке поставщиком указаны сведения о головной 

организации Заказчика, то на вкладке «Контрагенты» внутри блока 

«Информация о заказчике» отобразится раздел «Информация о головной 
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организации» с информацией о наименовании, ИНН и КПП головной 

организации Заказчика (Рисунок 102). 

Обращаем внимание, что поставщик сможет указать данные сведения 

только если в актуальной версии контракта внесена информация о головной 

организации заказчика. 

 

Рисунок 102. Вкладка «Контрагенты» блока «Информация о заказчике» 

раздел «Информация о головной организации» 

9.2.3 Указание прочих начислений в документе о приемке 

Информация о неустойке (штрафе, пени) не указывается в документе о 

приемке по контрактам, заключенным в соответствии с пунктами 4 и 5 части 

1 статьи 93 закона № 44-ФЗ. 

Данная информация формируется заказчиком отдельно в реестре 

контрактов по закупкам малого объема в соответствии с разделом 10.6 данного 

документа. 

Указание информации о налогах и взносах, уплачиваемых заказчиком за 

поставщика, при рассмотрении документа о приемке осуществляется на 

вкладке «Прочие начисления» (Рисунок 103) в соответствии с п. 4.1.5.2.5 

документа «Руководство пользователя. Работа с документом о приемке в 

электронной форме (ЛК Заказчика)». 
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Рисунок 103. Вкладка «Прочие начисления» 

9.2.4 Одновременное подписание документа о приемке и информации об 

исполнении контракта 

При подписании документа о приемке у заказчика имеется возможность 

одновременного подписания вместе с документом о приемке информации об 

исполнении контракта, сформированной на основании этого документа.  

Для этого при нажатии кнопки «Подписать» в отобразившимся окне 

подтвердите одновременное подписание документов нажав на кнопку «Да» 

(Рисунок 104).  

 

Рисунок 104. Окно подтверждения одновременного подписания» 

Далее отобразиться окно «Подписание документа», в котором 

отобразится информация о подписываемом документе о приемке и 

информации об исполнении контракта, сформированной на основании этого 

документа (Рисунок 105).  
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Рисунок 105. Окно «Подписание документа» 

В данном окне при установите отметку «Разместить документ в случае 

срабатывания автоматических контролей, не блокирующих подписание и 

отметку о согласии на подписание указанной информации и на размещение 

документов. Далее нажмите на кнопку «Подписать». При нажатии на данную 

кнопку отобразится сообщение о подтверждении совершения юридически 

значимого действия (Рисунок 106). 
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Рисунок 106. Окно с предупреждением о совершении юридически значимого 

действия 

Обращаем внимание, что после подписания документа о приемке его 

удаление, а также перенос в другой этап контракта, невозможны. Проверьте 

корректность информации.  

После проверки информации подтвердите правильность информации и 

нажмите на кнопку подписать.  

Подробное описание работы по подписанию документа о приемке 

приведено в п. 4.1.5.2.7.1 документа «Руководство пользователя. Работа с 

документом о приемке в электронной форме (ЛК Заказчика)». 

Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании, то после 

подписания документ о приемке сведения об исполнении контракта 

направляются на контроль в ЛК ОК, в иных случаях сведения не подлежат 

контролю и не направляются на контроль в ЛК ОК. 
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10 Формирование информации об исполнении 

контракта 

10.1 Формирование информации об исполнении контракта для случаев 

подписания документа о приемке без использования ЕИС 

Если по контракту, заключенному без использования ЕИС, стороны не 

воспользовались правом использования функционала электронного 

актирования, заказчику необходимо разместить информацию об исполнении 

такого контракта вручную. 

Откройте карточку просмотра сведений о контракте, перейдите на 

вкладку «Сведения об исполнении контракта». 

В блоке «Общие сведения об исполнении контракта» выберите нужный 

этап (при наличии этапов в контракте) и раскройте его шеврон (Рисунок 107). 

После выбора этапа контракта (при наличии этапов в контракте) в блоке 

«Документы о приемке» и нажмите на кнопку «Создать» (Рисунок 108). 

 

Рисунок 107. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения 

об исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

106 

 

 

Рисунок 108. Карточка сведений о контракте, блок «Документы о приемке», 

кнопка «Создать» 

Отобразится карточка формирования информации об исполнении 

контракта. 

Далее перейдите в блок «Исполнение контракта» и заполните сведения 

о документе, подтверждающем исполнение контракта (Рисунок 104). 

Поля обязательные для заполнения:  

⎯ наименование документа – выберите необходимое значение из 

выпадающего списка; 

⎯ номер документа; 

⎯ дата документа; 

⎯ дата подписания заказчиком документа о приемке товаров, работ, 

услуг. 

При необходимости заполните информацию о налогах и взносах, 

уплачиваемых заказчиком за поставщика (Рисунок 109). 

Далее перейдите в блок «Исполнение контракта» и заполните сведения 

о документе, подтверждающем исполнение контракта (Рисунок 110). 

 

Рисунок 109. Карточка формирования информации об исполнении контракта 

блок «Исполнение контракта» информация о налогах и взносах 
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Рисунок 110. Карточка формирования информации об исполнении контракта 

блок «Исполнение контракта» информация о документе, подтверждающем 

исполнение контракта 

Для добавления информации о поставленных товаров, выполненных 

работах, оказанных услугах в блоке «Объект закупки» нажмите на кнопку 

«Добавить» (Рисунок 111).  

 

Рисунок 111. Карточка формирования информации об исполнении контракта 

блок «Исполнение контракта» информация об объекте закупки 

Отображается окно выбора объекта закупки (Рисунок 112). Для удобства 

есть возможность посмотреть неисполненный остаток обязательств по 

контракту.  

Поле выбора необходимого объекта закупки нажмите на кнопку 

«Добавить». Отобразится детализированная карточка добавляемого объекта 

закупки с просмотром всей информации о нем (Рисунок 113). Заполните 

информацию о количестве поставленных товаров, выполненных работах, 

оказанных услугах и нажмите на кнопку «Добавить» в верхней части карточки 

объекта закупки. 
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Рисунок 112. Окно выбора объекта закупки 

 

Рисунок 113. Карточка объекта закупки 

Далее перейдите в блок «Документы» и прикрепите необходимые 

документы (Рисунок 114). 

Доступно прикрепление следующих документов:  

⎯ Документ о приемке поставленного товара, выполненной работы, 

оказанной услуги; 

⎯ Информация о стране происхождения или информация о 

производителе товара; 
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⎯ Документ о результатах проведенной экспертизы поставленного 

товара, выполненной работы, оказанной услуги. 

 

Рисунок 114. Карточка формирования информации об исполнении контракта 

блок «Документы» 

После заполнения всех блоков нажмите на кнопку «Сохранить» в 

верхней части карточки. Для размещения информации об исполнении 

контракта нажмите на кнопку «Подписать» в верхней части карточки. 

После подписания сведений об исполнении контракта осуществляется 

проверка необходимости направления сведений в ЛК ОК. 

Если лицевой счёт заказчика открыт в органе Федерального 

казначейства и сведения подлежат контролю, то они направляются на 

контроль в ЛК ОК одиночно, в иных случаях сведения не подлежат контролю 

и не направляются на контроль в ЛК ОК. 

После подписания и направления документа в ЛК ОК отображается 

модальное окно с текстом «Информация будет включена в Реестр контрактов 

после успешного прохождения контроля в личном кабинете органа контроля». 

После отправки сведения должны перейти в статус «На контроле». 

10.2 Формирование сведений об оплатах контрагенту и возвратах 

переплаты контрагенту 

Для отображения информации об оплатах и возвратах переплаты 

перейдите в карточку просмотра сведений о контракте на вкладку «Сведения 
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об исполнении контракта» и в блоке «Общие сведения об исполнении 

контракта» выберите нужный этап и раскройте его шеврон (Рисунок 115). 

 

Рисунок 115. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения 

об исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании, то 

сведения направляются на контроль в ЛК ОК по аналогии с требованиями, 

описанными в пункте 10.1. 

10.3 Информация, автоматически поступившая из ГИИС ЭБ/АСФК 

Обращаем внимание, что в соответствии с подпунктом «к» пункта 14 

Правил ведения реестра контрактов, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 № 60, информация и 

документы об уплате заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) 

аванса, поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги (далее 

– сведения об оплате) формируются в реестре автоматически на основании 

документов, полученных в рамках информационного взаимодействия ГИИС 

«Электронный бюджет» с ЕИС. 

В связи с этим исключена возможность формирования сведений об 

оплате в реестре вручную пользователями – такая информация должна 

формироваться исключительно автоматически, за исключением случаев, 

перечисленных в разделе 10.4. 

При получении из ПУР ГИИС ЭБ/АСФК информации об исполненном 

платеже по контракту, сведения об исполнении такого контракта 

формируются автоматически. Такие сведения автоматически включаются в 
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реестр без контроля в ЛК ОК, с подписанием системной подписью ЕИС 

(Федерального казначейства).  

Чтобы данная информация автоматически создавалась, необходимо 

чтобы при формировании РСКП были корректно заполнены реквизиты 

документа-основания (при формировании РСКП в ЕИС данная информация 

заполняется автоматически): 

− Информация о типе платежа - указывается значение «02» для оплат, 

включенных в реестр; 

− Информация о реестровом номере контракта платежа; 

− Идентификатор документа о приемке (для оплаты в рамках документа о 

приемке) или идентификатор этапа (для авансового платежа). 

10.4 Информация об оплате, сформированная вручную 

Обращаем внимание, что в ЕИС исключена возможность формирования 

сведений об оплате в реестре вручную пользователями – такая информация 

должна формироваться исключительно автоматически, за исключением 

случаев, при которых оплата осуществляется: 

• с расчетного счета заказчика, открытого в кредитной организации; 

• с 41, 71, 80, 90 лицевых счетов заказчика, открытых в Федеральном 

казначействе; 

• с лицевого счета заказчика на лицевой счет поставщика (подрядчика, 

исполнителя), обслуживаемых в одном финансовом органе в пределах 

одного казначейского счета. 

Также в ручном режиме можно вносить информацию об исполнении 

контракта со сведениями о следующих платежах: 

• налоги, сборы и иные обязательные платежи за контрагента; 

• по исполнительному листу (судебному решению); 

• оплата неустойки (штрафа, пени); 

• возврат переплаты по контракту. 

В перечисленных выше случаях возможно самостоятельное 

формирование и размещение сведений об оплате. 

Для формирования информации об оплате в карточке просмотра 

сведений нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Документы об оплате» 

(Рисунок 116) или выберите пункт контекстного меню документа о приемке. 
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Рисунок 116. Карточка сведений о контракте, блок «Документы об оплате», 

кнопка «Создать» 

Отображается карточка формирования информации об оплате (Рисунок 

117). 
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Рисунок 117. Карточка формирования информации об оплате 

Заполните блок «Сведения об оплате». 

Раздел «Информация о контракте» заполнен автоматически и 

недоступен для редактирования. 

В разделе «Общая информация о документе–основании» заполните 

следующие поля: 
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⎯ «Тип платежа» – выберите значение из выпадающего списка: 

«Оплата контрагенту», «Оплата налогов, сборов», «Оплата по 

исполнительному листу»; 

⎯ «Этап» – выберите из выпадающего списка этап контракта, на 

основании которого формируются сведения; 

⎯ «Тип документа–основания» – выберите значение из выпадающего 

списка: «Документ о приемке» или «Контракт (оплата аванса)»; 

⎯ «Документ–основание» – поле отображается при выборе типа 

документа–основания – «Документ о приемке»; 

⎯ «Денежное обязательство» (отображается и доступно для 

заполнения, если по контракту предусмотрено формирование денежного 

обязательства). 

В разделе «Реквизиты платежного документа» заполните следующую 

информацию: номер и дата платежного документа, сумма в валюте выплаты, 

а также при необходимости признак «Документ формируется на несколько 

документов–оснований». 

В блоке «Информация о плательщике и получателе платежа» 

(отображается для типа платежа – «Оплата контрагенту») заполните 

следующую информацию: 

⎯ Блок «Информация о плательщике и получателе платежа» – в поле 

«Наименование» выберите значение из выпадающего списка. На 

основании выбранного значения поля «ИНН» и «КПП» заполнятся 

автоматически. 

⎯ Блок «Информация о получателе» – в поле «Наименование» 

выберите значение из выпадающего списка. На основании выбранного 

значения поля «ИНН» и «КПП» заполнятся автоматически. 

В блоке «Расшифровка по кодам бюджетной классификации» нажмите 

на кнопку «Добавить» и заполните следующие поля в таблице: 

⎯ «Код бюджетной классификации»/ Код вида расходов»; 

⎯ «Код объекта капитального строительства»; 

⎯ «Сумма»; 

⎯ «Сумма в рублевом эквиваленте» (если была выбрана валюта, 

отличная от «Российский рубль»); 

⎯ «Код поступлений» (при наличии). 

В блоке «Документы» прикрепите документ.  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

115 

 

Для сохранения информации об оплате нажмите на кнопку «Сохранить 

и проверить на нарушения» или «Направить на размещение» в верхней части 

карточки (Рисунок 118).  

 

Рисунок 118. Карточка формирования информации об оплате, кнопки 

«Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на размещение» 

Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании, то 

сведения направляются на контроль в ЛК ОК по аналогии с требованиями, 

описанными в пункте 10.1. 

10.5 Формирование информации об оплате по исполнительному листу 

Для формирования информации об оплате по исполнительному листу в 

карточке просмотра сведений о контракте нажмите на кнопку «Создать» в 

блоке «Сведения об исполнении контракта по исполнительному листу» 

(Рисунок 119). 
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Рисунок 119. Карточка сведений о контракте, блок «Сведения об исполнении 

контракта по исполнительному листу», кнопка «Создать» 

Отображается карточка формирования информации об оплате (Рисунок 

120). 
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Рисунок 120. Карточка формирования информации об оплате 

Карточка формирования информации об оплате аналогична карточке 

формирования сведений об оплате контрагенту.  
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В поле «Тип платежа» блока «Сведения об оплате» выберите значение 

«Оплата по исполнительному листу» и заполните следующие поля (Рисунок 

121): наименование, номер и дата документа–основания. 

 

Рисунок 121. Раздел «Общая информация о документе основании» 

Далее заполните по аналогии с формированием сведений об оплате 

контрагенту блоки «Сведения об оплате», «Расшифровка по кодам бюджетной 

классификации», «Документы» и нажмите на кнопку «Сохранить и проверить 

на нарушения». Для размещения информации о возврате оплаты нажмите на 

кнопку «Направить на размещение».  

10.6 Сведения о возврате оплаты 

Для формирования информации о возврате оплаты контрагентам в 

карточке просмотра информации об возврате нажмите на кнопку «Создать» в 

блоке «Возвраты оплаты контрагентам» (Рисунок 122). 

 

Рисунок 122. Карточка сведений о контракте, блок «Возвраты оплаты 

контрагентам», кнопка «Создать» 

Отображается карточка формирования информации о возврате оплаты 

(Рисунок 123Ошибка! Источник ссылки не найден.). 
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Рисунок 123. Карточка формирования информации о возврате оплаты 
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Карточка формирования информации о возврате оплаты заполняется 

аналогично карточке формирования информации об оплате за исключением 

следующих особенностей: 

Блок «Сведения об оплате»: 

− в поле «Тип платежа» выберите значение из выпадающего 

списка: «Возврат оплаты контрагенту», «Возврат оплаты по 

исполнительному листу»; 

− при выборе значения «Возврат оплаты контрагенту» 

отображаются поля для заполнения: этап и тип документа–

основания. 

Заполните блоки «Сведения о возврате оплаты», «Расшифровка по 

кодам бюджетной классификации», «Информация о плательщике и 

получателе платежа», «Документы» и нажмите на кнопку «Сохранить и 

проверить на нарушения» в верхней части карточки.  

Для размещения информации о возврате оплаты нажмите на кнопку 

«Направить на размещение». 

Если Заказчик находится на полном кассовом обслуживании, то 

сведения направляются на контроль в ЛК ОК по аналогии с требованиями, 

описанными в пункте 10.1. 

10.7 Сведения о неустойках 

В разделе «Сведения о неустойках» предусмотрены следующие блоки 

(Рисунок 124, Рисунок 125): 

− Сведения о начислении неустойки; 

− Сведения об удержании неустойки; 

− Сведения об оплате неустойки; 

− Сведения о возврате переплаты неустойки; 

− Сведения о списании неустойки. 
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Рисунок 124. Раздел «Сведения о неустойках» (часть 1) 
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Рисунок 125. Раздел «Сведения о неустойках» (часть 2) 

Для создания сведений о начислении неустойки (Рисунок 126) 

необходимо заполнить реквизиты требования неустойки: 

− Сторона контракта, в адрес которой выставлено требование 

(Заказчик/Поставщик); 

− Номер требования; 

− Дата требования. 
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Рисунок 126. Карточка формирования сведений о начислении неустойки 

В строке сумма требования отобразится общая сумма по позициям в 

блоке «Информация о начислении неустойки».  

В блоке «Информация о начислении неустойки» необходимо добавить 

позиции с указанием типа неустойки и суммы требования (Рисунок 127). 

Затем прикрепить файлы в блоке «Документы». 
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Рисунок 127. Карточка формирования сведений о начислении неустойки 

Формирование сведений об оплате неустойки аналогично 

формированию документа об оплате за исключением указания в строке «Тип 

платежа» значения «Оплата неустойки (штрафа, пени)». 

Для размещения сведений о списании неустоек необходимо заполнить 

реквизиты для списания неустойки, а также информацию о списываемых 

неустоек путем указания наименования требования, суммы неустойки и 

оплаты, а также суммы списания (Рисунок 128). 
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Рисунок 128. Карточка формирования сведений о списании неустойки 

После завершения ввода сведений нажмите на кнопку «Сохранить и 

проверить на нарушения». Для размещения информации нажмите на кнопку 

«Направить на размещение». 
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11 Формирование и размещение информации о 

расторжении контракта 

Формирование и размещение информации о расторжении контракта 

осуществляется в реестре в карточке сведений о контракте. Для просмотра 

карточки сведений о контракте выберите пункт контекстного меню 

соответствующей записи в перечне контрактов «Посмотреть» (Рисунок 129). 

 

Рисунок 129. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть» сведений о контракте 

Отображается карточка просмотра сведений о контракте на вкладке 

«Сведения о контракте» (Рисунок 130).  

 

Рисунок 130. Карточка сведений о контракте, выбор вкладки 

«Дополнительное соглашение (Изменение/Расторжение)» в левом 

навигационном меню 
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Для перехода к сведениям о расторжении контракта нажмите на вкладку 

«Дополнительное соглашение (Изменение/Расторжение)» в левом 

навигационном меню (Рисунок 131). Отображается вкладка «Дополнительное 

соглашение (Изменение/Расторжение)». 

 

Рисунок 131. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительное 

соглашение (Изменение/Расторжение)» 

Вкладка «Дополнительное соглашение (Изменение/Расторжение)» 

содержит следующие блоки (Рисунок 131): 

1. «Дополнительные соглашения и исправления контракта» – включает 

сведения о дополнительных соглашениях и исправлениях контракта. 

Описание работы с дополнительными соглашениями и исправлениями 

контракта приведено в документе «Руководство пользователя. 

Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок». 

2. «Подписанный контракт» – включает информацию о подписанном 

контракте. 

3. «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» – включает 

сведения о расторжении контракта по соглашению сторон и решению 

суда (Рисунок 132). 
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Рисунок 132. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительное 

соглашение (Изменение/Расторжение)», блок «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» 

4. «Расторжение контракта по одностороннему отказу» (Рисунок 133). 

 

Рисунок 133. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительное 

соглашение (Изменение/Расторжение)», блок «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» 

В реестре в списковой форме записей о контракте при размещении 

сведений о расторжении контракта отображаются следующие пиктограммы: 
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⎯ « » – информирование пользователя о размещении сведений о 

расторжении контракта с отложенным сроком вступления в силу 

(Рисунок 134). 

Примечание. В случае формирования сведений о расторжении 

контракта с отложенным сроком, рекомендуем указывать дату 

вступления в силу не ранее чем через 14 дней. Установка отложенного 

срока требуется для подписания сторонами электронного соглашения до 

наступления срока вступления в силу сведений о расторжении 

контракта.  

⎯ « » – информирование пользователя о наличии документов, не 

прошедших контроль и о наличии документов о расторжении, которые 

ожидают подписания в статусе «Проект» (Рисунок 134). 

 

Рисунок 134. Реестр контрактов малых закупок, отображение пиктограмм  

« », « » 

⎯ « » – информирование пользователя о признании контракта 

недействительным (Рисунок 135). 

 

Рисунок 135. Реестр контрактов малых закупок, отображение  

пиктограммы « » 

Сведения о контракте переходят в статус «Исполнение прекращено» и 

отображаются на соответствующей вкладке при выполнении следующих 

условий: 

⎯ при размещении сведений о расторжении по бумажным и 

электронным дополнительным соглашениям, при наступлении даты 

расторжения; 
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⎯ при размещении сведений о расторжении/признании контракта 

недействительным: если дата расторжения (вступления решения суда в силу) 

уже наступила – сразу, иначе – при наступлении даты; 

⎯ при размещении сведений о расторжении на основании 

одностороннего отказа. 
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12 Работа с бюджетными обязательствами 

Описание работы с принятыми бюджетными обязательствами 

приведено в документе «Руководство пользователя. Бюджетные 

обязательства». 

Для формирования и подписания сведений о бюджетных обязательствах 

должностным лицам организации необходимо установить в личном кабинете 

по Закону № 44-ФЗ в разделе «Администрирование» права доступа: 

• «Работа в реестре принимаемых бюджетных обязательств» 

• «Формирование принятых бюджетных обязательств»; 

• «Подписание принятых бюджетных обязательств». 

Возможность назначения данного права доступна пользователям с 

полномочиями: 

• «Руководитель организации»;  

• «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и 

действий, осуществляемых такими лицами от имени организации 

в ЕИС; 

• и на ЭТП (Администратор организации)». 

Более подробно информация по настройке прав доступа пользователей 

представлена в документе «Администрирование пользователей и 

организаций», расположенный в разделе «База знаний» → «Руководства 

пользователей и видеоролики» → «Администрирование пользователей и 

организаций». 

12.1 Создание сведений о принимаемом бюджетном обязательстве 

Создание сведений о принимаемых БО в ЕИС осуществляется на 

основании проектов цифровых контрактов и дополнительных соглашений. 

Обращаем Ваше внимание, что формирование сведений о принимаемых 

БО на основании извещения/приглашения не предусмотрено. 

Формирование сведений о принимаемых БО доступно: 

• в карточке контракта при нажатии на кнопку «Сформировать 

сведения о бюджетном обязательстве» (Рисунок 136); 
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Рисунок 136. Карточка контракта 

• в реестре принимаемых бюджетных обязательств при нажатии на 

кнопку «Создать» (Рисунок 137). 
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Рисунок 137. Реестр принимаемых бюджетных обязательств 

После нажатия на кнопку отобразится форма «Выбор документа-

основания» на странице «Бюджетное обязательство». Необходимо выбрать 

ранее сформированный документ-основание и нажать кнопку «Продолжить». 

На вкладке «Общая информация» поля «Идентификационный код 

закупки», «Номер сведений о бюджетном обязательстве», «Дата документа», 

«Учетный номер бюджетного обязательства», «Наименование получателя 

средств», «Номер лицевого счета», «Наименование органа Федерального 

казначейства», «Код органа Федерального казначейства», «Вид документа-

основания», «Номер документа-основания», «Наименование бюджета», 

«Наименование финансового органа», «Сумма в валюте обязательства», 

«Сумма в валюте Российской Федерации», «Предмет по документу-

основанию», «Признак казначейского сопровождения» заполняются 

автоматически и недоступны для редактирования. 

При этом значение в поле «Код по ОКТМО» недоступно для 

редактирования, если заполнено значением на основании данных об 

организации из сводного реестра или значением «00000006». Иначе (если поле 

не заполнено) пользователю доступен выбор значения из справочника 

ОКТМО с помощью пиктограммы . При нажатии на пиктограмму   
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отображается окно «Поиск по ОКТМО» для выбора значения из справочника 

ОКТМО. 

На вкладке «Документ-основание» поля «Вид документа-основания», 

«Номер документа-основания», «Дата документа-основания», «Признак 

казначейского сопровождения» недоступны для редактирования и 

автоматически заполняются значением из «Проекта контракта»/ «Проекта 

дополнительного соглашения к контракту». 

Поле «Сумма в валюте обязательства». Поле заполняется по 

следующему принципу:  

• Если ПБО формируется на основании проекта контракта, то поле 

заполняется значением поля «Цена контракта» из связанного проекта 

контракта и недоступно для редактирования. 

• Для ПБО, формируемых на основании проекта дополнительного 

соглашения поле заполняется по следующему принципу: 

- Если было увеличение цены контракта (если в поле «Цена контракта» 

проекта дополнительного соглашения значение больше, чем в одноименном 

поле действующей версии информации о контракте), то поле заполняется 

значением разницы сумм полей «Цена контракта» связанного проекта 

дополнительного соглашения и действующей версии информации о 

контракте. 

- Иначе заполняется значением суммы из расшифровки БО. 

Поле «В том числе сумма казначейского обеспечения обязательств». 

Поле недоступно для редактирования. Если ПБО формируется на основании 

проекта дополнительного соглашения, то поле не отображается. Если ПБО 

формируется на основании проекта контракта и установлен признак 

казначейского сопровождения в БО, то поле заполняется значением поля «В 

том числе сумма казначейского обеспечения обязательств» из связанного 

проекта контракта. В противном случае для ПБО, формируемых на основании 

проекта контракта, поле не заполняется. 

Поле «Платеж, требующий подтверждения». В блоке отображаются 

поля: 

• «Процент платежа, требующего подтверждения, от общей суммы 

бюджетного обязательства». Поле заполняется по следующему принципу: 

• Для ПБО, формируемых на основании проекта контракта поле 

заполняется значением поля «Размер аванса (%)» из связанного проекта 

контракта и недоступно для редактирования. Если установлен признак 
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казначейского сопровождения, при открытии на редактирование или внесении 

изменений значение поля наследуется из прошлой версии БО. 

• Для ПБО, формируемых на основании проекта дополнительного 

соглашения, поле рассчитывается по формуле: Сумма платежа, требующего 

подтверждения / Сумма в валюте РФ * 100% и недоступно для 

редактирования.  

Гиперссылка «Рассчитать автоматически на основании расшифровки 

сведений о бюджетном обязательстве». Для ПБО, формируемых на основании 

проекта контракта, гиперссылка отображается, только если установлен 

признак казначейского сопровождения. Для ПБО, формируемых на основании 

дополнительного соглашения, отображается во всех случаях. 

«Предмет по документу-основанию». Поле заполняется по следующему 

принципу: 

• Для ПБО, формируемых на основании проекта контракта, поле 

заполняется значением поля «Предмет контракта» из связанного проекта 

контракта. 

• Для ПБО, формируемых на основании проекта дополнительного 

соглашения, поле заполняется значением поля «Предмет контракта» из 

связанного проекта дополнительного соглашения и недоступно для 

редактирования. 

Блок «Контрагенты» отображается только для ПБО, формируемых на 

основании проекта контракта, и отображает информацию обо всех 

поставщиках и третьих лицах, указанных в проекте контракта, в табличной 

форме (Рисунок 138). 

 

Рисунок 138. Блок «Контрагенты» формы редактирования 

12.2 Направление сведений о принимаемом бюджетном обязательстве 

для постановки на учет 

Для направления сведений о БО в ПУР ГИИС ЭБ/АС ФК на вкладке 

«Создано» для требуемой записи выберите пункт контекстного меню 

«Направить на постановку на учет» или на форме редактирования сведений о 
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ПБО страницы «Бюджетное обязательство» нажмите на кнопку «Подписать и 

отправить для постановки на учет». 

Сформированное принимаемое бюджетное обязательство при 

подписании и отправке для постановки на учет не направляется на контроль в 

личный кабинет органа контроля, а отправляется сразу для постановки на учет 

в ПУР ГИИС ЭБ/АС ФК. 

12.3 Создание сведений о принятом бюджетном обязательстве 

Формирование сведений о принятом бюджетном обязательстве при 

формировании (редактировании) / изменении информации о контракте 

по закупкам малого объема требуется обязательно при одновременном 

выполнении следующих условий: 

− организация, указанная в поле «Наименование заказчика», входит 

в список организаций, для которых установлено требование 

обязательного формирования сведений о принятом бюджетном 

обязательстве; 

− на вкладке «Финансирование контракта» / «График платежей» 

указаны платежи по КБК на текущий и/или последующие годы, 

и сумма платежей по КБК больше нуля; 

− на вкладке "Финансирование контракта" в блоке "Источник 

финансирования" заполнено поле "Наименование бюджета"; 

− валюта контракта позволяет сформировать сведения о бюджетном 

обязательстве: валюта контракта − российский рубль;  

− на вкладке «Финансирование контракта» в блоке «Цена 

контракта» указана цена контракта и ее значение больше нуля. 

Для перехода к формированию принятого бюджетного обязательства на 

странице «Реестр контрактов малых закупок» в контекстном меню сведений о 

контракте доступен пункт «Сформировать сведения о БО» (Рисунок 139). 

Пункт доступен при следующих условиях: 

− по данному контракту отсутствует связанное бюджетное 

обязательство;  

− контракт имеет статус «Ожидается подготовка БО»; 

− для организации заказчика формирование сведений о принятом 

бюджетном обязательстве является обязательным. 
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Рисунок 139. Страница «Реестр контрактов малых закупок», пункт 

контекстного меню «Сформировать сведения о БО» 

При наличии уже сформированного БО в контекстном меню сведений о 

контракте будет доступен пункт «Внести изменения в сведения о БО». 

Также формирование сведений о БО доступно из карточки просмотра 

сведений о контракте на вкладке «Сведения о бюджетном обязательстве» 

(Рисунок 140). В карточке просмотра сведений о контракте кнопка 

«Сформировать сведения о бюджетном обязательстве» отображается для 

контрактов в статусе «Ожидается подготовка БО» и «Исполнение». 

 

Рисунок 140. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения о 

бюджетном обязательстве», кнопка «Сформировать сведения БО» 

Для заказчиков, для которых доступно, но не обязательно формирование 

сведений о БО, на странице «Реестр контрактов малых закупок» для проекта 

сведений о контракте доступны пункты контекстного меню «Сформировать 

сведения о БО» и «Разместить без БО» (Рисунок 141). 
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Рисунок 141. Страница «Реестр контрактов малых закупок», пункты 

контекстного меню «Сформировать сведения о БО» и «Разместить без БО» 

Для размещения сведений без БО выберите пункт контекстного меню 

«Разместить без БО».  

При нажатии пункта контекстного меню «Сформировать сведения о БО» 

в новом окне отображается страница формирования сведений о БО на вкладке 

«Общая информация». 

Особенности заполнении полей в сведениях о принятом бюджетном 

обязательстве. 

Поле «Номер лицевого счета» блока «Общая информация» в сведении о 

БО заполняется автоматически сведениями из блока «Платежные реквизиты 

заказчика» на вкладке «Финансирование контракта» связанного контракта для 

счета с типом «Лицевой счет ФК». 

В блоке «Реквизиты документа-основания»: 

Поле «Срок исполнения» по умолчанию заполнено значением «Дата 

окончания исполнения контракта» / «Срок исполнения контракта» из 

связанных сведений о контракте. Поле доступно для редактирования путем 

выбора значения из календаря или ручного ввода даты.  

Поле «Номер реестровой записи» заполняется автоматически значением 

поля «Реестровый номер контракта» сведений о контракте. Поле недоступно 

для редактирования. Поле не заполняется для первичных сведений о БО. Поле 

обязательно для заполнения при наличии действующей (размещенной) 

информации о контракте. 

Поле «В том числе сумма казначейского обеспечения обязательств» 

заполняется автоматически сведениями из поля «Сумма казначейского 

обеспечения обязательств» на основании контракта и не доступно для 

редактирования. 

Поле «Процент платежа, требующего подтверждения, от общей суммы 

бюджетного обязательства» доступно для редактирования. При открытии БО 

на формирование первичных сведений о принятом БО и до заполнения 
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сведений о расшифровке, поле заполняется из поля «Размер аванса (%)» в 

связанной информации о контракте. Если в информации о контракте значения 

нет, либо оно равно нулю, то поле не заполняется.  

Поле «Предмет по документу-основанию» предзаполняется значением 

из поля «Предмет контракта» из связанных сведений о контракте и недоступно 

для редактирования. 

Таблица блока «Контрагенты» заполняется автоматически на основании 

информации о контрагентах, указанной в блоке «Реквизиты для 

осуществления оплаты» на вкладке «Финансирование контракта» в сведениях 

о контракте и аналогична блоку «Контрагенты». 

При формировании сведений о принятом БО реализована возможность 

ручного указания контрагентов для налогов, отсутствующих в контракте, если 

в связанных сведениях о контракте установлен признак «Суммы, 

уплачиваемые заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю)». 

Предусмотрено уменьшение суммы, подлежащей уплате заказчиком 

поставщику (подрядчику, исполнителю), на размер налогов, сборов и иных 

обязательных платежей 

Для контрагентов, добавленных пользователем вручную (через 

гиперссылку «Добавить»), рядом с выбранным контрагентом в столбце 

«Наименование/ФИО» отображается пиктограмма . 

При нажатии на пиктограмму отображается окно выбора контрагента, 

отсутствующего в контракте (Рисунок 142). 

 

Рисунок 142. Окно выбора контрагента, отсутствующего в контракте 
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В поле «Вид контрагента» для выбора доступно значение - «Уплата 

налогов» (если в связанных сведениях о контракте (его исполнении) 

установлен признак «Суммы, уплачиваемые заказчиком поставщику 

(подрядчику, исполнителю), будут уменьшены на размер налогов, сборов и 

иных обязательных платежей»). 

Если в поле «Вид контрагента» выбрано значение «Уплата налогов» 

отображаются дополнительные параметры поиска: ИФНС, СФР. 

При необходимости укажите параметры искомого контрагента и 

нажмите на кнопку «Найти». 

Выберите требуемого контрагента в результатах поиска и нажмите на 

кнопку «Выбрать», при этом Таблица в блоке «Контрагенты» заполняется 

реквизитами выбранной организации. 

Так же необходимо заполнить реквизиты в сведениях о контрагенте. 

При нажатии на гиперссылку «Сведения о банковском (казначейском)/ 

лицевом счете» отображается окно редактирования сведений о контрагенте 

(Рисунок 143). 

 

Рисунок 143. Окно редактирования сведений о контрагенте по банковскому 

(казначейскому) счету 

На вкладке «Расшифровка обязательства»: 

Поле «Цена контракта» заполняется значением из блока «Цена 

контракта» вкладки «Финансирование контракта» связанного контракта.  

Поле «КБК» заполняется значением из блока «График платежей» 

вкладки «Финансирование контракта» связанного контракта только по 

строкам с признаком «Финансирование за счет бюджетных средств».  
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Поле «Уникальный код объекта» заполняется значением из блока 

«График платежей» вкладки «Финансирование контракта» связанного 

контракта. Доступность значения «Уникальный объект» определяется по 

данным блока «График платежей» вкладки «Финансирование контракта» 

связанного контракта.  

Код мероприятия по информатизации, при необходимости заполняется 

вручную.  

Поле «Сумма исполненного обязательства прошлых лет» всегда 

заполняется в разрезе сочетания «КБК + Уникальный код объекта / 

Мероприятие по информатизации», где значение «Уникальный код объекта» 

заполняется значением из блока «График платежей» вкладки 

«Финансирование контракта» связанного контракта. 

Поле «Сумма контракта на год из даты документа» всегда заполняется в 

разрезе «КБК + Уникальный код объекта / Мероприятие по информатизации», 

где значение «Уникальный код объекта» заполняется значением из блока 

«График платежей» вкладки «Финансирование контракта» связанного 

контракта. 

При расторжении / признании контракта недействительным суммы 

обнуляются по следующему правилу:  

• для текущего года - с месяца после даты расторжения; 

• для последующих лет - полностью. 

При формировании сведений о БО на основании информации о 

расторжении контракта / информации о признании контракта 

недействительным в группе полей «Сумма контракта на <Год из даты 

документа>» на вкладке «Расшифровка обязательства» с разбивкой по 

месяцам указываются значения «0.00» для всех КБК, начиная с месяца 

следующего за месяцем из поля «Дата расторжения контракта» / «Дата 

признания контракта недействительным». При наличии нескольких сведений 

о расторжении одного контракта, размещенного в РК по закупкам малого 

объема, используется наиболее ранняя дата расторжения контракта. Для 

месяцев, предшествующих указанной дате расторжения / признания контракта 

недействительным, значения заполняются на основании предыдущей версии 

сведений о БО. Для полей, в которых указываются суммы контракта на 

последующие годы на вкладке «Расшифровка обязательства», также 

отображаются значения «0.00» для всех КБК. 
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При формировании сведений о БО на основании информации о 

расторжении контракта / информации о признании контракта 

недействительным отображается блок с прикреплением документа основания, 

где необходимо прикрепить документ, подтверждающий уменьшение 

бюджетного обязательства. 

При нажатии кнопки «Готово» осуществляется формирование сведений 

о БО и переход на вкладку «Сведения о контракте» карточки контракта. 

Для просмотра сведений о принятом БО выберите пункт контекстного 

меню «Просмотреть» требуемой записи на вкладке «Сведения о бюджетном 

обязательстве» в карточке просмотра сведений о контракте.  

На всех вкладках карточки просмотра отображается кнопка «Печатная 

форма», при нажатии на которую открывается окно просмотра печатной 

формы принятого бюджетного обязательства. Все реквизиты на вкладках 

недоступны для редактирования. 

12.4 Направление сведений о принятом бюджетном обязательстве для 

постановки на учет 

Для постановки на учет сведений о принятом БО: 

− нажмите на гиперссылку «Отправить в ФК» на странице 

формирования (редактирования) сведений о принятом БО; 

− выберите пункт контекстного меню проекта сведений о принятом 

БО «Подписать и направить в ФК» в карточке просмотра 

сведений о контракте на вкладке «Сведения о бюджетном 

обязательстве». 

Сформированное принятое бюджетное обязательство при подписании и 

отправке для постановки на учет направляется на контроль в личный кабинет 

органа контроля. При отсутствии условий для направления в личный кабинет 

органа контроля сведения автоматически направляются в 

ПУР ГИИС ЭБ/АС ФК для постановки на учет. 
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13 Работа с денежными обязательствами 

Описание работы с денежными обязательствами приведено в документе 

«Руководство пользователя. Денежные обязательства». 

Для формирования и подписания денежных обязательств c 

использованием ГИС ЕИС должностным лицам организации необходимо 

установить в личном кабинете по Закону № 44-ФЗ в разделе 

«Администрирование» следующие права: 

• «Формирование денежных обязательств»; 

• «Подписание сведений о денежном обязательстве». 

• «Просмотр информации о денежном обязательстве» 

Возможность назначения данного права доступна пользователям с 

полномочиями: 

• «Руководитель организации»;  

• «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и 

действий, осуществляемых такими лицами от имени организации 

в ЕИС  

• и на ЭТП (Администратор организации)». 

Более подробно информация по настройке прав доступа пользователей 

представлена в документе «Администрирование пользователей и 

организаций», расположенный в разделе «База знаний» → «Руководства 

пользователей и видеоролики» → «Администрирование пользователей и 

организаций». 

13.1 Создание сведений о денежном обязательстве 

Формирование сведений о ДО в ЕИС допускается исключительно в 

отношении контрактов, по которым в ЕИС созданы и поставлены на учёт 

сведения о БО. 

Для формирования сведений о ДО необходимо, чтобы в ЕИС 

присутствовала последняя актуальная версия сведений о БО, соответствующая 

одному из следующих условий: 

• действующая редакция сведений о БО со статусом «Поставлено на 

учёт»; 
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• недействующая редакция предыдущей версии сведений о БО — 

при условии, что она ранее была поставлена на учёт. 

13.1.1  Создание сведений о денежном обязательстве на выплату 

авансового платежа. 

Формирование сведений о ДО на выплату авансового платежа 

производится в случае, если условиями контракта предусмотрено требование 

о выплате аванса. 

Сведения о ДО на выплату авансового платежа формируются 

Заказчиком (ОПЗ) в течение 1 рабочего дня со дня, следующего за днем 

возникновения денежного обязательства. 

Создать сведения о ДО на выплату авансового платежа можно для 

контрактов, для которых выполняются следующие условия:  

− информация о контракте включены в реестр, контракт находится 

на статусе «Исполнение»;  

− по контракту в ЕИС созданы и поставлены на учет сведения о БО;  

− есть один или несколько этапов, размер аванса по которым больше 

нуля. 

Согласно п. 23 Порядка 258н, в случае если имеются ДО на авансовый 

платеж, поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг по которым не 

подтверждено, постановка на учет ДО на перечисление последующих 

платежей в рамках бюджетного обязательства не осуществляется, если иной 

порядок расчетов по такому ДО не предусмотрен законодательством 

Российской Федерации. 

Формирование авансового денежного обязательства доступно: 

− в реестре «Денежные обязательства» через кнопку «Создать» 

(Рисунок 144). 
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Рисунок 144. Реестр «Денежных обязательств» 

− на странице «Сведения об исполнении контракта» карточки 

просмотра контракта в реестре контрактов по закупкам малого 

объема в блоке «Сведения о денежных обязательствах» через кнопку 

«Создать» (Рисунок 145) 

 

Рисунок 145. Блок «Денежные обязательства» 

− при нажатии на кнопку «Создать», пользователем с необходимыми 

правами, появится форма выбора документа-основания (Рисунок 

146) 
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Рисунок 146. Выбор документа-основания 

− после выбора документа-основания откроется форма создания 

денежного обязательства, предзаполненная на основании данных из 

документа-основания. 

13.1.2  Создание сведений о денежном обязательстве на основании 

документа о приемке. 

Сведения о ДО на основании подтвержденных сведений о поставке ТРУ 

формируются в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подписания 

документа о приемке, сформированного в ЕИС в электронной форме 

(электронный акт). 

Сведения о ДО создаются на основании подтвержденных сведений о 

поставке ТРУ, для которых выполняются следующие условия: 

− информация о контракте включены в целевой реестр контрактов, 

контракт находится на статусе «Исполнение», «Исполнение завершено» или 

«Исполнение прекращено»;  

− по контракту в ЕИС созданы и поставлены на учет сведения о БО;  

− в целевом реестре контрактов созданы и размещены сведения об 

исполнении контракта, включающие документ, подтверждающий исполнение 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств, 

предусмотренный п. 11 Правил 60, с учетом особенностей, отраженных в 

Приложении № 2 к настоящим методическим рекомендациям, и сумма по 

которому больше нуля. 
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Формирование сведений о денежном обязательстве на основании 

документа о приемке доступно: 

− в реестре «Денежные обязательства» через кнопку «Создать» 

(Рисунок 144); 

− на странице «Сведения об исполнении контракта» карточки 

просмотра контракта в реестре в блоке «Сведения о денежных 

обязательствах» через кнопку «Создать» (Рисунок 145); 

− на странице «Сведения об исполнении контракта» карточки 

просмотра контракта в реестре контрактов по закупкам малого 

объема в блоке «Документы о приемке» через контекстное меню 

документа о приемке по кнопке «Сформировать денежное 

обязательство» (Рисунок 147); 

 

Рисунок 147. Блок «Документы о приемке» 

− при нажатии на кнопку «Создать» или «Сформировать денежное 

обязательство», появится форма выбора документа-основания 

(Рисунок 138); 
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Рисунок 148. Блок «Документ основание» 

− после выбора документа- основания и нажатии на кнопку 

«Продолжить» откроется форма создания денежного 

обязательства, предзаполненная на основании данных из 

документа-основания. 

13.2 Автоматическое формирование сведений о денежном 

обязательстве на основании документа о приемке в реестре 

Сведения о ДО в ЕИС автоматически формируется Заказчиком на 

основании размещенных документов, подтверждающих исполнение 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по контракту своих обязательств, 

включенных в сведения об исполнении контракта. 

В случае если автоматическое формирование сведений о денежном 

обязательстве на основании документа о приемке не произошло, 

предусмотрена возможность его ручного формирования. Описание 

доступности формирования сведений о ДО по документу о приемке 

аналогичны описанию в п. 13.1.2. 

В блоке «Общие сведения о денежном обязательстве» номер ДО 

присваивается автоматически при формировании проекта, а учетный номер – 

после постановки ДО на учет. 

В блоке «Документ-основание» указывается: 
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− сумма ДО, равная сумме выбранного документа-основания, 

недоступна для редактирования. При формировании сведений о 

ДО нельзя указать сумму, размер которой превышает цену 

контракта (цену этапа контракта). Сумма в строках расшифровки 

должна быть равна общей сумме сведений о ДО;  

− предмет по документу, подтверждающему возникновение 

денежного обязательства, который наследуется из поля 

«Информация об объекте закупки по документу о приемке» по 

выбранному документу о приемке. В случае, если указанное поле 

в документе о приемке не заполнено, то предмет по документу 

наследуется из поля «Информация об объекте закупки и его 

характеристики» блока «Информации о платежах и объектах 

закупки» контракта. Поле недоступно для редактирования. 

Обращаем внимание на необходимость проверки корректности 

заполнения наименования ТРУ при формировании информации 

об исполнении контракта, так как значение поля «Предмет по 

документу-основанию» наследуется из связанного документа-

основания, размещенного в реестре контрактов;  

− назначение платежа для распоряжения о совершении 

казначейского платежа, которое будет унаследовано при 

формировании РСКП в раздел 1 «Реквизиты документа». Поле 

заполняется автоматически с возможностью редактирования. 

Значение в данном поле не должно превышать 210 символов. 

В блоке «Расшифровка суммы» указывается: 

− информация о КБК, ОКС и КМИ, дополнительных 

аналитических кодах, в виде бюджетных средств с отражением 

суммы, предусмотренной для оплаты по данной строке. Столбец 

таблицы «Уникальный объект/мероприятие по информатизации» 

отображается после столбца «Код бюджетной классификации», 

если в расшифровке связанного БО есть строки с заполненным 

КМИ; 

− поле «Сумма в рублевом эквиваленте, всего» заполняется 

суммой, предусмотренной на оплату данного ДО по выбранным 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Краткое руководство пользователя. Работа в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  
Стр. 

150 

 

КБК и КМИ. По умолчанию заполняется суммой из сведений о 

БО, в случае если в сведениях о БО указан один КБК; 

− поле «Сумма в рублевом эквиваленте, в том числе перечислено 

средств, требующих подтверждения» для ДО на основании 

подтвержденных сведений о поставке товара, выполнении 

работы, оказании услуги заполняется в случае, если ранее было 

поставлено на учет сведение о ДО на выплату авансового 

платежа. Поле недоступно для редактирования, если в связанных 

сведениях о БО указаны нулевые значения для суммы платежа, 

требующего подтверждения; 

− поле «Срок исполнения» – дата, до которой ДО должно быть 

оплачено в соответствии с условиями контракта. Поле 

обязательно для заполнения. Если предполагается оплата за счет 

средств плановых периодов, то в поле «Срок исполнения» 

возможно указать дату, превышающую текущий финансовый 

год, однако в этом случае, в следующем году необходимо 

перерегистрировать ДО, поставленное на учет в прошлом году 

для возможности формирования РСКП на основании такого ДО; 

− поле «Назначение платежа» заполняется значением поля 

«Назначение платежа для распоряжения о совершении 

казначейского платежа» и доступно для редактирования. При 

формировании РСКП значение поля наследуется в раздел 5 

«Расшифровка распоряжения о совершении казначейского 

платежа». 

Блок «Сведения о продавце»: 

В данном блоке заполняются сведения о реквизитах продавца 

(контрагента) на основании данных, отраженных в сведениях об исполнении 

контракта. При этом сведения о продавце и его расчетном (лицевом) счете 

могут быть уточнены, в случае если в сведениях о БО указано несколько 

контрагентов. В случае, если в документе о приемке, сформированного в 

электронном виде в ЕИС, или в сведениях о контракте заполнено поле «КПП 

крупнейшего налогоплательщика», то значение в поле «КПП» автоматически 

заполняется КПП крупнейшего налогоплательщика. 

Блок «Сведения о покупателе»: 
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В данном блоке заполняются сведения о реквизитах заказчика в 

соответствии с реквизитами, указанными в сведениях о БО.  

Блок «Объекты закупки»: 

В блоке информация заполняется на основании данных об объекте 

закупки, отраженных в сведениях об исполнении контракта.  

Сформированные сведения о ДО при подписании и отправке для 

постановки на учёт направляются на контроль в личный кабинет органа 

контроля. При необходимости осуществляется контроль в ЛК ОК. 

При отсутствии условий для направления сведений о ДО в личный 

кабинет органа контроля они автоматически направляются в 

ПУР ГИИС ЭБ/АС ФК для постановки на учёт. 

В процессе обработки сведения о ДО проходят следующие статусы: 

− «Направлено для постановки на учёт» (с учётом контроля в ЛК 

ОК — при наличии такой необходимости); 

− далее «Поставлено на учёт» либо «Не поставлено на учёт» (в 

зависимости от результатов проверки). 
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14 Формирование распоряжений о совершении 

казначейского платежа 

Для возможности формирования распоряжений о совершении 

казначейского платежа пользователю необходимо в личном кабинете 

организации проверить наличие установленного права «Формирование 

распоряжения о совершении казначейского платежа/запроса на отзыв 

распоряжения» в блоке «Работа с распоряжениями о совершении 

казначейского платежа» раздела «Администрирование». 

Возможность назначить указанное право доступно пользователям с 

полномочиями: 

• «Руководитель организации»; 

• «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и 

действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС; 

• и на ЭТП (Администратор организации)». 

Более подробно информация по настройке прав доступа пользователей 

представлена в документе «Администрирование пользователей и 

организаций», расположенном в разделе «База знаний» → «Руководства 

пользователей и видеоролики» → «Администрирование пользователей и 

организаций». 

14.1 Формирование авансовых РСКП в реестре контрактов по 

закупкам малого объема 

Формирование авансового РСКП доступно на странице «Сведения об 

исполнении контракта» в блоке «Распоряжения о совершении казначейских 

платежей» при нажатии на кнопку «Создать» (Рисунок 149). 
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Рисунок 149. Формирование авансового РСКП на странице «Сведения об 

исполнении контракта» 

Также формирование авансового РСКП доступно на странице 

«Сведения об исполнении контракта» в блоке «Сведения о денежном 

обязательстве» при нажатии на пункт контекстного меню для денежного 

обязательства, в котором будет отображаться кнопка «Сформировать 

распоряжение о совершении казначейского платежа» (для ОИВ/КУ) (Рисунок 

150). 
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Рисунок 150. Формирование авансового РСКП в блоке «Сведения о 

денежном обязательстве». 

При формировании авансового РСКП появится форма создания РСКП с 

предзаполненными данными (Рисунок 151, Рисунок 152):  

− из связанного денежного обязательства (для ОИВ/КУ); 

− из связанного контракта (для АУ/БУ). 
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Рисунок 151. Форма создания РСКП с предзаполненными данными (шаг 1). 
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Рисунок 152. Форма создания РСКП с предзаполненными данными (шаг 2). 

14.2 Автоматическое формирование РСКП в реестре контрактов по 

закупкам малого объема 

Доступна возможность автоматического формирования РСКП на 

основании сведений об исполнении контракта по документу о приемке после 

размещения такой информации в реестре (Рисунок 153). 

 

Рисунок 153. Блок «Распоряжения о совершении казначейских платежей». 
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В случае если автоматическое формирование РСКП не произошло, 

предусмотрена возможность ручного формирования РСКП на странице 

«Сведения об исполнении контракта» в блоке «Сведения об исполнении 

контракта по документу о приемке» при нажатии на кнопку «Сформировать 

распоряжение о совершении казначейского платежа», а также через Реестр 

РСКП (Рисунок 154). 

 

Рисунок 154. Ручное формирование РСКП на странице «Сведения об 

исполнении контракта». 

При автоматическом формировании РСКП появится форма создания 

РСКП с предзаполненными данными из связанного документа о приемке 

(Рисунок 155, Рисунок 156). 
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Рисунок 155. Форма создания РСКП с предзаполненными данными (шаг 1) 
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Рисунок 156. Форма создания РСКП с предзаполненными данными (шаг 2). 

Подробности работы функционала смотрите в Базе знаний → 

«Руководства пользователя и видеоролики» → «Распоряжения о совершении 

казначейского платежа». 


