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ИНН Индивидуальный номер налогоплательщика 

КБК Код бюджетной классификации 

КПП Код причины постановки на учет в Федеральной налоговой службе 

ЛК Личный кабинет 

Модуль ПУР ГИИС 

ЭБ ГИИС ЭБ 

Модуль бюджетного процесса в части казначейского обслуживания, 

а также исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации 

(местных бюджетов), государственных внебюджетных фондов 

Подсистемы управления расходами Государственной 

интегрированной информационной системы управления 

общественными финансами «Электронный бюджет» 

Н/Д Недействительные сведения 

НДС Налог на добавленную стоимость 

ОК Орган контроля 

ПУР ГИИС ЭБ Подсистема управления расходами Государственной 

интегрированной информационной системы управления 

общественными финансами «Электронный бюджет» 

РСКП Распоряжение о совершении казначейского платежа 

ТОФК Территориальный орган Федерального казначейства 

УО/УУ Уполномоченный орган / Уполномоченное учреждение 
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Сокращение Полное наименование 

ФЗ Федеральный закон 

ФАС Федеральная антимонопольная служба 

ФК Федеральное казначейство 

ЦБ Центральный банк Российской Федерации 
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Перечень терминов 

Наименование 

термина 
Определение 

Заказчик 

− Государственный орган (в том числе орган государственной 

власти), Государственная корпорация по атомной энергии 

«Росатом», орган управления государственным внебюджетным 

фондом либо государственное казенное учреждение, 

действующие от имени Российской Федерации или субъекта 

Российской Федерации, уполномоченные принимать бюджетные 

обязательства в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации от имени Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации и осуществляющие закупки; 

− муниципальный орган или муниципальное казенное учреждение, 

действующие от имени муниципального образования, 

уполномоченные принимать бюджетные обязательства в 

соответствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации от имени муниципального образования и 

осуществляющие закупки; 

− бюджетное учреждение, осуществляющее закупки; 

− государственные, муниципальные унитарные предприятия 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд – совокупность действий, 

осуществляемых в установленном Законом № 44–ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение государственных или 

муниципальных нужд. Закупка начинается с определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта. В случае если в соответствии с 

Федеральным законом № 44–ФЗ не предусмотрено размещение 

извещения об осуществлении закупки или направление приглашения 

принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), закупка начинается с заключения контракта и 

завершается исполнением обязательств сторонами контракта 

Интернет–браузер 

Прикладное программное обеспечение для просмотра веб–страниц, 

содержания веб–документов, компьютерных файлов и их каталогов, 

управления веб–приложениями, а также для решения других задач 

Контракт, 

заключенный без 

использования ЕИС  

Контракт, заключенный без использования ЕИС в бумажной форме 

или в иной информационной системе, и направленный в ЕИС для 

размещения в Реестре контрактов малых закупок 
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Наименование 

термина 
Определение 

Личный кабинет 

Рабочая область организации в Официальном сайте ЕИС, 

определяющая набор функций для зарегистрированной на 

Официальном сайте организации 

Официальный сайт 

ЕИС, Открытая часть 

Официальный сайт ЕИС в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», посредством которого обеспечивается размещение 

информации в публичном доступе 
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1 Права доступа 

Для работы с Реестром контрактов малых закупок авторизуйтесь в Личном 

кабинете пользователя организации с полномочиями: 

⎯ «Заказчик»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 статьи 

15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 

аудита»;  

⎯ «Заказчик по Федеральному закону 223–ФЗ, осуществляющий закупки 

в соответствии с Федеральным законом № 44–ФЗ, в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом № 223–ФЗ»;  

⎯ «Преемник прав и обязанностей организации, ранее размещавшей 

информацию и документы в ЕИС»;  

⎯ Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с частью 

6 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

⎯ «Орган (за исключением контрольного органа в сфере закупок), 

уполномоченный на осуществление контроля (проверки) информации и 

документов, подлежащих контролю (проверке) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, бюджетным законодательством Российской 

Федерации» (доступен просмотр сведений об исполнении (расторжении 

контракта)). 
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2 Общая информация о формировании и размещении 

информации об исполнении и расторжении контракта 

Для работы с информацией об исполнении и расторжении контракта 

перейдите в Реестр контрактов малых закупок, выбрав пункт «Реестр контрактов 

по закупкам малого объема» в разделе «Реестры» горизонтального меню 

(Рисунок 1). Формирование сведений о контракте приведено в документе 

«Руководство пользователя. Формирование сведений о контракте в Реестре 

контрактов малых закупок». 

 

Рисунок 1. Раздел «Реестры», пункт «Реестр контрактов по закупкам малого 

объёма» 

Осуществляется переход в Реестр контрактов малых закупок (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Форма «Реестр контрактов малых закупок» 
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Формирование сведений об исполнении и расторжении контракта 

осуществляется в Реестре контрактов малых закупок в карточке просмотра 

сведений о контракте (Рисунок 5).  

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении и расторжении контракта на основании статуса контракта приведен 

в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Для перехода в карточку сведений о контракте выберите пункт 

контекстного меню «Посмотреть» или нажмите на гиперссылку с реестровым 

номером контракта соответствующей записи в перечне контрактов (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть» сведений о контракте 

Отображается карточка просмотра сведений о контракте. Информация об 

исполнении контракта формируется на вкладке «Сведения об исполнении 

контракта» (Рисунок 4). При наличии нескольких этапов по контракту доступна 

возможность раскрыть каждый их них и добавить информацию об исполнении 

контракта.  
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Рисунок 4. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта» 

После раскрытия шеврона с этапом на вкладке «Сведения об исполнении 

контракта» отображаются следующие блоки для заполнения сведений об 

исполнении контракта (Рисунок 5): 

1. «Документы о приемке» (п. 3). 

2. «Денежные обязательства». 

3. «Распоряжения о совершении казначейских платежей». 

4. «Документы об оплате» (п. 4.2). 

5. «Возвраты оплаты контрагентам» (п. 4.3). 

Блок «Сведения об исполнении контракта по исполнительному листу» (6) 

отображается без привязки к этапу (п. 4.4). 
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Рисунок 5. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта», шеврон с этапом раскрыт 
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Блоки со сведениями об исполнении контракта (Рисунок 5) включают 

следующую информацию: 

1. Информация об исполнении контракта в части приемки товаров, 

работ, услуг – блок «Документы о приемке» (Рисунок 6). Информация о 

работе со сведениями об исполнении контракта в части приемки товаров, 

работ, услуг приведена в разделе 3. 

 
Рисунок 6. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Документы о приемке» 

2. «Денежные обязательства» – блок отображается, если для 

организации пользователя формирование сведений о денежном 

обязательстве доступно как право или обязанность, и существует хотя бы 

одна версия сведений о принятом бюджетном обязательстве в статусе 

«Поставлена на учет», связанная со сведениями о контракте (Рисунок 7). 

Включает в себя информацию о денежных обязательствах по контракту. 

Информация о работе с денежными обязательствами приведена в 

документе «Руководство пользователя. Работа с денежными 

обязательствами». 
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Рисунок 7. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Денежные обязательства» 

3. «Распоряжения о совершении казначейских платежей» – блок 

отображается, если у пользователя есть права доступа на работу с 

распоряжениями о совершении казначейских платежей, и включает в себя 

информацию о распоряжениях о совершении казначейских платежей, 

сформированных по контракту (Рисунок 8). Информация о работе с 

распоряжениями о совершении казначейских платежей приведена в 

документе «Руководство пользователя. Формирование распоряжений на 

совершение казначейских платежей». 
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Рисунок 8. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Распоряжения о совершении казначейских платежей» 

4. «Документы об оплате» – включает в себя информацию о 

добавленных документах об оплате (Рисунок 9). Информация по работе с 

документами об оплате приведена в п. 4.2. 

 

Рисунок 9. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Документы об оплате» 
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5. «Возвраты оплаты контрагентам» – включает в себя информацию о 

добавленных документах о возвратах оплаты контрагентам (Рисунок 10). 

Информация по работе с документами о возвратах контрагентам приведена 

в п. 4.3. 

 

Рисунок 10. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Возвраты оплаты контрагентам» 

6. «Сведения об исполнении контракта по исполнительному листу» – 

включает в себя сведения об исполнении контракта по исполнительному 

листу и отображается без привязки к этапу (Рисунок 11). Информация по 

работе со сведениями об исполнении контракта по исполнительному листу 

приведена в п. 4.4. 

 

Рисунок 11. Карточка сведений о контракте. Вкладка «Сведения об исполнении 

контракта». Блок «Сведения об исполнении контракта по исполнительному 

листу» 
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Информация о неустойках формируется на вкладке «Сведения о 

неустойках» (Рисунок 12). Подробное описание формирования сведений о 

неустойках приведено в разделе 6: 

1. Сведения о начислении неустойки (п. 6.1). 

2. Сведения об удержании неустойки (п. 6.2). 

3. Сведения об оплате неустойки (п. 6.3). 

4. Сведения о возврате переплаты неустойки (п. 6.4). 

5. Сведения о списании неустойки (п. 6.5). 
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Рисунок 12. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о неустойках»  
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Информация о расторжении контракта формируется на вкладке 

«Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» (Рисунок 13) в блоках 

«Расторжение по соглашению сторон и решению суда» и «Расторжение 

контракта по одностороннему отказу». Подробное описание формирования 

сведений о расторжении контракта приведено в разделе 5: 

1. Расторжение по соглашению сторон и решению суда: 

• Расторжение контракта по соглашению сторон (п. 5.2). 

• Расторжение контракта по решению суда/признание контракта 

недействительным (п. 5.3). 

• Аннулирование реестровой записи контракта (раздел 7). 

2. Расторжение контракта по одностороннему отказу (п. 5.1). 

 

Рисунок 13. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)»  
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3 Формирование и размещение информации об 

исполнении контракта в части приемки товаров, работ, 

услуг 

Для контрактов, заключенных с использованием ЕИС, обязательно 

формирование документов о приемке в электронном виде (п. 3.1), для 

контрактов, заключенных без использования ЕИС, доступна возможность 

формирования документов о приемке вручную (п. 3.2) и в электронном виде 

(п. 3.1).  

Формирование документов о приемке в электронном виде возможно 

только для Поставщиков, зарегистрированных в ЕРУЗ, поэтому Заказчику 

необходимо в обязательном порядке удостовериться о наличии регистрации 

Поставщика в ЕРУЗ. 

Формирование и размещение информации об исполнении контракта в 

части приемки товаров, работ, услуг осуществляется в Реестре контрактов малых 

закупок в карточке сведений о контракте: 

1. Информация об исполнении контракта, созданная автоматически, 

доступна для просмотра (п. 3.1). 

2. Создание информации об исполнении контракта в части приемки 

товаров, работ, услуг осуществляется для контрактов, заключенных без 

использования ЕИС (п. 3.2).  

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта в части приемки товаров, работ, услуг на основании 

статуса контракта приведен в Приложении к настоящему документу 

(Приложение 1). 

Для просмотра карточки сведений о контракте выберите пункт 

контекстного меню соответствующей записи в перечне контрактов 

«Посмотреть» или нажмите на гиперссылку с реестровым номером контракта 

(Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть» сведений о контракте, гиперссылка с реестровым номером 

контракта 

В отобразившейся карточке перейдите на вкладку «Сведения об 

исполнении контракта» в левом навигационном меню. Отображается вкладка 

«Общие сведения об исполнении контракта» (Рисунок 15). 

 
Рисунок 15. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта»  

Для отображения сведений об исполнении контракта в части приемки 

товаров, работ, услуг раскройте шеврон с номером этапа (Рисунок 16). 
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Рисунок 16. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

Отображается блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

(Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

Если у пользователя установлен запрет доступа к информации реестра 

контрактов, которая не размещается на официальном сайте ЕИС, то в блоке 

«Документы о приемке» отображается информационное сообщение 

«Невозможно отобразить информацию. Установлен запрет доступа к 

информации реестра контрактов, которая не размещается на официальном сайте 

ЕИС» (Рисунок 18). Для настройки доступа необходимо обратиться к 

администратору или руководителю организации и снять признак напротив поля 
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«Запрет доступа к информации реестра контрактов, которая не размещается на 

официальном сайте ЕИС». 

 
Рисунок 18. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», информационное сообщение «Невозможно отобразить 

информацию. Установлен запрет доступа к информации реестра контрактов, 

которая не размещается на официальном сайте ЕИС» 

Для просмотра печатной формы информации об исполнении контракта 

нажмите на пиктограмму « » (Рисунок 17). Отображается окно просмотра 

печатной формы (Рисунок 19). 

 

Рисунок 19. Окно просмотра печатной формы 

Для просмотра подписи информации об исполнении контракта нажмите на 

пиктограмму « » (Рисунок 17). Отображается окно просмотра подписи 

информации об исполнении контракта (Рисунок 20). 
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Рисунок 20. Окно просмотра подписей информации об исполнении контракта 

Для просмотра прикрепленных файлов нажмите на кнопку « » 

(Рисунок 17). Отображается карточка информации об исполнении контракта с 

информацией о прикрепленных документах (Рисунок 21). 

 

Рисунок 21. Карточка просмотра информации об исполнении контракта, 

сведения о прикрепленных документах 

3.1 Информация об исполнении контракта, созданная 

автоматически 

Информация об исполнении контракта, созданная автоматически на 

основании документа о приемке, корректировочного документа (а также 

исправления таких документов), корректировки титула заказчика в Реестре 

документов об исполнении контракта, отображается в карточке просмотра 
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сведений о контракте на вкладке «Сведения об исполнении контракта» в блоке 

«Документы о приемке» в следующих статусах (Рисунок 22): 

⎯  «Создано» – информация об исполнении контракта создана 

автоматически, но не подписана Заказчиком. 

⎯ «Размещено» – информация об исполнении контракта подписана 

Заказчиком. 

 

Рисунок 22. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» - «Документы о 

приемке», информация об исполнении контракта в статусе «Создано», 

«Размещено» 

Для просмотра документов-оснований по контрактам, заключенных с 

использованием ЕИС, в Реестре документов об исполнении контракта нажмите 

на кнопку «Перейти в реестр» (Рисунок 23).  

 
Рисунок 23. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» - «Документы о 

приемке», кнопка «Перейти в реестр» 
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Отображается страница реестра исполнения контрактов с примененным 

фильтром по реестровому номеру текущего контракта (Рисунок 24). 

 

Рисунок 24. Реестр документов об исполнении контракта 

3.1.1 Подписание информации об исполнении контракта 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Создано». Для подписания информации об исполнении контракта 

пользователю должно быть назначено право доступа «Подписание сведений об 

исполнении (о расторжении) контракта для размещения в реестре контрактов, 

заключенных заказчиками». 

Для подписания сведений выберите пункт контекстного меню 

«Подписать» информации об исполнении контракта в статусе «Создано» 

(Рисунок 25). Для подписания информация об исполнении контракта доступна 

после того, как в Реестре документов об исполнении контракта документ будет 

в статусах «Подписано» или «Подписано с частичной приемкой». 
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Рисунок 25. Контекстное меню информации об исполнении контракта в статусе 

«Создано» 

Отображается окно подписания информации об исполнении контракта 

(Рисунок 26). 

 

Рисунок 26. Окно подписания информации об исполнении контракта 

Подтвердите согласие на подписание информации об исполнении 

контракта, установив признак « », и нажмите на кнопку «Подписать». 

Отображается окно подтверждения размещения информации (Рисунок 27). 
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Рисунок 27. Окно подтверждения 

Для подтверждения действия установите признак « » и нажмите на 

кнопку «Подписать». 

Информация об исполнении контракта переходит в статус «Размещено». 

 

Рисунок 28. Информация об исполнении контракта в статусе «Размещено» 

3.1.2 Просмотр детальной информации по сведениям об исполнении 

контракта  

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусах «Создано», «Размещено». 

Для просмотра детальной информации по сведениям об исполнении 

контракта выберите пункт контекстного меню «Просмотр детальной 

информации» (Рисунок 25, Рисунок 29).  
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Рисунок 29. Контекстное меню сведений об исполнении контракта в статусе 

«Размещено» 

Отображается окно просмотра карточки информации об исполнении 

контракта (Рисунок 30). 
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Рисунок 30. Карточка информации об исполнении контракта 
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3.1.3 Просмотр печатной формы информации об исполнении контракта 

Для просмотра печатной формы информации об исполнении контракта 

выберите пункт контекстного меню «Печатная форма» (Рисунок 25, Рисунок 29). 

Отображается печатная форма информации об исполнении контракта 

(Рисунок 31). 

 

Рисунок 31. Печатная форма информации об исполнении контракта 

3.1.4 Просмотр документа-основания 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусах «Создано», «Размещено». 

Для просмотра документа-основания выберите пункт контекстного меню 

«Просмотр документа-основания» (Рисунок 25, Рисунок 29). Отображается 

карточка просмотра документа-основания (Рисунок 32). 
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Рисунок 32. Карточка просмотра документа-основания 

Для просмотра журнала событий перейдите на соответствующую вкладку 

в левом навигационном меню. Отображается вкладка «Журнал событий» 

(Рисунок 33) с информацией о событиях по документу-основанию. 

 

Рисунок 33. Карточка просмотра документа-основания. Вкладка «Журнал 

событий» 

3.1.5 Действие по созданию сведений об оплате на основании документа о 

приемке 

В соответствии с подпунктом «к» пункта 14 Правил ведения реестра 

контрактов, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.01.2022 № 60, информация и документы об уплате заказчиком 
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поставщику (подрядчику, исполнителю) аванса, поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги (далее – информация об оплате) 

формируется в Реестре контрактов малых закупок автоматически на основании 

документов, полученных в рамках информационного взаимодействия ГИИС 

«Электронный бюджет» с ЕИС (п. 4.1). 

В связи с этим исключена возможность формирования информации об 

оплате в Реестре контрактов малых закупок вручную пользователями (п. 4.2) – 

такая информация должна формироваться исключительно автоматически, за 

исключением случаев, перечисленных в п. 4.2.1. 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Размещено». 

Для создания информации об оплате выберите пункт контекстного меню 

«Создать сведения об оплате» (Рисунок 29). Отображается карточка добавления 

информации об оплате, в которой предзаполнено поле с информацией о 

документе-основании (Рисунок 34). 

 

Рисунок 34. Карточка добавления информации об оплате 

Описание добавления информации об оплате приведено в разделе 4. 

3.1.6 Действие по формированию денежного обязательства 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Размещено». 
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Для формирования денежного обязательства выберите пункт контекстного 

меню «Сформировать денежное обязательство» (Рисунок 29). При наличии 

права доступа на формирование сведений о денежном обязательстве 

отображается карточка редактирования денежного обязательства. Информация о 

работе с денежными обязательствами приведена в документе «Руководство 

пользователя. Работа с денежными обязательствами». 

При отсутствии права доступа на формирование сведений о денежном 

обязательстве отображается информационное сообщение (Рисунок 35). 

 

Рисунок 35. Информационное сообщение об отсутствии прав доступа 

При отсутствии принятого бюджетного обязательства по данному 

контракту отображается информационное сообщение (Рисунок 36). 

 

Рисунок 36. Информационное сообщение о необходимости формирования и 

постановки на учет бюджетного обязательства 
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3.1.7 Действие по формированию распоряжения о совершении 

казначейского платежа 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Размещено». 

Для формирования распоряжения о совершении казначейского платежа 

выберите пункт контекстного меню «Сформировать распоряжение о совершении 

казначейского платежа» (Рисунок 29). При наличии права доступа на 

формирование распоряжения о совершении казначейского платежа 

отображается карточка формирования распоряжения о совершении 

казначейского платежа. Информация о работе с распоряжениями о совершении 

казначейского платежа приведена в документе «Руководство пользователя. 

Формирование распоряжений на совершение казначейских платежей». 

3.2 Информация об исполнении контракта, созданная вручную 

3.2.1 Добавление информации об исполнении контракта, заключенного 

без использования ЕИС 

Для добавления информации об исполнении контракта, заключенного без 

использования ЕИС, нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Документы о 

приемке» (Рисунок 37). Данное действие доступно пользователю при 

выполнении следующих условий: 

⎯ контракт в статусе «Исполнение» / «Исполнение завершено» / 

«Исполнение прекращено»; 

⎯ для контракта отсутствует информация об исполнении контракта в 

статусе «Создано»; 

⎯ установлено право доступа «Создание информации об исполнении 

(о расторжении) контракта». 
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Рисунок 37. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта», 

кнопка «Создать» 

Примечание. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном в 

ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации об исполнении контракта блокируется и отображается 

информационное сообщение (Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Информационное сообщение 

Отображается карточка добавления информации об исполнении контракта 

(Рисунок 39, Рисунок 40). 

Примечание. Если для информации об исполнении контракта требуется 

прохождение контроля в ЛК ОК, то в карточке формирования информации об 
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исполнении контракта кнопка «Подписать» называется «Направить на контроль 

и разместить» (Рисунок 40).  

 

Рисунок 39. Карточка добавления информации об исполнении контракта, для 

которой не требуется прохождение контроля в ЛК ОК 

 

Рисунок 40. Карточка добавления информации об исполнении контракта, для 

которой требуется прохождение контроля в ЛК ОК 

3.2.1.1 Вкладка «Общая информация» 

Блоки «Информация о заказчике» и «Общая информация» заполнены 

автоматически и недоступны для редактирования. 
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3.2.1.2 Вкладка «Исполнение контракта» 

Для добавления информации об исполнении контракта нажмите на 

вкладку «Исполнение контракта» в левом навигационном меню. Отображается 

вкладка для заполнения информации о документе, подтверждающем исполнение 

контракта (Рисунок 41, Рисунок 42). 

 

Рисунок 41. Вкладка «Исполнение контракта», блок «Документ, 

подтверждающий исполнения контракта» (часть 1) 
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Рисунок 42. Вкладка «Исполнение контракта», блок «Документ, 

подтверждающий исполнения контракта» (часть 2) 

Заполните следующую информацию о документе: 

⎯ «Наименование документа» – выберите значение из выпадающего 

списка. 

⎯ «Номер документа» – введите номер документа вручную. 

⎯ «Дата документа», «Дата подписания заказчиком документа о приемке 

товаров, работ, услуг» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Валюта исполнения» – заполняется автоматически на основании 

сведений о контракте и недоступно для редактирования. 

⎯ «Курс иностранной валюты по отношению к рублю на дату подписания 

документа» – отображается, если в поле «Валюта исполнения» указано 

значение, отличное от «Российский рубль», недоступно для 

редактирования. 

⎯ «Стоимость исполненных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

обязательств в валюте исполнения» – заполняется автоматически, 

недоступно для редактирования. 

⎯ «Стоимость исполненных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

обязательств в российских рублях» – отображается, если в поле «Валюта 

исполнения» указано значение, отличное от «Российский рубль», 

недоступно для редактирования. 
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⎯ «Итоговая сумма оплаты поставщику (подрядчику, исполнителю) по 

документу о приемке, руб.» – отображается, если есть хотя бы одна запись 

в таблице «Налоги и взносы», недоступно для редактирования. 

⎯ «Информация о ненадлежащем исполнении или неисполнении 

контракта, в том числе в части оплаты» – по умолчанию заполняется 

словом «Отсутствует», доступно для редактирования. 

⎯ «Реквизиты для осуществления оплаты» – выберите значение из 

выпадающего списка. Для просмотра деталей счета нажмите на кнопку 

«Детали счета» (Рисунок 41). Отображается окно «Реквизиты для 

осуществления оплаты» (Рисунок 43). 

 

Рисунок 43. Окно «Реквизиты для осуществления оплаты» 

В блоке «Налоги и взносы» для добавления информации о размере налогов 

и взносов, на который должна быть уменьшена сумма, подлежащая уплате 

заказчиком поставщику, нажмите на кнопку «Добавить» (Рисунок 44). 
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Рисунок 44. Блок «Налоги и взносы», кнопка «Добавить» 

Отображается окно «Добавить налоги и взносы» (Рисунок 45). 

 

Рисунок 45. Окно «Добавить налоги и взносы» 

В блоке «Наименование налога/взноса» выберите значение из 

выпадающего списка: «Налог на добавленную стоимость» или «Другие 

налоги/взносы». При выборе значения «Другие налоги/взносы» отображается 

дополнительное для заполнения поле «Информация о других налогах / взносах». 

В поле «Сумма, руб» введите сумму вручную и нажмите на кнопку «Добавить» 

(Рисунок 45). Добавленные налоги и взносы отобразятся в таблице (Рисунок 46).  
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Рисунок 46. Блок «Налоги и взносы», контекстное меню добавленных 

налогов/взносов 

Для редактирования записи выберите пункт контекстного меню 

«Редактировать», для удаления – «Удалить» (Рисунок 46). 

В блоке «Объекты закупки» для добавления объекта закупки нажмите на 

кнопку «Добавить» (Рисунок 47). 

 

Рисунок 47. Блок «Объекты закупки», кнопка «Добавить» 

Отображается окно выбора объекта закупки (Рисунок 48). Укажите 

параметры поиска и нажмите на кнопку «Найти». Выберите нужный объект 

закупки в результатах поиска и нажмите на кнопку «Добавить». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.63 

 

 

Рисунок 48. Окно выбора объекта закупки 

Отображается карточка объекта закупки (Рисунок 49). 

 

Рисунок 49. Карточка объекта закупки, не являющегося лекарственным 

препаратом 
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Часть полей в карточке заполнена значениями. Заполните остальные поля 

в карточке объекта закупки (п. 3.2.1.2.1, п. 3.2.1.2.2). 

3.2.1.2.1 Объект закупки, не являющийся лекарственным препаратом 

Для объекта закупки, не являющегося лекарственным препаратом, 

заполните поля в карточке объекта закупки (Рисунок 49): 

⎯ «Информация об объекте закупки по документу о приемке» – укажите 

наименование товара, работы, услуги в соответствии с информацией об 

исполнении контракта, если оно отличается от информации, указанной в 

сведениях о контракте. 

⎯ «Кол–во поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, 

шт» – введите значение вручную. 

⎯ «Страна регистрации производителя товара» – при осуществлении 

закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении 

работ, оказании услуг, при необходимости может быть указана страна 

регистрации производителя товара. Для заполнения поля введите код или 

наименование вручную.  

Для корректировки стоимостных показателей установите признак  

« » в поле «Скорректировать значения» (Рисунок 50). После чего становится 

доступным для изменения поле «Стоимость исполненных обязательств, руб.». 

 

Рисунок 50. Блок «Стоимостные показатели» 

Проверьте корректность внесенных данных об объекте закупки и нажмите 

на кнопку «Добавить» в верхней части страницы (Рисунок 51). 
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Рисунок 51. Карточка объекта закупки 

Осуществляется переход в карточку добавления документа, 

подтверждающего исполнение контракта на вкладке «Исполнение контракта». 

Данные о добавленном объекте закупки, не являющемся лекарственным 

препаратом, будут отображены в таблице блока «Объекты закупки» 

(Рисунок 52). 

 
Рисунок 52. Вкладка «Исполнение контракта», блок «Объекты закупки» 
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3.2.1.2.2 Объект закупки, являющийся лекарственным препаратом 

Для объекта закупки, являющегося лекарственным препаратом, заполните 

поля в карточке объекта закупки (Рисунок 53): 

⎯ «Серия лекарственного препарата» – введите значение вручную. 

⎯ «Срок годности» – выберите дату с помощью календаря или введите ее 

вручную. 

⎯ «Страна происхождения товара» – автоматически заполняется 

значением из действующей размещенной информации о контракте (его 

изменении) для соответствующего объекта закупки, если указано, 

недоступно для редактирования. Если не указано – заполните поле. 

⎯ «Количество поставленных потребительских упаковок» – введите 

значение вручную. 

⎯ «Цена за упаковку с НДС, руб.» – введите значение вручную. 

⎯ «Ставка НДС, %» – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию выбрана ставка, указанная в сведениях о контракте. 
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Рисунок 53. Карточка объекта закупки, не являющегося лекарственным 

препаратом 

Для корректировки стоимостных показателей установите признак  

« » в поле «Скорректировать значения» (Рисунок 54). После чего становятся 

доступными для изменения поля «Стоимость исполненных обязательств, руб.» и 

«Размер НДС, руб.». 
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Рисунок 54. Блок «Стоимостные показатели» 

Проверьте корректность внесенных данных об объекте закупки и нажмите 

на кнопку «Добавить» в верхней части страницы (Рисунок 51). 

Осуществляется переход в карточку добавления документа, 

подтверждающего исполнение контракта на вкладке «Исполнения контракта». 

Данные о добавленном объекте закупки, являющимся лекарственным 

препаратом, будут отображены в таблице блока «Объекты закупки» 

(Рисунок 55). 

 
Рисунок 55. Вкладка «Исполнение контракта», блок «Объекты закупки» 

3.2.1.3 Вкладка «Документы» 

Для добавления документов перейдите на вкладку «Документы» в левом 

навигационном меню (Рисунок 56). 
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Рисунок 56. Вкладка «Документы» в левом навигационном меню 

Отображается вкладка «Документы», включающая следующие блоки 

(Рисунок 56): 

⎯ «Документ о приемке поставленного товара, выполненной работы, 

оказанной услуги»; 

⎯ «Информация о стране происхождения или информация о 

производителе товара»; 

⎯ «Документ о результатах проведенной экспертизы поставленного 

товара, выполненной работы, оказанной услуги». 

Прикрепите документ в соответствующих блоках. Допустимые форматы 

файлов: pdf, docx, doc, rtf, xls, xlsx, jpeg, jpg, bmp, tif, tiff, txt, zip, rar, gif, csv, odp, 

odf, ods, odt, sxc, sxw. 

Для сохранения информации об исполнении контракта нажмите на кнопку 

«Сохранить» (Рисунок 57, Рисунок 58). 
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Рисунок 57. Карточка добавления информации об исполнении контракта, по 

которой не требуется прохождение контроля в ЛК ОК, кнопки «Удалить», 

«Сохранить» и «Подписать» 

 

Рисунок 58. Карточка добавления информации об исполнении контракта, по 

которой требуется прохождение контроля в ЛК ОК, кнопки «Удалить», 

«Сохранить» и «Направить на контроль и разместить» 

При наличии ошибок отобразится информационное окно с их перечнем 

(Рисунок 59). 
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Рисунок 59. Окно «Результат проверки на нарушения» 

Для закрытия информационного окна нажмите на кнопку «Продолжить». 

Добавленная информация об исполнении контракта отображается в блоке 

«Документы о приемке» (Рисунок 60). 

 

Рисунок 60. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта», 

добавленная информация об исполнении контракта 

3.2.2 Просмотр детальной информации по сведениям об исполнении 

контракта 

Действие по просмотру детальной информации по сведениям об 

исполнении контракта осуществляется аналогично п. 3.1.2. 
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3.2.3 Редактирование информации об исполнении контракта 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Создано». 

Для редактирования проекта информации об исполнении контракта 

выберите пункт контекстного меню «Редактировать» (Рисунок 61, Рисунок 62). 

 

Рисунок 61. Контекстное меню информации об исполнении контракта, для 

которой не требуется прохождение контроля в ЛК ОК, в статусе «Создано» 

 

Рисунок 62. Контекстное меню информации об исполнении контракта, для 

которой требуется прохождение контроля в ЛК ОК, в статусе «Создано» 
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Отображается карточка редактирования информации об исполнении 

контракта (Рисунок 57, Рисунок 58). Внесите необходимые изменения и 

сохраните их. 

3.2.4 Удаление информации об исполнении контракта 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусе «Создано». 

Для удаления проекта информации об исполнении контракта выберите 

пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 61, Рисунок 62) или нажмите на 

кнопку «Удалить» в карточке редактирования информации об исполнении 

контракта (Рисунок 57, Рисунок 58). Отображается окно подтверждения 

удаления (Рисунок 63). Для подтверждения удаления нажмите на кнопку 

«Продолжить». 

 

Рисунок 63. Окно подтверждения удаления 

3.2.5 Просмотр печатной формы информации об исполнении контракта 

Действие по просмотру печатной формы информации об исполнении 

контракта осуществляется аналогично п. 3.1.3. 

3.2.6 Подписание информации об исполнении контракта 

Действие по подписанию информации об исполнении контракта, для 

которой не требуется прохождение контроля в ЛК ОК, осуществляется 

аналогично п. 3.1.1. Действие по подписанию информации об исполнении 

контракта, для которой требуется прохождение контроля в ЛК ОК, приведено в 

п. 3.2.6.1. 
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3.2.6.1 Направление на контроль и размещение информации об 

исполнении контракта 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусах «Создано» и «Не принято на контроль».  

Для подписания проекта информации об исполнении контракта выберите 

пункт контекстного меню «Направить на контроль и разместить» (Рисунок 62, 

Рисунок 64) или в карточке редактирования информации об исполнении 

контакта нажмите на кнопку «Направить на контроль и разместить» 

(Рисунок 58). 

 
Рисунок 64. Блок «Документы о приемке», контекстное меню информации об 

исполнении контракта в статусе «Не принято на контроль» 

Отображается окно подписания информации об исполнении контракта 

(Рисунок 65). 
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Рисунок 65. Окно подписания информации об исполнении контракта 

Подтвердите согласие на подписание информации об исполнении 

контракта, установив признак « », и нажмите на кнопку «Подписать». 

Отображается окно подтверждения размещения информации (Рисунок 66). 

 

Рисунок 66. Окно подтверждения 

Для подтверждения действия установите признак « » и нажмите на 

кнопку «Подписать». 

Отображается информационное сообщение (Рисунок 67). Нажмите на 

кнопку «Продолжить». 
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Рисунок 67. Информационное сообщение 

Информация об исполнении контракта переходит в статус «На контроле» 

(Рисунок 69) и будет включена в Реестр контрактов малых закупок после 

успешного прохождения контроля в ЛК ОК (п. 3.2.6.2). 

3.2.6.2 Прохождение контроля в ЛК ОК 

После направления на контроль и размещения информация об исполнении 

контракта находится в статусе «На контроле» (Рисунок 68). Для информации об 

исполнении контракта в статусе «На контроле» доступны действия по просмотру 

печатной формы (п. 3.2.5) и просмотру детальной информации (п.3.2.2). 

 
Рисунок 68. Блок «Документы о приемке», информация об исполнении 

контракта в статусе «На контроле» 

По результатам прохождения контроля в ЛК ОК информация об 

исполнении контракта может быть переведена в следующие статусы: 

1. «Размещено» – отображается, если контроль в ЛК ОК успешно 

пройден (Рисунок 69). Для просмотра уведомления о прохождении 

контроля выберите пункт контекстного меню уведомления «Печатная 

форма» (Рисунок 69). 
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Рисунок 69. Блок «Документы о приемке», информация об исполнении 

контракта в статусе «Размещено», контекстное меню уведомления о 

прохождении контроля 

Отображается форма просмотра уведомления о соответствии 

контролируемой информации (Рисунок 70). 

 
Рисунок 70. Форма просмотра уведомления о соответствии контролируемой 

информации 
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2. «Контроль не пройден» – отображается, если по результатам 

контроля в ЛК ОК был получен протокол о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 71). Для такой информации 

доступны действия по просмотру печатной формы (п. 3.2.5), внесению 

изменений (п. 3.2.7) и просмотру детальной информации (п. 3.2.2). Для 

просмотра протокола о несоответствии требованиям выберите пункт 

контекстного меню протокола «Печатная форма» (Рисунок 71).  

 
Рисунок 71. Блок «Документы о приемке», информация об исполнении 

контракта в статусе «Контроль не пройден», контекстное меню протокола о 

несоответствии требованиям 

Отображается форма просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 72). 

 
Рисунок 72. Форма просмотра протокола о несоответствии контролируемой 

информации 
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3. «Не принято на контроль» – отображается, если направляемый 

документ технически не был доставлен в ЛК ОК или ЛК ОК вернул 

сообщение о непринятии на проверку, и контроль не может быть проведен 

(Рисунок 73). Для такой информации доступны действия по просмотру 

печатной формы (п. 3.2.5), внесению изменений (п. 3.2.7), направлению на 

контроль и размещению (п. 3.2.6.1) и просмотру детальной информации 

(п. 3.2.2).  

 

Рисунок 73. Блок «Документы о приемке», информация об исполнении 

контракта в статусе «Не принято на контроль» 

3.2.7 Внесение изменений в информацию об исполнении контракта 

Данное действие доступно для информации об исполнении контракта в 

статусах «Размещено», «Контроль не пройден» и «Не принято на контроль». 

Для внесения изменений в размещенную версию информации об 

исполнении контракта (создания новой версии информации об исполнении 

контракта) выберите пункт контекстного меню «Внести изменения» (Рисунок 64, 

Рисунок 74). 
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Рисунок 74. Контекстное меню информации об исполнении контракта в статусе 

«Размещено» 

Отображается карточка внесения изменений в информацию об исполнении 

контракта (Рисунок 75, Рисунок 76). 

 

Рисунок 75. Карточка внесения изменения в информацию об исполнении 

контракта, для которой не требуется прохождение контроля в ЛК ОК 
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Рисунок 76. Карточка внесения изменения в информацию об исполнении 

контракта, для которой требуется прохождение контроля в ЛК ОК 

В нижней части карточки заполните поле «Описание исправлений», 

внесите необходимые корректировки в карточке информации об исполнении 

контракта и сохраните их. Для подписания информации нажмите на кнопку 

«Подписать» / «Направить на контроль и разместить». Действия по подписанию 

приведены в п. 3.2.5, действия по направлению на контроль и размещению – 

п. 3.2.6.1. 

После прохождения контроля и размещения данной версии предыдущая 

версия помечается как недействительная и отображается только после нажатия 

на кнопку « Отобразить недействующие редакции документов» (Рисунок 77). 
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Рисунок 77. Блок «Документы о приемке», кнопка « Отобразить 

недействующие редакции документов» 

Предыдущие версии информации об исполнении контракта отображаются 

под последней версией в блоке «Документы о приемке» (Рисунок 78). 

 
Рисунок 78. Блок «Документы о приемке», предыдущая версия информации об 

исполнении контракта 

3.2.8 Действие по созданию сведений об оплате на основании 

информации об исполнении контракта, созданной вручную 

Действие по созданию сведений об оплате на основании информации об 

исполнении контракта, созданной вручную, осуществляется аналогично п. 3.1.5. 

Описание добавления информации об оплате приведено в разделе 4. 

3.2.9 Действие по формированию денежного обязательства 

Действие по формированию денежного обязательства осуществляется 

аналогично п. 3.1.6. 

3.2.10 Действие по формированию распоряжения о совершении 

казначейского платежа 

Действие по формированию распоряжения о совершении казначейского 

платежа осуществляется аналогично п. 3.1.7. 
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3.2.11 Признание сведений об исполнении недействительными 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для признания сведений об исполнении недействительными выберите 

пункт контекстного меню информации об исполнении контракта «Отметить как 

недействительные» в блоке «Документы о приемке» (Рисунок 74). Отображается 

окно подтверждения (Рисунок 79). 

 

Рисунок 79. Окно «Отметить как недействительные» 

Укажите комментарий к отказу и нажмите на кнопку «Продолжить». 

3.3 Доступность формирования документов о приемке в 

электронной форме 

Доступность формирования документов о приемке в электронной форме 

зависит от следующих условий: 

1. Для контрактов, по которым формирование и подписание 

документов о приемке согласно действующему законодательству о 

контрактной системе является обязательным, доступ к функционалу 

предоставляется автоматически и не требуется действий со стороны 

Заказчика или Поставщика.  

2. Для контрактов, по которым формирование и подписание 

документов о приемке, согласно действующему законодательству о 

контрактной системе, является правом сторон контракта, доступ 

Поставщику к функционалу необходимо предоставлять вручную. С этой 
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целью Заказчику необходимо в контекстном меню контракта на этапе 

«Исполнение» выбрать пункт «Предусмотреть формирование документов 

о приемке в электронной форме» (Рисунок 80). После чего в личном 

кабинете Поставщика будет доступна возможность сформировать и 

подписать документ о приемке.  

 

Рисунок 80. Пункт контекстного меню «Предусмотреть формирование 

документов о приемке в электронной форме»  

При выборе данного пункта отображается сообщение о подтверждении 

действия (Рисунок 81). 

 

Рисунок 81. Сообщение о подтверждении предоставления доступа к 

формированию документов о приемке в электронной форме 

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается информационное 

сообщение о доступности для контракта формирования документов о приемке в 

электронной форме (подробное описание приведено в документе «Руководство 
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пользователя. Реестр документов об исполнении контракта (ЛК Заказчика)»). 

Данный контракт теперь доступен в Личном кабинете Поставщика. 
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4 Формирование и размещение информации об 

исполнении контракта в части сведений об оплатах 

контрагенту и возвратах переплаты контрагенту 

В соответствии с подпунктом «к» пункта 14 Правил ведения реестра 

контрактов, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.01.2022 № 60, информация и документы об уплате заказчиком 

поставщику (подрядчику, исполнителю) аванса, поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги формируется в Реестре контрактов 

малых закупок автоматически на основании документов, полученных в рамках 

информационного взаимодействия ГИИС «Электронный бюджет» с ЕИС 

(п. 4.1). 

В связи с этим исключена возможность формирования информации об 

оплате в Реестре контрактов малых закупок вручную пользователями (п. 4.2) – 

такая информация должна формироваться исключительно автоматически, за 

исключением случаев, перечисленных в п. 4.2.1. 

Для отображения информации об оплатах и возвратах переплаты 

контрагенту перейдите в карточку просмотра сведений о контракте на вкладку 

«Сведения об исполнении контракта» и в блоке «Общие сведения об исполнении 

контракта» выберите нужный этап и раскройте его шеврон (Рисунок 82). 

 

Рисунок 82. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», блок «Общие сведения об исполнении контракта» 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта в части сведений об оплатах контрагенту и возвратах 
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переплаты контрагенту на основании статуса контракта приведен в Приложении 

к настоящему документу (Приложение 1). 

4.1 Автоматическое формирование информации об оплате 

При получении из ПУР ГИИС ЭБ/Модуля ПУР ГИИС ЭБ /АС ФК 

информации об исполненном платеже по контракту, сведения об исполнении 

такого контракта включаются в реестр автоматически. Такие сведения 

автоматически включаются в Реестр контрактов малых закупок без контроля в 

ЛК ОК, с подписанием системной подписью ЕИС (Федерального казначейства).  

Чтобы данная информация автоматически создавалась, необходимо чтобы 

при формировании РСКП (в ПУР ГИИС ЭБ/Модуле ПУР ГИИС ЭБ/АС ФК) 

были корректно заполнены реквизиты документа-основания (при формировании 

РСКП в ЕИС данная информация заполняется автоматически): 

⎯ Информация о типе платежа – указывается значение «02» для оплат, 

включенных в Реестр контрактов ЕИС, в том числе в Реестр контрактов 

малых закупок. 

⎯ Информация о реестровом номере контракта платежа – указывается 

реестровый номер контракта, который отображается в верхней части 

карточки сведений о контракте (Рисунок 83). 

 

Рисунок 83. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта», сведения о реестровом номере контракта, идентификаторе 

контракта и идентификаторе документа о приемке, пиктограмма « » 

⎯ Идентификатор документа о приемке (для оплаты в рамках документа 

о приемке) или идентификатор этапа (для авансового платежа): 

• Идентификатор этапа – данная информация указывается в поле 
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«Идентификатор», которое отображается после раскрытия шеврона с 

номером этапа на вкладке «Общие сведения об исполнении 

контракта» (Рисунок 83). 

• Идентификатор документа о приемке – данная информация 

отображается в наименовании информации об исполнении контракта 

в части работ, товаров, услуг в блоке «Документы о приемке» 

(Рисунок 83), а также в печатной форме такой информации. Для 

просмотра печатной формы нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 83) и перейдите к блоку «Реквизиты документа» 

(Рисунок 84). 

 

Рисунок 84. Печатная форма просмотра информации об исполнении контракта, 

идентификатор документа о приемке 

Если при размещении сведений сработали контроли на непревышение 

сумм, сведения размещены не будут и перейдут в статус «Контроль не пройден». 

Перечень ошибок можно увидеть на карточке просмотра и/или редактирования 

(Рисунок 98). В такие сведения можно внести изменения (п. 4.2.6) для 

исправления ошибок (например, изменить документ-основание или внести 

информацию о возврате). При этом часть полей будет недоступна для изменения 

(«Номер», «Дата», «Сумма в валюте выплаты»). 
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4.2 Информация об оплате 

4.2.1 Ручное формирование информации об оплате 

В ЕИС исключена возможность формирования информации об оплате в 

Реестре контрактов малых закупок вручную пользователями – такая информация 

должна формироваться исключительно автоматически, за исключением случаев, 

при которых оплата осуществляется: 

⎯ с расчетного счета Заказчика, открытого в кредитной организации; 

⎯ с 41, 71, 80, 90 лицевых счетов Заказчика, открытых в Федеральном 

казначействе; 

⎯ с лицевого счета Заказчика на лицевой счет поставщика (подрядчика, 

исполнителя), обслуживаемых в одном финансовом органе в пределах 

одного казначейского счета. 

Также в ручном режиме можно вносить информацию об исполнении 

контракта со сведениями о налогах, сборах и иных обязательных платежах за 

контрагента. 

Только в перечисленных выше случаях возможно самостоятельное 

формирование и размещение информации об оплате. 

Для формирования информации об оплате вручную в карточке просмотра 

сведений нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Документы об оплате» 

(Рисунок 85) или выберите пункт контекстного меню документа о приемке 

(п. 3.1.5, п. 3.2.8). 

 

Рисунок 85. Карточка сведений о контракте, блок «Документы об оплате», 

кнопка «Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 
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региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации об оплате блокируется и отображается информационное сообщение 

(Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта в части сведений об оплатах контрагенту на основании 

статуса контракта приведен в Приложении к настоящему документу 

(Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации об оплате 

(Рисунок 86). 
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Рисунок 86. Карточка формирования информации об оплате 

Заполните блок «Сведения об оплате» (Рисунок 87). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.92 

 

 

Рисунок 87. Карточка формирования информации об оплате, блок «Сведения об 

оплате» 

Раздел «Информация о контракте» заполнен автоматически и недоступен 

для редактирования. 

В разделе «Общая информация о документе–основании» заполните 

следующие поля (Рисунок 87): 

⎯ «Тип платежа» – выберите значение из выпадающего списка: «Оплата 

контрагенту», «Оплата налогов, сборов», «Оплата неустойки (штрафа, 

пени)» (п. 6.3), «Оплата по исполнительному листу» (п. 4.4). 

⎯ «Этап» – выберите из выпадающего списка этап контракта, на 

основании которого формируются сведения. 

⎯ «Тип документа–основания» – выберите значение из выпадающего 

списка: «Документ о приемке» или «Контракт (оплата аванса)». 

⎯ «Документ–основание» – поле отображается при выборе типа 

документа–основания – «Документ о приемке». Для выбора документа-

основания нажмите на кнопку «Выбрать». Отображается окно выбора 

документа о приемке (Рисунок 88). Заполните поля блока поиска и 
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нажмите на кнопку «Поиск», после чего выберите необходимый документ 

о приемке и нажмите на кнопку «Выбрать». 

 

Рисунок 88. Окно выбора документа о приемке 

⎯ «Денежное обязательство» (отображается и доступно для заполнения, 

если по контракту предусмотрено формирование денежного 

обязательства): 

• при выборе в поле «Тип документа-основания» значения 

«Документ о приемке» денежное обязательство заполнится 

автоматически на основании выбранного документа о приемке; 

• при выборе в поле «Тип документа-основания» значения 

«Контракт (оплата аванса)» отображается кнопка «Выбрать». 

Нажмите на кнопку «Выбрать» и в отобразившемся окне выберите 

необходимое денежное обязательство (Рисунок 89). 
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Рисунок 89. Окно выбора денежного обязательства 

В разделе «Реквизиты платежного документа» заполните следующую 

информацию (Рисунок 87): 

⎯ «Номер» – введите номер платежного документа вручную. 

⎯ «Дата» – выберите дату с помощью календаря или введите ее вручную. 

⎯ «Сумма в валюте выплаты» – введите значение суммы вручную. 

⎯ «Сумма в рублевом эквиваленте» – заполнено значением и недоступно 

для редактирования. 

⎯ «Документ формируется на несколько документов–оснований» – 

отображается для типов платежа «Оплата налогов, сборов», «Оплата по 

исполнительному листу». Установите данный признак при формировании 

документа на несколько контрактов или документов о приемке. При 

установке признака отображается дополнительное поле «Сумма оплаты в 

рамках документа», в котором необходимо указать нужную сумму 

(Рисунок 90). 
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Рисунок 90. Признак «Документ формируется на несколько документов–

оснований», поле «Сумма оплаты в рамках документа» 

В блоке «Информация о плательщике и получателе платежа» 

(отображается для типа платежа – «Оплата контрагенту») заполните следующую 

информацию (Рисунок 91): 

⎯ Блок «Информация о плательщике и получателе платежа» – в поле 

«Наименование» выберите значение из выпадающего списка. На 

основании выбранного значения поля «ИНН» и «КПП» заполнятся 

автоматически. 

⎯ Блок «Информация о получателе» – в поле «Наименование» выберите 

значение из выпадающего списка. На основании выбранного значения 

поля «ИНН» и «КПП» заполнятся автоматически. 

 

Рисунок 91. Карточка формирования информации об оплате, блок 

«Информация о плательщике и получателе платежа» 

В блоке «Расшифровка по кодам бюджетной классификации» заполните 

таблицу с информацией о платежном документе (Рисунок 92). 
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Рисунок 92. Карточка формирования информации об оплате. Блок 

«Расшифровка по кодам бюджетной классификации», таблица для заполнения 

информации по платежному документу  

Для заполнения информации по платежному документу заполните 

следующие поля в таблице: 

⎯ «Код бюджетной классификации»/ Код вида расходов»  – 

отображается, если в связанном контракте установлен признак «Закупка за 

счет бюджетных средств», выберите значение из выпадающего списка. 

⎯ «Код объекта капитального строительства» – отображается, если в 

связанном контракте заполнено поле «Код объекта капитального 

строительства», выберите значение из выпадающего списка. 

⎯ «Сумма» – введите сумму. 

⎯ «Сумма в рублевом эквиваленте» – отображается, если была выбрана 

валюта, отличная от «Российский рубль», недоступно для редактирования. 

⎯ «Код поступлений» – отображается и заполняется только если в 

связанном контракте в блоке «Реквизиты счета для оплаты» есть лицевой 

счет с типом «Лицевой счет в ФК», и значение в поле «Номер лицевого 

счета» начинается на «80» или «90». 

Для добавления информации в таблице нажмите на кнопку «Добавить» 

(Рисунок 93). Для удаления добавленной строки в таблице выберите пункт 

контекстного меню записи «Удалить» (Рисунок 93). 
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Рисунок 93. Блок «Расшифровка по кодам бюджетной классификации». Кнопка 

«Добавить», пункт контекстного меню «Удалить» 

В блоке «Документы» прикрепите документ (Рисунок 94). Допустимые 

форматы файлов: pdf, docx, doc, rtf, xls, xlsx, jpeg, jpg, bmp, tif, tiff, txt, zip, rar, gif, 

csv, odp, odf, ods, odt, sxc, sxw. 

 

Рисунок 94. Карточка формирования информации об оплате, блок 

«Документы» 

Для удаления прикрепленных файлов нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 95). 
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Рисунок 95. Карточка формирования информации об оплате, блок 

«Документы», пиктограмма « » 

Для сохранения информации об оплате нажмите на кнопку «Сохранить и 

проверить на нарушения» в верхней части карточки (Рисунок 96).  

 

Рисунок 96. Карточка формирования информации об оплате, кнопки 

«Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на рассмотрение» 

При наличии нарушений отобразится информационное окно с их перечнем 

(Рисунок 97).  
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Рисунок 97. Окно с результатами проверки информации 

Исправьте ошибки, нажав на кнопку «Исправить».  

Также сообщения об ошибках и нарушениях отображаются в карточке 

формирования информации об оплате (Рисунок 98). 

 
Рисунок 98. Карточка формирования информации об оплате, блок «Результат 

проверки информации» 
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4.2.2 Просмотр информации об оплате 

Действие доступно во всех статусах. 

Для просмотра карточки информации об оплате выберите пункт 

контекстного меню информации об оплате «Посмотреть» в блоке «Документы 

об оплате» карточки информации о контракте (Рисунок 99, Рисунок 100). 

 

Рисунок 99. Карточка информации о контракте, блок «Документы об оплате», 

контекстное меню проекта информации об оплате 

 

Рисунок 100. Карточка информации о контракте, блок «Документы об оплате», 

контекстное меню размещенной информации об оплате 

Отображается карточка просмотра информации об оплате (Рисунок 101). 
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Рисунок 101. Карточка просмотра информации об оплате 
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4.2.3 Редактирование информации об оплате 

Действие доступно в статусе «Проект». 

Для редактирования проекта информации об оплате выберите пункт 

контекстного меню информации об оплате «Редактировать» в блоке «Документы 

об оплате» карточки информации о контракте (Рисунок 99) или нажмите на 

кнопку «Редактировать» в карточке просмотра информации об оплате 

(Рисунок 101). Отображается карточка редактирования информации об оплате, 

аналогичная карточке создания (Рисунок 86). 

4.2.4 Удаление информации об оплате 

Действие доступно в статусе «Проект». 

Для удаления проекта информации об оплате выберите пункт 

контекстного меню информации об оплате «Удалить» в блоке «Документы об 

оплате» карточки сведений о контракте (Рисунок 99). Информация об оплате 

удалена. 

4.2.5 Направление на размещение информации об оплате 

Действие доступно в статусах «Проект» и «Не принято на контроль». 

Для направления на размещение информации об оплате выберите пункт 

контекстного меню информации об оплате «Направить на размещение» в блоке 

«Документы об оплате» карточки сведений о контракте (Рисунок 99) или 

нажмите на кнопку «Направить на размещение» (Рисунок 100) в карточке 

просмотра/редактирования информации об оплате (Рисунок 96, Рисунок 101). 

Отображается окно подписания печатной формы информации об оплате 

(Рисунок 102). 
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Рисунок 102. Окно подписания информации об оплате 

Подтвердите согласие на подписание информации об оплате, установив 

признак « », и нажмите на кнопку «Подписать и разместить».  

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то информация об оплате переходит 

в статус «Размещено».  

Примечание. На проверку в ЛК ОК не направляется информация об 

оплате, поступившая из ПУР ГИИС ЭБ/Модуля ПУР ГИИС ЭБ/АСФК, а также 

если счета Заказчика не обслуживаются в ТОФК. 

Если требуется контроль в ЛК ОК, то информация об оплате будет 

включена в Реестр контрактов малых закупок после успешного прохождения 

контроля в ЛК ОК (п. 4.2.5.1). 

4.2.5.1 Прохождение контроля в ЛК ОК 

Если требуется прохождение контроля в ЛК ОК, то при подписании 

информации об оплате отображается информационное сообщение 

(Рисунок 103). 
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Рисунок 103. Информационное сообщение 

Информация об оплате переходит в статус «На контроле» (Рисунок 104). 

Для информации об оплате в статусе «На контроле» доступны действия по 

просмотру (п. 4.2.2) и копированию (п. 4.2.9). 

 
Рисунок 104. Блок «Документы об оплате», информация об оплате в статусе 

«На контроле» 

По результатам прохождения контроля в ЛК ОК информация об оплате 

может быть переведена в следующие статусы: 

1. «Размещено» – отображается, если контроль в ЛК ОК успешно 

пройден (Рисунок 105). Для просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации нажмите на гиперссылку «Уведомление о 

прохождении контроля» (Рисунок 105).  

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.105 

 

 

Рисунок 105. Информация об оплате в статусе «Размещено» 

Отображается форма просмотра уведомления о соответствии 

контролируемой информации (Рисунок 106). 

 

Рисунок 106. Форма просмотра уведомления о соответствии контролируемой 

информации 

2. «Контроль не пройден» – отображается, если по результатам 

контроля в ЛК ОК был получен протокол о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 107). Для такой информации 

доступны действия по просмотру (п. 4.2.2), внесению изменений (п. 4.2.6) 

и копированию (п.4.2.9). Для просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации нажмите на гиперссылку «Протокол о 

несоответствии контролируемой информации» (Рисунок 107).  
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Рисунок 107. Информация об оплате в статусе «Контроль не пройден», 

протокол о несоответствии контролируемой информации 

Отображается форма просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 108). 

 
Рисунок 108. Форма просмотра протокола о несоответствии контролируемой 

информации 

3. «Не принято на контроль» – отображается, если направляемый 

документ технически не был доставлен в ЛК ОК или ЛК ОК вернул 

сообщение о непринятии на проверку, и контроль не может быть проведен 

(Рисунок 109). Для такой информации доступны действия по просмотру 

(п. 4.2.2), направлению на размещение (п. 4.2.5), внесению изменений 

(п. 4.2.6) и копированию (п. 4.2.9). 

 

Рисунок 109. Информация об оплате в статусе «Не принято на контроль» 

4.2.6 Внесение изменений в информацию об оплате 

Действие доступно в статусах «Размещено», «Не принято на контроль» и 

«Контроль не пройден». 
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Для внесения изменений в размещенную информацию об оплате (создания 

новой версии информации об оплате) выберите пункт контекстного меню 

информации об оплате «Внести изменения» в блоке «Документы об оплате» 

карточки сведений о контракте (Рисунок 100).  

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем внесение изменений в 

информацию об оплате блокируется и отображается информационное 

сообщение (Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий в части внесения изменений 

в информацию об оплате на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка редактирования новой версии информации об 

оплате (Рисунок 110). 
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Рисунок 110. Карточка внесения изменений в информацию об оплате 
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Внесите необходимые изменения и сохраните их, после чего направьте на 

размещение информацию об оплате. После прохождения контроля и размещения 

данной версии предыдущая версия помечается как недействительная и 

отображается только после нажатия на кнопку « Отобразить недействующие 

редакции документов» (Рисунок 112). 

Предыдущие версии информации об оплате отображаются под последней 

версией в блоке «Документы об оплате» (Рисунок 111). 

 
Рисунок 111. Блок «Документы об оплате», предыдущая версия информации об 

оплате 

4.2.7 Признание информации об оплате недействительными 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Примечание. Перечень доступных действий в части признания 

информации об оплате недействительной на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Для признания информации об оплате недействительной выберите пункт 

контекстного меню информации об оплате «Отметить как недействительные» в 

блоке «Документы об оплате» карточки сведений о контракте (Рисунок 100).  

Для отображения недействующих редакций документов с информацией об 

оплате нажмите на кнопку « Отобразить недействующие редакции 

документов» (Рисунок 112). 
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Рисунок 112. Блок «Документы об оплате», кнопка « Отобразить 

недействующие редакции документов» 

Сведения, переведенные в недействительные, отображаются в списке 

серым цветом (Рисунок 113) и не учитываются в подсчетах суммы оплаты. Для 

таких сведений доступны действия просмотра (п. 4.2.2), копирования (п. 4.2.9) и 

возвращения в действующую редакцию (п. 4.2.8). 

 

Рисунок 113. Блок «Документы об оплате», контекстное меню информации об 

оплате 
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4.2.8 Возвращение в действующую редакцию информацию об оплате 

Действие доступно для информации об оплате, отмеченной как 

недействительная (п. 4.2.7). 

Примечание. Перечень доступных действий в части возвращения в 

действующую редакцию информации об оплате на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Для возвращения в действующую редакцию информации об оплате 

выберите пункт контекстного меню информации об оплате «Вернуть в 

действующую редакцию» в блоке «Документы об оплате» карточки сведений о 

контракте (Рисунок 113). Информация об оплате возвращена в действующую 

редакцию. 

4.2.9 Копирование информации об оплате 

Действие доступно в статусах «Проект», «Размещено», «На контроле», 

«Контроль не пройден» и «Не принято на контроль». 

Для копирования информации об оплате выберите пункт контекстного 

меню «Копировать» в блоке «Документы об оплате» карточки сведений о 

контракте (Рисунок 99, Рисунок 100).  

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем копирование 

информации об оплате блокируется и отображается информационное сообщение 

(Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий в части копирования 

информации об оплате на основании статуса контракта приведен в Приложении 

к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации об оплате, 

заполненная на основании скопированной информации об оплате (Рисунок 114).  
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Рисунок 114. Карточка информации об оплате 
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Внесите необходимые изменения в карточке, сохраните информацию об 

оплате и направьте ее на размещение. 

4.2.10 Действие по созданию сведений о возврате оплаты 

Данное действие доступно в статусе «Размещено». 

Для создания сведений о возврате оплаты выберите пункт контекстного 

меню «Создать сведения о возврате» в блоке «Документы об оплате» карточки 

сведений о контракте (Рисунок 100). Отображается карточка формирования 

информации о возврате оплаты с предзаполненными на основании сведений об 

оплате полями (Рисунок 115). 

 
Рисунок 115. Карточка формирования информации о возврате оплаты 

Описание формирования информации о возврате оплаты приведено в 

п. 4.3.1. 

4.3 Информация о возвратах 

4.3.1 Формирование информации о возврате оплаты контрагентам 

В Реестре контрактов малых закупок доступна возможность вручную 

внести информацию о возврате оплаты контрагентам. Для формирования 

информации о возврате оплаты контрагентам в карточке просмотра сведений о 

контракте нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Возвраты оплаты 

контрагентам» (Рисунок 116). 
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Рисунок 116. Карточка сведений о контракте, блок «Возвраты оплаты 

контрагентам», кнопка «Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации о возврате блокируется и отображается информационное 

сообщение (Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта в части сведений о возвратах переплаты контрагенту на 

основании статуса контракта приведен в Приложении к настоящему документу 

(Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации о возврате оплаты 

(Рисунок 117). 
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Рисунок 117. Карточка формирования информации о возврате оплаты 
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Карточка формирования информации о возврате оплаты заполняется 

аналогично карточке формирования информации об оплате (п. 4.2.1), за 

исключением следующих особенностей: 

⎯ Блок «Сведения об оплате»: 

• В поле «Тип платежа» выберите значение из выпадающего списка: 

«Возврат неустойки (штрафа, пени)» (п. 6.4), «Возврат оплаты 

контрагенту», «Возврат оплаты по исполнительному листу» (п. 4.4.2); 

• При выборе значения «Возврат оплаты контрагенту» 

отображаются поля для заполнения: 

o «Этап» – выберите из выпадающего списка этап контракта, на 

основании которого формируются сведения. 

o «Тип документа–основания» – выберите значение из 

выпадающего списка: «Документ о приемке» или «Контракт 

(оплата аванса)».  

При выборе в поле «Тип документа-основания» значения 

«Документ о приемке» заполните следующие поля: 

⎯ «Платежный документ об оплате» – для указания 

информации об оплате, по которой произошел возврат, 

нажмите на кнопку «Выбрать». Отображается окно 

«Платежный документ» (Рисунок 118). Заполните поля 

блока поиска и выберите один или несколько документов.  

⎯ «Документ-основание» – нажмите на кнопку «Выбрать». 

Отображается окно выбора документа о приемке 

(Рисунок 88). Заполните поля блока поиска и выберите 

необходимый документ. 

⎯ «Денежное обязательство» (отображается и доступно 

для заполнения, если по контракту предусмотрено 

формирование денежного обязательства) – заполняется 

автоматически. 

При выборе в поле «Тип документа-основания» значения 

«Контракт (оплата аванса)» заполните следующие поля: 

⎯ «Платежный документ об оплате» – для указания 

информации об оплате, по которой произошел возврат,  

нажмите на кнопку «Выбрать». Отображается окно 
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«Платежный документ» (Рисунок 118). Заполните поля 

блока поиска и выберите один или несколько документов.  

⎯ «Денежное обязательство» (отображается и доступно 

для заполнения, если по контракту предусмотрено 

формирование денежного обязательства) – нажмите на 

кнопку «Выбрать» и в отобразившемся окне выберите 

необходимое денежное обязательство (Рисунок 89). 

  

Рисунок 118. Окно выбора платежного документа 

⎯ Блок «Реквизиты платежного документа»: 

• «Номер» – введите номер платежного документа вручную. 

• «Дата» – выберите дату с помощью календаря или введите ее 

вручную. 

• «Сумма в валюте выплаты» – введите значение суммы вручную. 

• «Сумма в рублевом эквиваленте» – заполнено значением и 

недоступно для редактирования. 

• «Документ формируется на несколько документов–оснований» – 

отображается для типов платежа «Возврат оплаты контрагентам», 
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«Возврат оплаты по исполнительному листу». Установите данный 

признак при формировании документа на несколько контрактов или 

документов о приемке. При установке признака отображается 

дополнительное поле «Сумма оплаты в рамках документа», в котором 

необходимо указать нужную сумму (Рисунок 90). 

⎯ Блок «Расшифровка по кодам бюджетной классификации»: 

• При выборе значения «Возврат оплаты по исполнительному 

листу» в поле «Тип платежа», в блоке «Расшифровка по кодам 

бюджетной классификации» отображается поле «КБК отсутствует» 

(Рисунок 119). При отсутствии КБК установите данный признак. 

 

Рисунок 119. Блок «Расшифровка по кодам бюджетной классификации», 

признак «КБК отсутствует» 

Заполните по аналогии с п. 4.2.1 блоки «Сведения о возврате оплаты», 

«Расшифровка по кодам бюджетной классификации», «Информация о 

плательщике и получателе платежа», «Документы» и нажмите на кнопку 

«Сохранить и проверить на нарушения» в верхней части карточки (Рисунок 120).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.119 

 

 

Рисунок 120. Карточка формирования информации о возврате оплаты, кнопки 

«Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на размещение» 

Для размещения информации о возврате оплаты нажмите на кнопку 

«Направить на размещение». Описание размещения приведено в п. 4.2.5. 

Действия по просмотру, удалению, внесению изменений в информацию о 

возврате оплаты, признанию сведений недействительными, возвращению в 

действующую редакцию информации о возврате оплаты и копированию 

информации о возврате оплаты осуществляются аналогично п. 4.2.2 – 4.2.9. 

4.4 Оплаты по исполнительному листу 

4.4.1 Формирование информации об оплате по исполнительному листу 

В Реестре контрактов малых закупок доступна возможность вручную 

внести информацию об оплате по исполнительному листу (судебному решению). 

Для формирования информации об оплате по исполнительному листу в карточке 

просмотра сведений о контракте нажмите на кнопку «Создать» в блоке 

«Сведения об исполнении контракта по исполнительному листу» (Рисунок 121). 
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Рисунок 121. Карточка сведений о контракте, блок «Сведения об исполнении 

контракта по исполнительному листу», кнопка «Создать» 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта в части сведений об оплатах по исполнительному листу 

на основании статуса контракта приведен в Приложении к настоящему 

документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации об оплате по 

исполнительному листу (Рисунок 122). 
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Рисунок 122. Карточка формирования информации об оплате по 

исполнительному листу 
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Описание карточки формирования информации об оплате приведено в 

п. 4.2.1.  

В блоке «Общая информация о документе-основании» поле «Тип платежа» 

автоматически заполняется значением «Оплата по исполнительному листу». 

Заполните информацию о документе-основании (Рисунок 123): 

⎯ «Наименование документа–основания» – введите наименование 

документа–основания вручную. 

⎯ «Номер документа–основания» – введите номер документа–основания 

вручную. 

⎯ «Дата документа–основания» – выберите дату с помощью календаря 

или введите ее вручную. 

 

Рисунок 123. Раздел «Общая информация о документе основании» 

При отсутствии КБК установите признак «КБК отсутствует» в блоке 

«Расшифровка по кодам бюджетной классификации» (Рисунок 124). 

 

Рисунок 124. Блок «Расшифровка по кодам бюджетной классификации», 

признак «КБК отсутствует» 

Заполните по аналогии с описанием в п. 4.2.1 блоки «Сведения об оплате», 

«Расшифровка по кодам бюджетной классификации», «Документы» и нажмите 

на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» в верхней части карточки 

(Рисунок 125).  
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Рисунок 125. Карточка формирования информации об оплате, кнопки 

«Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на размещение» 

Для размещения информации о возврате оплаты нажмите на кнопку 

«Направить на размещение». Описание размещения приведено в п. 4.2.5. 

Действия по просмотру, удалению, внесению изменений в информацию об 

оплате по исполнительному листу, признанию сведений недействительными, 

возвращению в действующую редакцию информации об оплате по 

исполнительному листу и копированию информации об оплате по 

исполнительному листу осуществляются аналогично п. 4.2.2 – 4.2.9. 

4.4.2 Действие по созданию сведений о возврате оплаты по 

исполнительному листу 

Данное действие доступно в статусе «Размещено». 

Для создания сведений о возврате оплаты по исполнительному листу 

выберите пункт контекстного меню сведений «Создать сведения о возврате» в 

блоке «Сведения об исполнении контракта по исполнительному листу» карточки 

сведений о контракте (Рисунок 126).  
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Рисунок 126. Блок «Сведения об исполнении контракта по исполнительному 

листу», пункт контекстного меню сведений «Создать сведения о возврате» 

Отображается карточка формирования информации о возврате оплаты по 

исполнительному листу с предзаполненными на основании сведений об оплате 

полями (Рисунок 127). 

 
Рисунок 127. Карточка формирования информации о возврате оплаты 

При необходимости скорректируйте сведения в карточке с информацией о 

возврате оплаты по исполнительному листу, в том числе следующие сведения о 

документе-основании: 

⎯ «Платежный документ по оплате» – для указания информации об 

оплате, по которой произошел возврат, нажмите на кнопку «Выбрать». 
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Отображается окно «Платежный документ» (Рисунок 118). Заполните поля 

блока поиска и выберите один или несколько документов.  

⎯ «Наименование документа–основания» – скорректируйте 

наименование документа–основания. 

⎯ «Номер документа–основания» – скорректируйте номер документа–

основания. 

⎯ «Дата документа–основания» – выберите дату с помощью календаря 

или введите ее вручную. 

Описание формирования информации о возврате оплаты приведено в 

п. 4.3.1. 
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5 Формирование и размещение информации о 

расторжении контракта 

Формирование и размещение информации о расторжении контракта 

осуществляется в Реестре контрактов малых закупок в карточке сведений о 

контракте. 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией о 

расторжении контракта на основании статуса контракта приведен в Приложении 

к настоящему документу (Приложение 1). 

Для просмотра карточки сведений о контракте выберите пункт 

контекстного меню соответствующей записи в перечне контрактов 

«Посмотреть» или нажмите на гиперссылку с реестровым номером контракта 

(Рисунок 128). 

 
Рисунок 128. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть» сведений о контракте, гиперссылка с реестровым номером 

контракта 

Отображается карточка просмотра сведений о контракте на вкладке 

«Сведения о контракте» (Рисунок 129).  
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Рисунок 129. Карточка сведений о контракте, выбор вкладки «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)» в левом навигационном меню 

Для перехода к сведениям о расторжении контракта нажмите на вкладку 

«Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» в левом 

навигационном меню (Рисунок 129). Отображается вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)» (Рисунок 130). 
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Рисунок 130. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)»  

Вкладка «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» 

содержит следующие блоки (Рисунок 130): 

1. «Дополнительные соглашения и исправления контракта» 

(Рисунок 131) – включает сведения о дополнительных соглашениях и 

исправлениях контракта. Описание работы с дополнительными 

соглашениями и исправлениями контракта приведено в документе 

«Руководство пользователя. Формирование сведений о контракте в 

Реестре контрактов малых закупок». 
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Рисунок 131. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/Расторжения)», блок «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта» 

2. «Подписанный контракт» – включает информацию о подписанном 

контракте (Рисунок 132). 

 

Рисунок 132. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Подписанный контракт», пункт 

контекстного меню «Просмотреть» 

3. «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» – включает 

сведения о расторжении контракта по соглашению сторон и решению суда 

(Рисунок 133). Описание работы со сведениями о расторжении по 

соглашению сторон и решению суда приведено в п. 5.2, 5.3. 
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Рисунок 133. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» 

4. «Расторжение контракта по одностороннему отказу» – включает в 

себя сведения о расторжении контракта по одностороннему отказу 

(Рисунок 134). Описание работы со сведениями о расторжении контракта 

по одностороннему отказу приведено в п. 5.1. 

 

Рисунок 134. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» 
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В Реестре контрактов малых закупок в списковой форме записей о 

контракте при размещении сведений о расторжении контракта отображаются 

следующие пиктограммы: 

⎯ « » – информирование пользователя о размещении сведений о 

расторжении контракта с отложенным сроком вступления в силу 

(Рисунок 135); 

Примечание. В случае формирования сведений о расторжении контракта 

с отложенным сроком, рекомендуется указывать дату вступления в силу не 

ранее, чем через 14 дней. Установка отложенного срока требуется для 

подписания сторонами электронного соглашения до наступления срока 

вступления в силу сведений о расторжении контракта. 

⎯ « » – информирование пользователя о наличии документов, не 

прошедших контроль и о наличии документов о расторжении, которые 

ожидают подписания в статусе «Создано» (Рисунок 135); 

 

Рисунок 135. Реестр контрактов малых закупок, отображение пиктограмм  

« », « » 

⎯ « » – информирование пользователя о признании контракта 

недействительным (Рисунок 136). 
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Рисунок 136. Реестр контрактов малых закупок, отображение  

пиктограммы « » 

Сведения о контракте переходят в статус «Исполнение прекращено» и 

отображаются на соответствующей вкладке (Рисунок 137) при выполнении 

следующих условий: 

⎯ при размещении сведений о расторжении по бумажным и электронным 

дополнительным соглашениям, при наступлении даты расторжения; 

⎯ при размещении сведений о расторжении/признании контракта 

недействительным: если дата расторжения (вступления решения суда в 

силу) уже наступила – сразу, иначе – при наступлении даты; 

⎯ при размещении сведений о расторжении на основании 

одностороннего отказа. 

 

Рисунок 137. Реестр контрактов малых закупок, вкладка «Исполнение 

прекращено» 

Описание формирования сведений о расторжении приведено ниже  

(п. 5.1 – 5.3). 
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5.1 Одностороннее расторжение контракта 

5.1.1 Одностороннее расторжение контракта, заключенного с 

использованием ЕИС 

5.1.1.1 Подписание сведений об одностороннем расторжении контракта  

Решение об одностороннем отказе1 для контракта, заключенного в с 

использованием ЕИС, в Системе может быть сформировано как Заказчиком, так 

и Поставщиком. При вступлении решения об одностороннем отказе в силу в 

Реестре контрактов малых закупок создается проект информации о расторжении 

контракта. 

Для подписания проекта информации о расторжении, сформированной 

автоматически на основании решения об одностороннем отказе, в Реестре 

контрактов малых закупок выберите пункт контекстного меню такой 

информации «Подписать» (Рисунок 138). Действие по подписанию доступно 

пользователю с правом доступа «Подписание сведений об исполнении (о 

расторжении) контракта для размещения в реестре контрактов, заключенных 

заказчиками». 

 

Рисунок 138. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

контекстное меню сведений об одностороннем отказе 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

одностороннем расторжении контракта на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

 
1 Описание формирования решения об одностороннем отказе приведено в документе «Руководство пользователя. 

Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика)». 
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Отображается форма подписания сведений (Рисунок 139). 

 

Рисунок 139. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Подписание» 

Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать» (Рисунок 140). 
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Рисунок 140. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Подписание», кнопка «Подписать» 

Отображается окно подтверждения подписания (Рисунок 141). Для 

подтверждения подписания нажмите на кнопку «Подписать». 

 

Рисунок 141. Окно подтверждения подписания 

Если по контракту есть поставленное на учет бюджетное обязательство 

(действующая версия) с не нулевой суммой, и сумма всех оплат по контракту (за 

вычетом суммы возвратов) меньше суммы в поставленном на учет принятом 
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бюджетном обязательстве, то отображается информационное окно с указанием 

необходимости внесения изменений в бюджетное обязательство в части 

уменьшения суммы бюджетного обязательства (Рисунок 142). Нажмите на 

кнопку «Продолжить». 

 
Рисунок 142. Информационное окно 

5.1.1.2 Просмотр детальной информации 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусах «Создано», «Размещено». 

Для просмотра детальной информации по сведениям об одностороннем 

расторжении контракта выберите пункт контекстного меню «Просмотр 

детальной информации» (Рисунок 138, Рисунок 143).  

 

Рисунок 143. Контекстное меню сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусе «Размещено» 
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Отображается окно просмотра карточки сведений об одностороннем 

расторжении контракта на вкладке «Общая информация» (Рисунок 144). 

 

Рисунок 144. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта на 

вкладке «Общая информация» 

Для просмотра журнала событий перейдите на соответствующую вкладку, 

нажав на ее наименование, или нажмите на кнопку «Далее» в нижней части 

карточки. Отображается вкладка «Журнал событий» (Рисунок 145). 
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Рисунок 145. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта на 

вкладке «Журнал событий» 

5.1.1.3 Просмотр документа–основания 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусах «Создано», «Размещено». 

Для просмотра документа–основания выберите пункт контекстного меню 

«Просмотр документа–основания» (Рисунок 138, Рисунок 143). Отображается 

карточка просмотра решения об одностороннем отказе (Рисунок 146). 
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Рисунок 146. Карточка просмотра решения об одностороннем отказе 

5.1.1.4 Просмотр печатной формы 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусах «Создано», «Размещено». 

Для просмотра печатной формы выберите пункт контекстного меню 

«Печатная форма» (Рисунок 138, Рисунок 143). 

Отображается печатная форма сведений об одностороннем отказе 

(Рисунок 147). 
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Рисунок 147. Печатная форма сведений об одностороннем расторжении 

контракта 

5.1.2 Одностороннее расторжение контракта, заключенного без 

использования ЕИС 

Одностороннее расторжение контракта, заключенного без использования 

ЕИС, доступно: 

1. Для сведений о контракте, в которых при формировании сведений 

был установлен признак «Предусмотрена возможность одностороннего 

отказа от исполнения контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44–ФЗ» 

или  

2. В случае наступления обязательности в соответствии со ст. 95 Закона 

№ 44–ФЗ.  

Для формирования одностороннего расторжения контракта заключенного 

без использования ЕИС, пользователю должно быть назначено право доступа 

«Создание информации об исполнении (о расторжении) контракта». 

5.1.2.1 Формирование сведений об одностороннем расторжении 

контракта 

Для формирования сведений о расторжении контракта по одностороннему 

отказу нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» (Рисунок 148). 
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Рисунок 148. Блок карточки сведений о контракте «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации о расторжении контракта по одностороннему отказу блокируется и 

отображается информационное сообщение (Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией об 

одностороннем расторжении контракта на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка сведений об одностороннем расторжении 

(Рисунок 149, Рисунок 150). 

Примечание. Если для сведений об одностороннем расторжении 

требуется прохождение контроля в ЛК ОК, то в карточке формирования 

сведений об одностороннем расторжении вкладка «Подписание» называется 

«Отправка на контроль и размещение» (Рисунок 149). 
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Рисунок 149. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, по 

которым не требуется прохождение контроля в ЛК ОК 
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Рисунок 150. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, по 

которым требуется прохождение контроля в ЛК ОК 

В блоке «Общая информация» заполните следующие поля: 

⎯ «Основание расторжения контракта» – выберите одно из значений 

выпадающего списка: «Односторонний отказ заказчика от исполнения 

контракта в соответствии с гражданским законодательством» или 

«Односторонний отказ поставщика (подрядчика, исполнителя) от 

исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством». 

⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Номер документа» – укажите реквизиты документа вручную. 
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⎯ «Дата уведомления поставщика, уведомления заказчика» и «Дата 

вступления в силу» – выберите дату с помощью календаря или введите ее 

вручную. 

⎯ «Причина расторжения контракта» – укажите причину расторжения 

контракта вручную. 

В блоке «Файлы решения об одностороннем отказе» прикрепите 

документы, после чего они отобразятся в блоке «Прикрепленные файлы». 

Проверьте корректность введенных данных и сохраните сведения, нажав 

на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения». 

При сохранении сведений проект отобразится в блоке «Расторжение 

контракта по одностороннему отказу» карточки просмотра сведений о контракте 

(Рисунок 151). 

5.1.2.2 Просмотр сведений об одностороннем расторжении контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта во всех статусах. 

Для просмотра детальной информации выберите пункт контекстного меню 

«Просмотр детальной информации» (Рисунок 151, Рисунок 152, Рисунок 153).  

 

Рисунок 151. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

контекстное меню проекта сведений об одностороннем расторжении контракта, 

по которым не требуется прохождение контроля в ЛК ОК 
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Рисунок 152. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

контекстное меню проекта сведений об одностороннем расторжении контракта, 

по которым требуется похождение контроля в ЛК ОК 

 

Рисунок 153. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

контекстное меню размещенных сведений об одностороннем расторжении 

контракта 

Отображается карточка просмотра сведений о расторжении в режиме 

просмотра (Рисунок 154). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.146 

 

 

Рисунок 154. Карточка просмотра сведений об одностороннем расторжении 

контракта, вкладка «Общая информация» 

Для просмотра журнала событий перейдите на вкладку «Журнал событий» 

(Рисунок 155). 

 

Рисунок 155. Карточка просмотра сведений об одностороннем расторжении 

контракта, вкладка «Журнал событий» 

На вкладке «Журнал событий» доступна возможность сформировать 

выписку из журнала событий в формате .xls. Для этого нажмите на кнопку 
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«Сформировать выписку» (Рисунок 155). Отображается окно выбора периода 

формирования выписки (Рисунок 156). 

 

Рисунок 156. Окно выбора периода формирования выписки 

Установите дату начала и дату окончания периода, за который требуется 

выписка, и нажмите на кнопку «Сформировать выписку». Осуществляется 

загрузка файла на компьютер пользователя. 

Также на вкладке «Журнал событий» доступна возможность загрузить 

файл сведений об одностороннем расторжении контракта в формате .pdf, нажав 

на кнопку « » (Рисунок 155). 

5.1.2.3 Просмотр печатной формы 

Действие по просмотру печатной формы сведений об одностороннем 

расторжении контракта осуществляется аналогично п. 5.1.1.4. 

5.1.2.4 Редактирование сведений об одностороннем расторжении 

контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусе «Создано». 

Для редактирования карточки сведений об одностороннем расторжении 

контракта выберите пункт контекстного меню «Редактировать» (Рисунок 151, 

Рисунок 152). 

Отображается карточка редактирования сведений, аналогичная карточке 

создания сведений (Рисунок 149, Рисунок 150). 

5.1.2.5 Удаление сведений об одностороннем расторжении контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусе «Создано». 

Для удаления проекта сведений о расторжении контракта выберите пункт 

контекстного меню «Удалить» (Рисунок 151, Рисунок 152). Отображается окно 

подтверждения удаления (Рисунок 157). Для подтверждения действия удаления 

нажмите на кнопку «Продолжить». 
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Рисунок 157. Окно подтверждения удаления 

5.1.2.6 Подписание сведений об одностороннем расторжении контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусе «Создано».  

Примечание. В данном пункте приведено описание подписания сведений 

об одностороннем расторжении контракта, по которым не требуется 

прохождение контроля в ЛК ОК. Действия по направлению на контроль 

сведений об одностороннем расторжении и их размещение приведено в 

п. 5.1.2.6.1. 

Для подписания проекта сведений о расторжении выберите пункт 

контекстного меню «Подписать» (Рисунок 151) или в карточке редактирования 

сведений о расторжении перейдите на вкладку «Подписание» (Рисунок 158). 
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Рисунок 158. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Подписание» 

Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать» (Рисунок 159). 
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Рисунок 159. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Подписание», кнопка «Подписать» 

Отображается окно подтверждения подписания (Рисунок 160). Для 

подтверждения действия нажмите на кнопку «Подписать». 

 

Рисунок 160. Окно подтверждения подписания 

Если по контракту есть поставленное на учет бюджетное обязательство 

(действующая версия) с не нулевой суммой, и сумма всех оплат по контракту (за 

вычетом суммы возвратов) меньше суммы в поставленном на учет принятом 

бюджетном обязательстве, то отображается информационное окно с указанием 
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необходимости внесения изменений в бюджетное обязательство в части 

уменьшения суммы бюджетного обязательства (Рисунок 161). Нажмите на 

кнопку «Продолжить». 

 
Рисунок 161. Информационное окно 

Сведения об одностороннем расторжении контракта переходят в статус 

«Размещено».  

После размещения сведений об одностороннем расторжении контракта и 

наступления даты вступления в силу одностороннего отказа, сведения о 

контракте переходят в статус «Исполнение прекращено». 

5.1.2.6.1 Направление на контроль и размещение сведений об 

одностороннем расторжении контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусах «Создано» и «Не принято на контроль».  

Для подписания проекта сведений о расторжении выберите пункт 

контекстного меню «Направить на контроль и разместить» (Рисунок 152, 

Рисунок 162) или в карточке редактирования сведений об одностороннем 

расторжении контракта перейдите на вкладку «Отправка на контроль и 

размещение» (Рисунок 162). 
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Рисунок 162. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», пункт 

контекстного меню «Направить на контроль и разместить» 

 

Рисунок 163. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Отправка на контроль и размещение» 
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Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать» (Рисунок 164). 

 

Рисунок 164. Карточка сведений об одностороннем расторжении контракта, 

вкладка «Отправка на контроль и размещение», кнопка «Направить на контроль 

и разместить» 

Отображается окно подтверждения подписания (Рисунок 165). Для 

подтверждения действия нажмите на кнопку «Подписать». 
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Рисунок 165. Окно подтверждения подписания 

Отображается информационное сообщение (Рисунок 166). Нажмите на 

кнопку «Продолжить». 

 
Рисунок 166. Информационное сообщение 

Сведения об одностороннем расторжении контракта переходят в статус 

«На контроле» (Рисунок 167) и будут включены в Реестр контрактов малых 

закупок после успешного прохождения контроля в ЛК ОК (п. 5.1.2.6.2). После 

размещения сведений об одностороннем расторжении контракта и наступления 

даты вступления в силу одностороннего отказа, сведения о контракте переходят 

в статус «Исполнение прекращено». 

Если по контракту есть поставленное на учет бюджетное обязательство 

(действующая версия) с не нулевой суммой, и сумма всех оплат по контракту (за 

вычетом суммы возвратов) меньше суммы в поставленном на учет принятом 

бюджетном обязательстве, то после подписания сведений отображается 

информационное окно с указанием необходимости внесения изменений в 

бюджетное обязательство в части уменьшения суммы бюджетного обязательства 

(Рисунок 161). Нажмите на кнопку «Продолжить». 

5.1.2.6.2 Прохождение контроля в ЛК ОК 

После направления на контроль и размещения сведения об одностороннем 

расторжении находятся в статусе «На контроле». Для сведений об 

одностороннем расторжении контракта в статусе «На контроле» доступны 
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действия по просмотру печатной формы (п. 5.1.2.3) и просмотру детальной 

информации (п. 5.1.2.2). 

 
Рисунок 167. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

сведения об одностороннем расторжении контракта в статусе «На контроле» 

По результатам прохождения контроля в ЛК ОК сведения об 

одностороннем расторжении контракта могут быть переведены в следующие 

статусы: 

1. «Размещено» – отображается, если контроль в ЛК ОК успешно 

пройден (Рисунок 168). Для просмотра уведомления о прохождении 

контроля выберите пункт контекстного меню уведомления «Печатная 

форма» (Рисунок 168). 
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Рисунок 168. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

сведения о расторжении контракта в статусе «Размещено», контекстное меню 

уведомления о соответствии контролируемой информации 

Отображается форма просмотра уведомления о соответствии 

контролируемой информации (Рисунок 169). 

 
Рисунок 169. Форма просмотра уведомления о соответствии контролируемой 

информации 
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2. «Контроль не пройден» – отображается, если по результатам 

контроля в ЛК ОК был получен протокол о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 170). Для таких сведений 

доступны действия по просмотру печатной формы (п. 5.1.2.3), внесению 

изменений (п. 5.1.2.7) и просмотру детальной информации (п. 5.1.2.2). Для 

просмотра протокола о несоответствии требованиям выберите пункт 

контекстного меню протокола «Печатная форма» (Рисунок 170).  

 
Рисунок 170. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

сведения об одностороннем расторжении контракта в статусе «Контроль не 

пройден», контекстное меню протокола о несоответствии требованиям 

Отображается форма просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 171). 
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Рисунок 171. Форма просмотра протокола о несоответствии контролируемой 

информации 

3. «Не принято на контроль» – отображается, если направляемый 

документ технически не был доставлен в ЛК ОК или ЛК ОК вернул 

сообщение о непринятии на проверку, и контроль не может быть проведен 

(Рисунок 196). Для таких сведений доступны действия по просмотру 

печатной формы (п. 5.1.2.3), внесению изменений (п. 5.1.2.7), направлению 

на контроль и размещению (п. 5.1.2.6.1) и просмотру детальной 

информации (п. 5.1.2.2).  

 

Рисунок 172. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

сведения об одностороннем расторжении контракта в статусе «Не принято на 

контроль» 
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5.1.2.7 Внесение изменений в сведения об одностороннем расторжении 

контракта 

Данное действие доступно для сведений об одностороннем расторжении 

контракта в статусах «Размещено», «Контроль не пройден» и «Не принято на 

контроль». 

Для внесения изменений в сведения об одностороннем расторжении 

контракта (создания новой версии сведений об одностороннем расторжении 

контракта) выберите пункт контекстного меню «Внести изменения» 

(Рисунок 153, Рисунок 162, Рисунок 173). 

 
Рисунок 173. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», пункт 

контекстного меню «Внести изменения» сведения об одностороннем 

расторжении контракта в статусе «Контроль не пройден» 

Отображается карточка внесения изменений в сведения об одностороннем 

расторжении контракта (Рисунок 174, Рисунок 175). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.160 

 

 

Рисунок 174. Карточка внесения изменений в сведения об одностороннем 

расторжении контракта, по которым не требуется прохождение контроля в ЛК 

ОК 
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Рисунок 175. Карточка внесения изменений в сведения об одностороннем 

расторжении контракта, по которым требуется прохождение контроля в ЛК ОК 

Внесите необходимые изменения в карточке сведений и заполните поле 

«Описание исправлений», после чего сохраните и разместите их (п. 5.1.2.6). 

После прохождения контроля и размещения данной версии предыдущая версия 

помечается как недействительная и отображается только после нажатия на 

кнопку « Отобразить недействующие редакции документов» (Рисунок 176). 
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Рисунок 176. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», кнопка 

« Отобразить недействующие редакции документов» 

Предыдущие версии сведений об одностороннем расторжении контракта 

отображаются под последней версией в блоке «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» (Рисунок 177). 

 
Рисунок 177. Блок «Расторжение контракта по одностороннему отказу», 

предыдущая версия сведений об одностороннем расторжении контракта 

5.1.2.8 Признание сведений об одностороннем расторжении контракта 

недействительными 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для признания сведений об одностороннем расторжении контракта 

недействительными выберите пункт контекстного меню сведений об 
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одностороннем расторжении контракта «Отметить как недействительные» в 

блоке «Расторжение контракта по одностороннему отказу» (Рисунок 154). 

Отображается окно подтверждения (Рисунок 178). 

 

Рисунок 178. Окно «Отметить как недействительные» 

Укажите комментарий к отказу и нажмите на кнопку «Продолжить». 

Если по контракту есть поставленное на учет принятое бюджетное 

обязательство (действующая версия), и по контракту нет других действующих 

размещенных сведений о расторжении, кроме отменяемых подписываемым 

документом, то отображается информационное окно (Рисунок 179). Нажмите на 

кнопку «Продолжить». 
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Рисунок 179. Информационное окно 

5.2 Расторжение контракта по соглашению сторон 

5.2.1 Расторжение контракта по соглашению сторон, заключенного с 

использованием ЕИС 

Для контрактов, заключенных с использованием ЕИС, формирование 

сведений о расторжении контракта осуществляется после получения проекта 

дополнительного соглашения на расторжение, подписанного Поставщиком2 в 

реестре «Заключение контрактов». Процесс подписания сведений о расторжении 

может быть осуществлен двумя способами: 

1. Заказчик, обладающий соответствующими правами на подписание 

дополнительного соглашения на расторжение и на подписание сведений о 

расторжении, может подписать оба документа в едином интерфейсе. 

1.1. Если контроль в ЛК ОК не требуется, то после подписания 

сведения о расторжении в Реестре контрактов малых закупок 

переходят в статус «Размещено». 

1.2. Если требуется контроль в ЛК ОК, то сведения о расторжении 

будут включены в Реестр контрактов малых закупок после успешного 

прохождения контроля в ЛК ОК (п. 5.2.2.2.1). 

Также Заказчик может принять решение не подписывать сведения 

одновременно с дополнительным соглашением на расторжение. 

2. Заказчик подписал только дополнительное соглашение на 

расторжение. При таком варианте сведения о расторжении контракта 

 
2 Описание формирования сведений о расторжении в реестре «Заключение контрактов» приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение дополнительных соглашений (ЛК Заказчика)». 
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поступают в Реестр контрактов малых закупок в статусе «Создано». Чтобы 

завершить формирование сведений, необходимо найти карточку сведений 

о контракте в списковой форме Реестра контракта малых закупок и 

открыть ее, нажав на гиперссылку с реестровым номером контракта 

(Рисунок 180). 

 

Рисунок 180. Реестр контрактов малых закупок, гиперссылка с реестровым 

номером контракта 

Далее перейти на вкладку «Дополнительные соглашения 

(изменения/расторжения)» в блок «Расторжение по соглашению сторон и 

решению суда» и подписать соглашение о расторжении контракта 

(Рисунок 182). 

Переход к созданию проекта соглашения о расторжении контракта для 

контракта, заключенного с использованием ЕИС, также доступен в карточке 

просмотра контракта на вкладке «Дополнительные соглашения 

(изменения/расторжения)» в блоке «Расторжение по соглашению сторон и 

решению суда» путем нажатия на кнопку «Создать» -> «Соглашение сторон» 

(Рисунок 181). 
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Рисунок 181. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

кнопка «Создать» -> «Соглашение сторон» 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией о 

расторжении контракта по соглашению сторон на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования проекта соглашения о расторжении 

контракта. Описание формирования проекта соглашения о расторжении 

контракта приведено в документе «Руководство пользователя. Заключение 

дополнительных соглашений (ЛК Заказчика)». 

Если Заказчик подписал только дополнительное соглашение на 

расторжение, то для подписания проекта сведений о расторжении в блоке 

«Расторжение по соглашению сторон и решению суда» карточки просмотра 

сведений о контракте выберите пункт контекстного меню «Подписать» сведений 

о расторжении контракта по соглашению сторон (Рисунок 182). 
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Рисунок 182. Блок «Расторжение контракта по соглашению сторон и решению 

суда», контекстное меню сведений о расторжении 

Отображается окно подписания сведений о расторжении (Рисунок 183). 

Установите отметку « », подтверждающую действие, и нажмите кнопку 

«Подписать и разместить». 
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Рисунок 183. Окно подписания сведений о расторжении 

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то после подписания сведения о 

расторжении в Реестре контрактов малых закупок переходят в статус 

«Размещено». Если требуется контроль в ЛК ОК, то сведения о расторжении 

будут включены в Реестр контрактов малых закупок после успешного 

прохождения контроля в ЛК ОК (п. 5.2.2.2.1). После размещения сведения о 

контракте переходят в статус «Исполнение прекращено». 
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5.2.2 Расторжение контракта по соглашению сторон, заключенного без 

использования ЕИС 

5.2.2.1 Формирование сведений о расторжении контракта по 

соглашению сторон 

Для добавления информации о расторжении контракта по соглашению 

сторон нажмите на кнопку «Создать» и выберите «Соглашение сторон» 

(Рисунок 184). 

 

Рисунок 184. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

кнопка «Создать» -> «Соглашение сторон» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

сведений о расторжении контракта по соглашению сторон блокируется и 

отображается информационное сообщение (Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией о 

расторжении контракта по соглашению сторон на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка сведений о расторжении (Рисунок 185). 
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Рисунок 185. Карточка сведений о расторжении 

Блоки карточки «Информация о заключенном контракте» и «Стороны 

контракта» заполняются автоматически и недоступны для изменения. 

В блоке «Информация о расторжении контракта» необходимо заполнить 

следующие поля:  

⎯ «Дата расторжения контракта» – выберите дату с помощью календаря 

или введите ее вручную. 

⎯ «Причина расторжения контракта» – введите значение вручную. 
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⎯ «Основание расторжения контракта» – автоматически заполнено 

значением «Соглашение сторон» и недоступно для изменения. 

⎯ «Наименование документа, являющегося основанием расторжения 

контракта» – автоматически заполнено значением «Дополнительное 

соглашение к контракту» и недоступно для изменения. 

⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Номер документа» – введите номер документа вручную. 

В блоке «Документы, подтверждающие основания для расторжения 

контракта» прикрепите документы, после чего они отобразятся в блоке 

«Прикрепленные файлы». 

Проверьте корректность введенных данных и сохраните сведения, нажав 

на кнопку «Сохранить и закрыть» или «Сохранить и проверить на нарушения». 

Для завершения формирования сведений о расторжении контракта нажмите на 

кнопку «Завершить формирование». 

Проект сведений отобразится в карточке просмотра контракта в блоке 

«Расторжение по соглашению сторон и решению суда» (Рисунок 186). 

 

Рисунок 186. Карточка сведений о контракте, блок «Расторжение по 

соглашению сторон и решению суда», контекстное меню проекта сведений о 

расторжении 

Действия по редактированию и удалению для проекта сведений о 

расторжении аналогичны приведенным в п. 5.1.2.4 – 5.1.2.5.  
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5.2.2.2 Подписание сведений о расторжении контракта по соглашению 

сторон 

Данное действие доступно для сведений о расторжении контракта по 

соглашению сторон в статусе «Создано». 

Для подписания проекта сведений о расторжении контракта по 

соглашению сторон выберите пункт контекстного меню «Подписать» 

(Рисунок 186) или в карточке редактирования сведений нажмите на кнопку 

«Разместить» (Рисунок 187). 
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Рисунок 187. Карточка редактирования сведений о расторжении, кнопка 

«Разместить» 

Отображается окно подписания информации (Рисунок 188). 
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Рисунок 188. Окно подписания сведений о расторжении 

Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать и разместить» (Рисунок 189). 
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Рисунок 189. Окно подписания сведений о расторжении, кнопка «Подписать и 

разместить» 

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то сведения о расторжении контракта 

переходят в статус «Размещено». Если требуется прохождение контроля в ЛК 

ОК, то сведения о расторжении будут включены в Реестр контрактов малых 

закупок после успешного прохождения контроля в ЛК ОК (п. 5.2.2.2.1). 

После размещения сведений о расторжении контракта сведения о 

контракте переходят в статус «Исполнение прекращено». 
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5.2.2.2.1 Прохождение контроля в ЛК ОК 

Если требуется прохождение контроля в ЛК ОК, то после подписания 

сведений о расторжении отображается информационное сообщение 

(Рисунок 190). 

 
Рисунок 190. Информационное сообщение 

Сведения о расторжении контракта переходят в статус «На контроле» 

(Рисунок 191). Сведения о расторжении контракта в статусе «На контроле» 

доступны для просмотра (п. 5.2.2.3). 

 
Рисунок 191. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения о расторжении контракта в статусе «На контроле» 

По результатам прохождения контроля в ЛК ОК сведения о расторжении 

контракта могут быть переведены в следующие статусы: 

1. «Размещено» – отображается, если контроль в ЛК ОК успешно 

пройден (Рисунок 192). Для просмотра уведомления о соответствии 

контролируемой информации выберите пункт контекстного меню 

«Просмотреть» (Рисунок 192). 
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Рисунок 192. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения о расторжении контракта в статусе «Размещено», контекстное меню 

уведомления о соответствии контролируемой информации 

Отображается форма просмотра уведомления о соответствии 

контролируемой информации (Рисунок 193). 

 
Рисунок 193. Форма просмотра уведомления о соответствии контролируемой 

информации 

2. «Контроль не пройден» – отображается, если по результатам 

контроля в ЛК ОК был получен протокол о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 195). Для таких сведений 

доступны действия по просмотру печатной формы, просмотру сведений 
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(п. 5.2.2.3) и редактированию (п. 5.1.2.4). Для просмотра протокола о 

несоответствии контролируемой информации выберите пункт 

контекстного меню протокола «Просмотреть» (Рисунок 194).  

 
Рисунок 194. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения о расторжении контракта в статусе «Контроль не пройден», 

контекстное меню протокола о несоответствии контролируемой информации 

Отображается форма просмотра протокола о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 195). 

 
Рисунок 195. Форма просмотра протокола о несоответствии контролируемой 

информации 
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3. «Не принято на контроль» – отображается, если направляемый 

документ технически не был доставлен в ЛК ОК или ЛК ОК вернул 

сообщение о непринятии на проверку, и контроль не может быть проведен 

(Рисунок 196). Для таких сведений доступны действия по просмотру 

печатной формы, просмотру сведений (п. 5.2.2.3) и редактированию 

(п. 5.1.2.4). Для просмотра сообщения об отказе в принятии на контроль 

выберите пункт контекстного меню «Просмотреть» (Рисунок 196). 

 

Рисунок 196. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения о расторжении контракта в статусе «Не принято на контроль», 

контекстное меню сообщения об отказе в принятии на контроль 

Отображается форма просмотра сообщения об отказе в принятии 

информации на контроль (Рисунок 197). 
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Рисунок 197. Форма просмотра сообщения об отказе о принятии информации 

на контроль 

5.2.2.3 Просмотр сведений о расторжении контракта по соглашению 

сторон 

Данное действие доступно для сведений о расторжении контракта по 

соглашению сторон во всех статусах. 

Для просмотра сведений о расторжении контракта по соглашению сторон 

в статусе «Создано» выберите пункт контекстного меню «Просмотреть» 

(Рисунок 186). Отображается карточка редактирования сведений о расторжении 

контракта по соглашению сторон (Рисунок 198). 
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Рисунок 198. Карточка редактирования сведений о расторжении контракта по 

соглашению сторон 

Для просмотра сведений о расторжении контракта по соглашению сторон 

в статусе «Размещено» выберите пункт контекстного меню «Просмотреть» 

(Рисунок 199).  
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Рисунок 199. Карточка сведений о контракте, блок «Расторжение по 

соглашению сторон и решению суда», контекстное меню размещенных 

сведений о расторжении 

Отображается карточка просмотра печатной формы сведений о 

расторжении контракта по соглашению сторон (Рисунок 200). 

 
Рисунок 200. Карточка просмотра печатной формы сведений о расторжении 

контракта по соглашению сторон 
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5.3 Расторжение контракта по решению суда/признание 

контракта недействительным 

5.3.1 Формирование сведений о расторжении контракта по решению суда 

/ признании контракта недействительным 

Для добавления информации о расторжении контракта по решению суда/ 

признании контракта недействительным по решению суда нажмите на кнопку 

«Создать» и выберите «Судебный акт» (Рисунок 201). 

 

Рисунок 201. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

кнопка «Создать» -> «Судебный акт» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

сведений о расторжении контракта по решению суда/признании контракта 

недействительным блокируется и отображается информационное сообщение 

(Рисунок 38). 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией о 

расторжении контракта по решению суда / признании контракта 

недействительным на основании статуса контракта приведен в Приложении к 

настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка сведений о расторжении / признании контракта 

недействительным (Рисунок 202). 
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Рисунок 202. Карточка сведений о расторжении / признании контракта 

недействительным 

Блоки карточки «Информация о заключенном контракте» и «Стороны 

контракта» заполняются автоматически и недоступны для изменения. 

В поле «Тип расторжения / признания контракта недействительным» по 

умолчанию установлено значение «Расторжение контракта по решению суда». 

Для выбранного значения «Расторжение контракта по решению суда» заполните 
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в карточке следующие поля блока «Информация о расторжении / признании 

контракта недействительным»: 

⎯ «Дата расторжения контракта» – выберите дату с помощью календаря 

или введите ее вручную. 

⎯ «Основание расторжения контракта» – автоматически заполнено 

значением «Судебный акт» и недоступно для изменения. 

⎯ «Наименование документа, являющегося основанием расторжения 

контракта» – автоматически заполнено значением «Судебный акт» и 

недоступно для изменения. 

⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Номер документа» – введите номер документа вручную. 

⎯ «Адрес страницы официального сайта, на которой размещено решение 

суда» – укажите адрес страницы официального сайта, на которой 

размещено решение суда, вручную. 

⎯ «Дата вступления в силу решения суда» – выберите дату с помощью 

календаря или введите ее вручную. 

В блоке «Документы, подтверждающие основания для расторжения 

контракта» прикрепите документы, после чего они отобразятся в блоке 

«Прикрепленные файлы». 

При выборе в поле «Тип расторжения / признания контракта 

недействительным» значения «Признание контракта недействительным по 

решению суда» заполните следующую информацию (Рисунок 203): 

⎯ «Дата признания контракта недействительным» – выберите дату с 

помощью календаря или введите ее вручную. 

⎯ «Основание признания контракта недействительным» – автоматически 

заполнено значением «Судебный акт» и недоступно для изменения. 

⎯ «Наименование документа, являющегося основанием признания 

контракта недействительным» – автоматически заполнено значением 

«Судебный акт» и недоступно для изменения. 

⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Номер документа» – введите номер документа вручную. 
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⎯ «Адрес страницы официального сайта, на которой размещено решение 

суда» – укажите адрес страницы официального сайта, на которой 

размещено решение суда, вручную. 

⎯ «Дата вступления в силу решения суда» – выберите дату с помощью 

календаря или введите ее вручную. 

 

Рисунок 203. Карточка сведений о расторжении/признании контракта 

недействительным, блоки «Информация о расторжении / признании контракта 

недействительным» и «Документы, являющиеся основанием признания 

контракта недействительным» 

В блоке «Документы, являющиеся основанием признания контракта 

недействительным» прикрепите документы, после чего они отобразятся в блоке 

«Прикрепленные файлы». 

Проверьте корректность введенных данных и сохраните сведения, нажав 

на кнопку «Сохранить и закрыть» или «Сохранить и проверить на нарушения». 

Для завершения формирования сведений о расторжении контракта нажмите на 

кнопку «Завершить формирование». 
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Проект сведений отобразится в карточке просмотра контракта в блоке 

«Расторжение по соглашению сторон и решению суда» (Рисунок 204). 

 

Рисунок 204. Карточка сведений о контракте, блок «Расторжение по 

соглашению сторон и решению суда», контекстное меню проекта сведений о 

расторжении 

Дальнейшие действия по редактированию и удалению для проекта 

сведений о расторжении аналогичны приведенным в п. 5.1.2.4 – 5.1.2.5. Действия 

по просмотру и подписанию аналогичны приведенным в п. 5.2.2.2 – 5.2.2.3. 

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то сведения о расторжении 

контракта/признании контракта недействительным переходят в статус 

«Размещено». Если требуется контроль в ЛК ОК, то сведения о 

расторжении/признании контракта недействительным будут включены в Реестр 

контрактов малых закупок после успешного прохождения контроля в ЛК ОК 

(п. 5.2.2.2.1).  

Если по контракту есть поставленное на учет принятое бюджетное 

обязательство (действующая версия) с не нулевой суммой, и сумма всех оплат 

по контракту (за вычетом суммы возвратов) меньше суммы в поставленном на 

учет принятом бюджетном обязательстве, то при подписании сведений о 

расторжении/признании контракта недействительным отображается 

информационное окно с указанием необходимости внесения изменений в 

бюджетное обязательство в части уменьшения суммы бюджетного обязательства 

(Рисунок 205). Нажмите на кнопку «Закрыть». 
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Рисунок 205. Информационное окно 

После размещения сведений о расторжении контракта/признании 

контракта недействительным сведения о контракте переходят в статус 

«Исполнение прекращено». 

5.3.2 Отмена сведений о расторжении контракта по решению суда / 

признании контракта недействительным 

Данное действие доступно для сведений о расторжении контракта по 

решению суда / признании контракта недействительным в статусе «Размещено». 

Для отмены сведений о расторжении контракта по решению суда / 

признании контракта недействительным по решению суда выберите пункт 

контекстного меню «Отметить как недействительные» (Рисунок 206). 

 

Рисунок 206. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

пункт контекстного меню «Отметить как недействительные» 

Отображается карточка отмены судебного решения (Рисунок 207). 
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Рисунок 207. Карточка отмены судебного решения 

Блок «Стороны контракта» заполнен автоматически и недоступен для 

редактирования. 

В блоке «Основание отмены расторжения/признания контракта 

недействительным по решению суда» заполните следующие поля: 

⎯ «Наименование судебного органа», «Адрес страницы официального 

сайта, на которой размещено решение суда», «Наименование решения 

судебного органа», «Номер документа» – введите значение вручную. 

⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

В блоке «Подтверждающие документы» прикрепите документы, после 

чего они отобразятся в блоке «Прикрепленные файлы». 
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Проверьте корректность введенных данных и сохраните сведения, нажав 

на кнопку «Сохранить и закрыть» или «Сохранить и проверить на нарушения». 

Для завершения формирования сведений о расторжении контракта нажмите на 

кнопку «Завершить формирование». 

Для размещения отмены судебного решения нажмите на кнопку 

«Разместить» (Рисунок 207). Отображается окно подписания информации 

(Рисунок 208). 

 

Рисунок 208. Окно подписания информации 

Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать и разместить» (Рисунок 209). 
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Рисунок 209. Окно подписания информации, кнопка «Подписать» 

Сведения об отмене расторжения контракта / признания контракта 

недействительным по решению суда размещены.  

Если по контракту есть поставленное на учет принятое бюджетное 

обязательство (действующая версия), и по контракту нет других действующих 

размещенных сведений о расторжении, кроме отменяемых подписываемым 

документом, то отображается информационное окно (Рисунок 210). Нажмите на 

кнопку «Закрыть». 
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Рисунок 210. Информационное окно 

Чтобы отобразить данные сведения в блоке «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» нажмите на пиктограмму «  Отобразить 

недействующие документы» (Рисунок 211). 

 

Рисунок 211. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

пиктограмма «  Отобразить недействующие документы» 

В блоке «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» 

отображаются сведения о расторжении контракта / о признании контракта 

недействительным, которые перешли в статус «Размещено Н/Д» и сведения об 

отмене расторжения контракта / признания контракта недействительным в 

статусе «Размещено» (Рисунок 212). 
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Рисунок 212. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения о признании контракта недействительным и сведения об отмене 

признания контракта недействительным 
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6 Формирование и размещение сведений о неустойках 

Формирование сведений о неустойках осуществляется на вкладке 

«Сведения о неустойках» в следующих блоках (Рисунок 213): 

⎯ Сведения о начислении неустойки (штрафа, пени) (п. 6.1); 

⎯ Сведения об удержании неустойки (штрафа, пени) из суммы оплаты 

контрагенту (п. 6.2); 

⎯ Сведения об оплате неустойки (штрафа, пени) или перечислении 

суммы удержания неустойки на счета Администратора доходов или 

Заказчика (п. 6.3); 

⎯ Сведения о возврате сумм переплаты неустойки (штрафа, пени) (п. 6.4); 

⎯ Сведения о списании неустойки (штрафа, пени) (п. 6.5). 

Для перехода по блокам воспользуйтесь левым навигационным меню 

(Рисунок 213). 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией о неустойках 

(штрафах, пени) на основании статуса контракта приведен в Приложении к 

настоящему документу (Приложение 1). 
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Рисунок 213. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения о 

неустойках», левое навигационное меню 
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Формирование сведений о неустойках доступно пользователю с правом 

доступа «Создание информации об исполнении (о расторжении) контракта». 

6.1 Сведения о начислении неустойки (штрафа, пени) 

Для отображения сведений о начислении неустойки (штрафа, пени) 

перейдите в карточку просмотра сведений о контракте на вкладку «Сведения о 

неустойках» в блок «Сведения о начислении неустойки» (Рисунок 213). 

6.1.1 Формирование информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени) 

Для формирования информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Сведения о начислении неустойки» на 

вкладке «Сведения о неустойках» (Рисунок 214). 

 
Рисунок 214. Блок «Сведения о начислении неустойки», кнопка «Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации о начислении неустойки (штрафа, пени) блокируется. 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией о начислении 

неустойки (штрафа, пени) на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации о начислении 

неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 215). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.197 

 

 
Рисунок 215. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) 

Блок «Информация о контракте» заполняется автоматически и недоступен 

для редактирования. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.198 

 

В блоке «Реквизиты требования неустойки» заполните следующие поля 

(Рисунок 216): 

⎯ «Сторона контракта, в адрес которой выставлено требование» – 

выберите значение из выпадающего списка («Заказчик» или 

«Поставщик»); 

⎯ «Номер требования» – укажите значение вручную; 

⎯ «Дата требования» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную;  

⎯ «Сумма требования», «Из них штрафы», «Из них пени» – заполняются 

автоматически и недоступны для редактирования; 

⎯ «Валюта» – доступно для выбора значения из выпадающего списка, 

если в связанном контракте указана валюта, отличная от значения 

«Российский рубль», иначе – недоступно для редактирования и 

заполняется автоматически; 

⎯ «Курс ЦБ на дату требования», «Сумма в рублевом эквиваленте 

(отображаются, если выбрана валюта, отличная от значения «Российский 

рубль») – недоступны для редактирования и заполняются автоматически; 

⎯ «Сумма неустойки будет удержана из оплаты контрагенту» 

(отображается в карточке при выборе в поле «Сторона контракта, в адрес 

которой выставлено требование» значения «Поставщик», и если такое 

требование установлено в сведениях о контракте) – установите признак для 

удержания суммы неустойки из оплаты контрагенту. 
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Рисунок 216. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), блок «Реквизиты требования неустойки» 

В блоке «Информация о начислении неустойки» добавьте информацию о 

требованиях о  неустойки (штрафа, пени), нажав на кнопку «Добавить» 

(Рисунок 217). 

 
Рисунок 217. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о начислении неустойки», кнопка 

«Добавить» 

Отображается таблица для заполнения информации о требованиях о 

начислении неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 218). 
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Рисунок 218. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о начислении неустойки», таблица для 

заполнения информации о требованиях о начислении неустойки (штрафа, пени) 

В таблице заполните следующие столбцы (Рисунок 219): 

⎯ «Тип неустойки» – выберите значение из выпадающего списка 

(«Штраф» или «Пени»); 

⎯ «Этап» (отображается если в связанном контракте указано более 

одного этапа, не обязательно для заполнения) – выберите необходимый 

этап из выпадающего списка, если неустойка начисляется на основании 

определенного этапа; 

⎯ «Основание штрафа» (доступно для изменения при выборе в поле «Тип 

неустойки» значения «Штраф») – выберите значение, введя в поле не 

менее 3–х символов; 

⎯ «Сумма в валюте» – укажите значение вручную. 

 

Рисунок 219. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о начислении неустойки», контекстное 

меню информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 
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Для копирования информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку « » и выберите пункт контекстного меню «Копировать», для 

удаления информации о начислении неустойки – пункт контекстного меню 

«Удалить» (Рисунок 219).  

В блоке «Документы» прикрепите документы (Рисунок 220). 

 
Рисунок 220. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), блок «Документы» 

Для сохранения информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Сохранить» в верхней части карточки (Рисунок 221). Для 

отмены сохранения информации нажмите на кнопку «Отменить». 
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Рисунок 221. Карточка формирования информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), кнопки «Отменить», «Сохранить» и «Направить на 

рассмотрение» 

При наличии нарушений отобразится информационное окно с их перечнем 

(Рисунок 222).  

 

Рисунок 222. Окно с результатами проверки информации 

Исправьте ошибки, нажав на кнопку «Исправить».  

Также сообщения об ошибках и нарушениях отображаются в карточке 

формирования информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

(Рисунок 223). 
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Рисунок 223. Карточка формирования информации о начислении неустойки, 

блок «Результат проверки информации» 

6.1.2 Редактирование информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени) 

Действие доступно в статусе «Проект». 

Для редактирования проекта информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) выберите пункт контекстного меню информации о начислении 

неустойки (штрафа, пени) «Редактировать» в блоке «Сведения о начислении 

неустойки» карточки сведений о контракте (Рисунок 224). 
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Рисунок 224. Блок «Сведения о начислении неустойки», контекстное меню 

информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

Отображается карточка редактирования информации о начислении 

неустойки (штрафа, пени), аналогичная карточке создания (Рисунок 215). 

6.1.3 Удаление информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

Действие доступно в статусе «Проект». 

Для удаления проекта информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени) выберите пункт контекстного меню информации о начислении неустойки 

«Удалить» в блоке «Сведения о начислении неустойки» карточки сведений о 

контракте (Рисунок 224). Информация о начислении неустойки (штрафа, пени) 

удалена. 

6.1.4 Направление на размещение информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) 

Действие доступно в статусе «Проект». 

Для направления на размещение информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) выберите пункт контекстного меню информации о начислении 

неустойки (штрафа, пени) «Направить на размещение» в блоке «Сведения о 

начислении неустойки» карточки сведений о контракте (Рисунок 224) или 

нажмите на кнопку «Направить на размещение» в карточке формирования 

информации о начислении неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 221). 
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Отображается окно подписания информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) (Рисунок 225). 

 

Рисунок 225. Окно подписания информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени) 

Подтвердите согласие на подписание информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени), установив признак « », и нажмите на кнопку «Подписать и 

разместить». Информация о начислении неустойки (штрафа, пени) переходит в 

статус «Размещено». 

6.1.5 Просмотр информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

Действие доступно во всех статусах. 

Для просмотра информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на гиперссылку с наименованием документа со сведениями о 

начислении неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 226). 
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Рисунок 226. Блок «Сведения о начислении неустойки», гиперссылка с 

наименованием документа со сведениями о начислении неустойки (штрафа, 

пени) 

Отображается карточка просмотра информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) (Рисунок 227). 
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Рисунок 227. Карточка просмотра информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) 

6.1.6 Просмотр печатной формы информации о начислении (штрафа, 

пени) 

Для просмотра печатной формы информации о начислении нажмите на 

пиктограмму « » (Рисунок 228). 
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Рисунок 228. Блок «Сведения о начислении неустойки», пиктограмма « » 

Отображается печатная форма информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) (Рисунок 229). 

 

Рисунок 229. Печатная форма информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени) 

6.1.7 Внесение изменений в информацию о начислении неустойки 

(штрафа, пени) 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для внесения изменений в размещенную информацию о начислении 

неустойки (штрафа, пени) выберите пункт контекстного меню информации о 
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начислении неустойки (штрафа, пени) «Внести изменения» в блоке «Сведения о 

начислении неустойки» карточки сведений о контракте (Рисунок 230).  

 
Рисунок 230. Блок «Сведения о начислении неустойки», контекстное меню 

размещенной информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

Отображается карточка внесения изменений в информацию о начислении 

неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 231). 
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Рисунок 231. Карточка внесения изменений в информацию о начислении 

неустойки (штрафа, пени) 
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Внесите необходимые изменения и сохраните их, после чего направьте на 

размещение информацию о начислении неустойки (штрафа, пени). 

6.1.8 Признание информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

недействительной 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для признания информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

недействительной выберите пункт контекстного меню информации о 

начислении неустойки (штрафа, пени) «Отметить как недействительные» в блоке 

«Сведения о начислении неустойки» карточки сведений о контракте 

(Рисунок 230).  

Для отображения недействующих редакций документов с информацией о 

начислении неустойки (штрафа, пени) нажмите на кнопку « Отобразить 

недействующие редакции документов» (Рисунок 232). 

 

Рисунок 232. Блок «Сведения о начислении неустойки», кнопка  

« Отобразить недействующие редакции документов» 

Сведения, переведенные в недействительные, отображаются в списке 

серым цветом (Рисунок 233) и не учитываются в подсчетах начисленных 

неустоек. Для таких сведений доступно действие возвращения в действующую 

редакцию (п. 6.1.9). 
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Рисунок 233. Блок «Сведения о начислении неустойки», пункт контекстного 

меню «Вернуть в действующую редакцию» 

6.1.9 Возвращение в действующую редакцию информацию о начислении 

неустойки (штрафа, пени) 

Действие доступно для информации о начислении неустойки (штрафа, 

пени), отмеченной как недействительная (п. 6.1.8). 

Для возвращения в действующую редакцию информации о начислении 

неустойки (штрафа, пени) выберите пункт контекстного меню информации о 

начислении неустойки (штрафа, пени) «Вернуть в действующую редакцию» в 

блоке «Сведения о начислении неустойки» карточки сведений о контракте 

(Рисунок 233). Информация о начислении неустойки (штрафа, пени) возвращена 

в действующую редакцию. 

6.1.10 Действие по созданию информации об оплате 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для создания информации об оплате выберите пункт контекстного меню 

информации о начислении неустойки (штрафа, пени) «Создать информацию об 

оплате» в блоке «Сведения о начислении неустойки» карточки сведений о 

контракте (Рисунок 230). Отображается карточка формирования информации об 

оплате с предзаполненными на основании информации о неустойке (штрафа, 

пени) полями (Рисунок 234). 
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Рисунок 234. Карточка формирования информации об оплате 
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Описание формирования информации об оплате приведено в п. 6.3.1. 

6.1.11 Действие по созданию информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени) из оплаты контрагенту 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для создания информации об удержании неустойки (штрафа, пени) из 

оплаты контрагенту выберите пункт контекстного меню информации о 

начислении неустойки (штрафа, пени) «Создать информацию об удержании» в 

блоке «Сведения о начислении неустойки» карточки сведений о контракте 

(Рисунок 230). Отображается карточка формирования информации об 

удержании неустойки (штрафа, пени) из оплаты контрагенту с 

предзаполненными на основании информации о неустойке полями 

(Рисунок 235). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.215 

 

 
Рисунок 235. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени) из оплаты контрагенту 

Описание формирования информации об удержании неустойки (штрафа, 

пени) из оплаты контрагенту приведено в п. 6.2.1. 
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6.2 Сведения об удержании неустойки (штрафа, пени) из суммы 

оплаты контрагенту 

Для отображения сведений об удержании неустойки (штрафа, пени) из 

суммы оплаты контрагенту перейдите в карточку просмотра сведений о 

контракте на вкладку «Сведения о неустойках» в блок «Сведения об удержании 

неустоек» (Рисунок 236). 

 
Рисунок 236. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Сведения о 

неустойках», блок «Сведения об удержании неустоек» 

6.2.1 Формирование информации об удержании неустойки (штрафа, 

пени) из суммы оплаты контрагенту 

Для формирования информации об удержании неустойки (штрафа, пени) 

из суммы оплаты контрагенту нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Сведения 

об удержании неустойки» на вкладке «Сведения о неустойках» (Рисунок 237) 

или выберите пункт контекстного меню «Создать информацию об удержании» 

информации о начислении неустойки (штрафа, пени) в блоке «Сведения о 

начислении неустойки» (п. 6.1.11). 

Примечание. Информация об удержании неустойки (штрафа, пени) из 

суммы оплаты контрагенту вносится для неустоек, начисленных в адрес 

Поставщика, и если соответствующее условие установлено в информации о 

начислении. 
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Рисунок 237. Блок «Сведения об удержании неустоек», кнопка «Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации об удержании неустойки (штрафа, пени) из суммы оплаты 

контрагенту блокируется. 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией об 

удержании неустойки (штрафа, пени) из суммы оплаты контрагенту на 

основании статуса контракта приведен в Приложении к настоящему документу 

(Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации об удержании 

неустойки (штрафа, пени) из суммы оплаты контрагенту (Рисунок 238). 
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Рисунок 238. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени) из суммы оплаты контрагенту 

Блок «Информация о контракте» заполняется автоматически и недоступен 

для редактирования. 
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В блоке «Реквизиты требования неустойки» заполните следующие поля 

(Рисунок 239): 

⎯ «Требования к неустойке» – выберите требование о неустойке из 

выпадающего списка (при выборе пункта контекстного меню информации 

о начислении неустойки (штрафа, пени) «Создать информацию об 

удержании» заполняется автоматически); 

⎯ «Общая сумма неустойки», «Общая сумма удержания» – заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования; 

⎯ «Курс ЦБ на дату документа», «Сумма удержания в рублевом 

эквиваленте» (отображаются, если выбрана валюта, отличная от значения 

«Российский рубль») – недоступны для редактирования и заполняются на 

дату информации о начислении неустойки (штрафа, пени) автоматически; 

⎯ «Вариант удержания» – выберите значение из выпадающего списка: 

• «Уменьшение суммы оплаты контрагенту» – при выборе данного 

варианта осуществляется уменьшение суммы оплаты контрагенту; 

• «Перечисление суммы неустойки Заказчиком на счет для учета 

дохода» – при выборе данного варианта в дополнение к уменьшению 

суммы оплаты контрагенту Заказчик осуществляет перевод суммы 

удержания на счет для учета доходов (свой или Администратора 

доходов), и информацию об этой оплате нужно будет внести 

дополнительно (см. п. 6.3). 

 
Рисунок 239. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Реквизиты требования неустойки» 
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Для просмотра информации о начислении неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку « » (Рисунок 240). 

 

Рисунок 240. Блок «Реквизиты требования неустойки», кнопка « » 

Отображается карточка просмотра информации о начислении неустойки 

(штрафа, пени) (Рисунок 227). 

В блоке «Информация об удержании неустойки» добавьте информацию о 

документах-основаниях, из оплаты которых будет удержана сумма начисленной 

неустойки, нажав на кнопку «Добавить» (Рисунок 241). 

 
Рисунок 241. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация об удержании неустойки», кнопка 

«Добавить» 

Отображается таблица для заполнения информации о документах-

основаниях, из оплаты которых будет удержана сумма начисленной неустойки 

(Рисунок 242). 
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Рисунок 242. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация об удержании неустойки», таблица для 

заполнения информации о документах-основаниях, из оплаты которых будет 

удержана сумма начисленной неустойки 

В таблице заполните следующие столбцы (Рисунок 242): 

⎯ «Тип документа» – выберите значение из выпадающего списка 

(«Аванс», «Документ о приемке»); 

⎯ «Документ о приемке/этап»: 

• при выборе в поле «Тип документа» значения «Аванс»: 

o при наличии нескольких этапов по контракту выберите 

необходимый этап из выпадающего списка; 

o если этап один, то значение в поле заполняется автоматически 

и недоступно для редактирования. 

• при выборе в поле «Тип документа» значения «Документ о 

приемке» нажмите на кнопку « » для выбора документа о приемке. 

Отображается окно выбора документа о приемке (Рисунок 243). 

Заполните поля блока поиска и нажмите на кнопку «Поиск», после 

чего выберите необходимый документ о приемке и нажмите на кнопку 

«Выбрать». 
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Рисунок 243. Окно выбора документа о приемке 

⎯ «Сумма удержания в валюте» – укажите значение вручную. 

Примечание. После выбора документов-оснований, суммы удержаний 

будут использоваться в алгоритмах расчета суммы остатка для оплаты по этим 

документам-основаниям, в том числе в работе автоматических контролей. 

Для копирования информации о документе основании, из суммы которого 

удерживается неустойка, нажмите на кнопку « » и выберите пункт 

контекстного меню «Копировать», для удаления информации об удержании 

неустойки (штрафа, пени) – пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 244).  
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Рисунок 244. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация об удержании неустойки», контекстное 

меню информации об удержании неустойки (штрафа, пени) 

В блоке «Документы» прикрепите документы (Рисунок 245). 

 
Рисунок 245. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Документы» 

Для сохранения информации об удержании неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Сохранить» в верхней части карточки (Рисунок 246). Для 

отмены сохранения информации нажмите на кнопку «Отменить». 
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Рисунок 246. Карточка формирования информации об удержании неустойки 

(штрафа, пени), кнопки «Отменить», «Сохранить» и «Направить на 

рассмотрение» 

При наличии нарушений отобразится информационное окно с их перечнем 

(Рисунок 247).  

 

Рисунок 247. Окно с результатами проверки информации 

Исправьте ошибки, нажав на кнопку «Исправить».  

Также сообщения об ошибках и нарушениях отображаются в карточке 

формирования информации об удержании неустойки (штрафа, пени) 

(Рисунок 248). 
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Рисунок 248. Карточка формирования информации об удержании  неустойки 

(штрафа, пени), блок «Результат проверки информации» 

Для размещения информации об удержании неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Направить на размещение» (Рисунок 246). Описание 

размещения приведено в п. 6.1.4. 

Действия по редактированию, удалению, просмотру, внесению изменений 

в информацию об удержании неустойки (штрафа, пени), признанию сведений 

недействительными, возвращению в действующую редакцию информации об 

удержании неустойки (штрафа, пени) и по созданию информации об оплате 

осуществляются аналогично п. 6.1.2 – 6.1.10. 

6.3 Сведения об оплате неустойки (штрафа, пени) или 

перечислении суммы удержания неустойки на счета 

Администратора доходов или Заказчика 

6.3.1 Формирование сведений об оплате неустойки (штрафа, пени) или 

перечислении суммы удержания неустойки на счета Администратора 

доходов или Заказчика 

В Реестре контрактов малых закупок доступна возможность вручную 

внести сведения об оплате неустойки (штрафах, пени) или перечислении суммы 

удержания неустойки на счета Администратора доходов или Заказчика. Для 

формирования информации об оплате неустойки (штрафа, пени) или 

перечислении суммы удержания неустойки на счета Администратора доходов 
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или Заказчика для учета доходов в карточке просмотра сведений выполните одно 

из следующих действий: 

⎯ нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Сведения об оплате неустойки» 

(Рисунок 249); 

 

Рисунок 249. Блок «Сведения об оплате неустойки», кнопка «Создать» 

⎯  или выберите пункт контекстного меню информации о 

начислении/удержании неустойки (штрафа, пени) (п. 6.1.10). 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации об оплате неустойки (штрафа, пени) блокируется. 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией об оплате 

неустойки (штрафа, пени) на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации об оплате 

(Рисунок 250). 
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Рисунок 250. Карточка формирования информации об оплате 
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Заполните блок «Сведения об оплате» (Рисунок 251). 

 

Рисунок 251. Карточка формирования информации об оплате неустойки 

(штрафа, пени), блок «Сведения об оплате» 

Раздел «Информация о контракте» заполнен автоматически и недоступен 

для редактирования. 

В разделе «Общая информация о документе-основании» заполните 

следующие поля (Рисунок 251): 

⎯ «Тип платежа» – выберите значение из выпадающего списка «Оплата 

неустойки (штрафа, пени)». 

⎯ «Тип документа–основания» – выберите значение из выпадающего 

списка: 

• «Сведения о начислении неустойки» – в случае, если неустойка 

была уплачена стороной (Заказчиком или Поставщиком), в адрес 

которой она была выставлена;  

• «Сведения об удержании неустойки» – в случае, если сумма 

неустойки была удержана из оплаты контрагенту. 

⎯ «Документ–основание» – выберите значение из выпадающего списка. 
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В разделе «Реквизиты платежного документа» заполните следующую 

информацию (Рисунок 251): 

⎯ «Номер» – введите номер платежного документа вручную. 

⎯ «Дата» – выберите дату с помощью календаря или введите ее вручную. 

⎯ «Сумма в валюте выплаты» – введите значение суммы вручную. 

⎯ «Сумма в рублевом эквиваленте» – заполнено значением и недоступно 

для редактирования. 

⎯ «Документ формируется на несколько документов–оснований» –

установите данный признак при формировании документа на несколько 

сведений о начислении/об удержании неустойки. При установке признака 

отображается дополнительное поле «Сумма оплаты в рамках документа», 

в котором необходимо указать нужную сумму (Рисунок 252). 

 

Рисунок 252. Признак «Документ формируется на несколько документов–

оснований», поле «Сумма оплаты в рамках документа» 

Заполните по аналогии с описанием в п. 4.2.1 блоки «Информация о 

плательщике и получателе платежа», «Расшифровка по кодам бюджетной 

классификации», «Документы» и нажмите на кнопку «Сохранить и проверить на 

нарушения» в верхней части карточки (Рисунок 253).  
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Рисунок 253. Карточка формирования информации об оплате неустойки, 

кнопки «Отменить», «Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на 

размещение» 

Для размещения информации об оплате неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Направить на размещение». Описание размещения 

приведено в п. 4.2.5. 

Действия по просмотру, удалению, внесению изменений в информацию об 

оплате неустойки (штрафа, пени), признанию сведений недействительными, 

возвращению в действующую редакцию информации об оплате неустойки 

(штрафа, пени), копированию информации об оплате неустойки (штрафа, пени) 

и созданию информации о возврате переплаты неустойки (штрафа, пени) 

осуществляются аналогично п. 4.2.2 – 4.2.10. 

6.4 Сведения о возврате сумм переплаты неустойки (штрафа, 

пени) 

6.4.1 Формирование сведений о возврате сумм переплаты неустойки 

(штрафа, пени) 

Для формирования информации о возврате сумм переплаты неустойки 

(штрафа, пени) в карточке просмотра сведений нажмите на кнопку «Создать» в 

блоке «Сведения о возврате переплаты неустойки» (Рисунок 254). 
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Рисунок 254. Блок «Сведения о возврате переплаты неустойки», кнопка 

«Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации о возврате сумм переплаты неустойки (штрафа, пени) блокируется. 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией о возврате 

сумм переплаты неустойки (штрафа, пени) на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации о возврате оплаты 

(Рисунок 255). 
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Рисунок 255. Карточка формирования информации о возврате оплаты 
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Заполните блок «Сведения о возврате оплаты» (Рисунок 256). 

 

Рисунок 256. Карточка формирования информации о возврате оплаты, блок 

«Сведения о возврате оплаты» 

Раздел «Информация о контракте» заполнен автоматически и недоступен 

для редактирования. 

В разделе «Общая информация о документе–основании» заполните 

следующие поля (Рисунок 256): 

⎯ «Тип платежа» – выберите значение из выпадающего списка «Возврат 

неустойки (штрафа, пени»); 

⎯  «Тип документа–основания» – выберите значение из выпадающего 

списка: «Сведения о начислении неустойки» или «Сведения об удержании 

неустойки»; 

⎯ «Документ–основание» – выберите значение из выпадающего списка. 

Раздел «Реквизиты платежного документа» заполняется аналогично 

действиям, приведенным в п. 6.3.1. 

Заполните по аналогии с п. 4.2.1 блоки «Сведения о возврате оплаты», 

«Информация о плательщике и получателе платежа», «Расшифровка по кодам 
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бюджетной классификации», «Документы» и нажмите на кнопку «Сохранить и 

проверить на нарушения» в верхней части карточки (Рисунок 257).  

 

Рисунок 257. Карточка формирования информации о возврате оплаты, кнопки 

«Сохранить и проверить нарушения» и «Направить на размещение» 

Для размещения информации о возврате оплаты нажмите на кнопку 

«Направить на размещение». Описание размещения приведено в п. 4.2.5. 

Действия по просмотру, удалению, внесению изменений в информацию о 

возврате оплаты, признанию сведений недействительными, возвращению в 

действующую редакцию информации о возврате оплаты и копированию 

информации о возврате оплаты осуществляются аналогично п. 4.2.2 – 4.2.9. 

6.5 Сведения о списании неустойки (штрафа, пени) 

6.5.1 Формирование сведений о списании неустойки (штрафа, пени) 

Для формирования сведений о списании неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Создать» в блоке «Сведения о списании неустойки» 

(Рисунок 258). 
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Рисунок 258. Блок «Сведения о списании неустойки», кнопка «Создать» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО/УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

информации о списании неустойки (штрафа, пени) блокируется. 

Примечание 2. Перечень доступных действий с информацией о списании 

неустойки (штрафа, пени) на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени) (Рисунок 259). 
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Рисунок 259. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени) 

Блок «Информация о контракте» заполняется автоматически и недоступен 

для редактирования. 

В блоке «Реквизиты документа для списания неустойки» заполните 

следующие поля (Рисунок 259): 

⎯ «Номер документа» – введите значение вручную. 
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⎯ «Дата документа» – выберите дату с помощью календаря или введите 

ее вручную. 

⎯ «Основание списания» – выберите значение из выпадающего списка. 

⎯ «Общая сумма списания» – заполняется автоматически и недоступно 

для редактирования. 

В блоке «Информация о списываемых неустойках» добавьте информацию 

о списываемых неустойках, нажав на кнопку «Добавить» (Рисунок 260). 

 

Рисунок 260. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о списываемых неустойках», кнопка 

«Добавить» 

Отображается таблица для заполнения информации о списываемых 

неустойках (Рисунок 261). 

 
Рисунок 261. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о списываемых неустойках», таблица для 

заполнения информации о списываемых неустойках 

В таблице заполните следующие столбцы (Рисунок 262): 

⎯ «Наименование требований» – выберите значение из выпадающего 

списка; 
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⎯ «Сумма неустойки» – заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования; 

⎯ «Оплачено» – заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования; 

⎯ «Сумма списания» – укажите значение вручную. 

 

Рисунок 262. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Информация о списываемых неустойках», контекстное 

меню информации о списываемых неустойках 

Для удаления информации о списываемых неустойках нажмите на кнопку  

« » и выберите пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 262).  

В блоке «Документы» прикрепите документы (Рисунок 259). 

Для сохранения информации о списании неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Сохранить» в верхней части карточки (Рисунок 263). Для 

отмены сохранения информации нажмите на кнопку «Отменить». 
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Рисунок 263. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени), кнопки «Отменить», «Сохранить» и «Направить на 

рассмотрение» 

При наличии нарушений отобразится информационное окно с их перечнем 

(Рисунок 264).  

 

Рисунок 264. Окно с результатами проверки информации 
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Исправьте ошибки, нажав на кнопку «Исправить».  

Также сообщения об ошибках и нарушениях отображаются в карточке 

формирования информации о списании неустойки (штрафа, пени) (Рисунок 265). 

 
Рисунок 265. Карточка формирования информации о списании неустойки 

(штрафа, пени), блок «Результат проверки информации» 

Для размещения информации о списании неустойки (штрафа, пени) 

нажмите на кнопку «Направить на размещение» (Рисунок 263). Описание 

размещения приведено в п. 6.1.4. 

Действия по редактированию, удалению, просмотру, внесению изменений 

в информацию о списании неустойки (штрафа, пени), признанию сведений 

недействительными, возвращению в действующую редакцию информации о 

списании неустойки (штрафа, пени) осуществляются аналогично п. 6.1.2 – 6.1.9. 
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7 Формирование и размещение информации об 

аннулировании реестровой записи контракта 

7.1 Формирование информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Для аннулирования реестровой записи контракта выберите пункт 

контекстного меню «Аннулировать» сведений о контракте в Реестре контрактов 

малых закупок (Рисунок 266). 

 

Рисунок 266. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

сведений о контракте «Аннулировать» 

Примечание. Перечень доступных действий с информацией об 

аннулировании реестровой записи контракта на основании статуса контракта 

приведен в Приложении к настоящему документу (Приложение 1). 

Отображается карточка сведений об аннулировании реестровой записи 

контракта (Рисунок 267). 
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Рисунок 267. Карточка сведений об аннулировании реестровой записи 

контракта 

Укажите основание для аннулирования реестровой записи контракта в 

поле «Основание для аннулирования реестровой записи» и прикрепите 

документы. 

Для сохранения сведений нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть» или 

«Сохранить и проверить на нарушения». Для завершения формирования 

информации об аннулировании реестровой записи контракта нажмите на кнопку 

«Завершить формирование». 

Проект информации об аннулировании реестровой записи контракта 

отображается в карточке сведений о контракте на вкладке «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)» в блоке «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» (Рисунок 268). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.243 

 

 
Рисунок 268. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», блок «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» 

7.2 Редактирование информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Действие доступно в статусе «Создано». 

Для редактирования проекта информации об аннулировании реестровой 

записи контракта выберите пункт контекстного меню информации об 

аннулировании «Редактировать» в блоке «Расторжение по соглашению сторон и 

решению суда» карточки сведений о контракте (Рисунок 269). 
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Рисунок 269. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

контекстное меню информации об аннулировании реестровой записи контракта 

в статусе «Создано» 

Отображается карточка редактирования сведений об аннулировании 

реестровой записи контракта (Рисунок 270). 
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Рисунок 270. Карточка редактирования сведений об аннулировании реестровой 

записи контракта 

7.3 Удаление информации об аннулировании реестровой записи 

контракта 

Действие доступно в статусе «Создано». 

Для удаления проекта информации об аннулировании реестровой записи 

контракта выберите пункт контекстного меню информации об аннулировании 

«Удалить» в блоке «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» 

карточки сведений о контракте (Рисунок 269). 

Отображается окно подтверждения удаления (Рисунок 271). 
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Рисунок 271. Окно подтверждения удаления 

Для подтверждения удаления нажмите на кнопку «Продолжить». 

7.4 Подписание информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Действие доступно в статусе «Создано». 

Для подписания проекта информации об аннулировании реестровой 

записи контракта выберите пункт контекстного меню информации об 

аннулировании «Подписать» в блоке «Расторжение по соглашению сторон и 

решению суда» карточки сведений о контракте (Рисунок 269) или нажмите на 

кнопку «Разместить» в карточке редактирования информации об аннулировании 

(Рисунок 270). 

Отображается окно подписания информации об аннулировании 

реестровой записи контракта (Рисунок 272). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта 

Код документа:  Стр.247 

 

 
Рисунок 272. Окно подписания информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Подтвердите согласие на подписание информации об аннулировании 

реестровой записи контракта, установив признак « », и нажмите на кнопку 

«Подписать и разместить». Информация об аннулировании реестровой записи 

контракта переходит в статус «Размещено», сведения о контракте переходят в 

статус «Аннулировано». 
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7.5 Просмотр информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Действие доступно в статусах «Создано» и «Размещено». 

Для просмотра информации об аннулировании реестровой записи 

контракта выберите пункт контекстного меню информации об аннулировании 

«Просмотреть» в блоке «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» 

карточки сведений о контракте (Рисунок 269, Рисунок 273). 

 
Рисунок 273. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

контекстное меню информации об аннулировании реестровой записи контракта 

в статусе «Размещено» 

Для информации об аннулировании реестровой записи контракта в статусе 

«Создано» отображается карточка, аналогичная карточке редактирования 

информации об аннулировании (Рисунок 270). Для информации об 

аннулировании реестровой записи контракта в статусе «Размещено» 

отображается печатная форма информации об аннулировании реестровой записи 

контракта (Рисунок 274). 
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Рисунок 274. Печатная форма информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

7.6 Просмотр печатной формы информации об аннулировании 

реестровой записи контракта 

Действие доступно в статусах «Создано» и «Размещено». 

Для просмотра печатной формы информации об аннулировании 

реестровой записи контракта выберите пункт контекстного меню информации 

об аннулировании «Печатная форма» в блоке «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» карточки сведений о контракте (Рисунок 269, 

Рисунок 273).  

Отображается печатная форма информации об аннулировании реестровой 

записи контракта (Рисунок 274). 

7.7 Признание информации об аннулировании реестровой 

записи контракта недействительной 

Действие доступно в статусе «Размещено». 

Для признания информации об аннулировании реестровой записи 

контракта недействительной выберите пункт контекстного меню информации об 

аннулировании контракта «Отметить как недействительные» в блоке 

«Расторжение по соглашению сторон и решению суда» карточки сведений о 

контракте (Рисунок 273).  

Отображается карточка формирования информации об отмене 

аннулирования реестровой записи контракта (Рисунок 275). 
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Рисунок 275. Карточка формирования информации об отмене аннулирования 

реестровой записи контракта  

Укажите основание для отмены аннулирования реестровой записи и 

прикрепите подтверждающие документы (Рисунок 275).  

Проверьте корректность введенных данных и сохраните сведения, нажав 

на кнопку «Сохранить и закрыть» или «Сохранить и проверить на нарушения». 

Для завершения формирования информации об отмене аннулирования 

реестровой записи контракта нажмите на кнопку «Завершить формирование». 

Информация об отмене аннулирования реестровой записи контракта 

отображается в блоке «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» в 

статусе «Создано» (Рисунок 276). 
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Рисунок 276. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

контекстное меню информации об отмене аннулирования реестровой записи 

контракта 

Для размещения информации об отмене аннулирования реестровой записи 

контракта выберите пункт контекстного меню «Подписать» (Рисунок 276) или 

нажмите на кнопку «Разместить» в карточке формирования информации об 

отмене аннулирования реестровой записи контракта (Рисунок 275). 

Отображается окно подписания информации об аннулировании 

реестровой записи контракта (Рисунок 277). 
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Рисунок 277. Окно подписания информации об аннулировании реестровой 

записи контракта 

Установите признак « » для подтверждения действия и нажмите на 

кнопку «Подписать и разместить» (Рисунок 277). Информация об отмене 

аннулирования реестровой записи контракта размещена. Информация об 

аннулировании реестровой записи переходит в статус «Размещено Н/Д», 

сведения о контракте переходят в статус «Исполнение». 

Для отображения недействующих редакций документов с информацией об 

аннулировании реестровой записи контракта нажмите на кнопку « Отобразить 

недействующие документы» (Рисунок 278). 
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Рисунок 278. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

кнопка « Отобразить недействующие документы» 

В блоке «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» 

отображаются сведения об аннулировании реестровой записи контракта, 

которые перешли в статус «Размещено Н/Д», и сведения об отмене 

аннулирования реестровой записи контракта в статусе «Размещено» 

(Рисунок 279). 

 

Рисунок 279. Блок «Расторжение по соглашению сторон и решению суда», 

сведения об аннулировании реестровой записи и сведения об отмене 

аннулирования реестровой записи контракта 
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Приложение 1 Перечень доступных действий на 

основании статуса контракта 

В таблице ниже приведен перечень доступных действий с информацией об 

исполнении контракта на основании статуса контракта (Таблица 1). 

Условные обозначения: 

⎯ «Да» – действие доступно; 

⎯ «Нет» – действие недоступно. 

При попытке выполнения действия, отмеченного в таблице как «Нет», 

отображается информационное сообщение (Рисунок 280). 

 

Рисунок 280. Информационное сообщение (на примере информации об 

исполнении контракта в части приемки товаров, работ, услуг) 

Если на этапе выполнения действия статус сведений о контракте 

поменялся (например, был переведен в «Исполнение завершено»), то 

информационное сообщение отобразится в результатах проверки на нарушения 

(Рисунок 281). 
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Рисунок 281. Окно «Результаты проверки на нарушения» (на примере 

информации об исполнении контракта в части приемки товаров, работ, услуг) 

Примечание. Доступ к изменению информации, для которой установлен 

запрет, предоставляется на основании решения суда или ФАС только после 

обращения в Федеральное Казначейство. 
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Таблица 1. Перечень доступных действий со сведениями об исполнении или аннулировании контракта на основании статуса 

контракта 

Документы 

Тип 

документа-

основания, 

по которому 

формируютс

я сведения 

Функция 

Статус сведений о контракте 

Испо

лнен

ие 

Испо

лнен

ие 

завер

шено 

Исполнение прекращено 

Аннулир

овано 

соглаш

ение 

сторон 

одностор

онний 

отказ 

решен

ие суда 

ликвид

ация/ 

смерть/ 

утрата 

истечени

е срока 

контракт 

недействи

тельный 

Аннулирова

ние по 

решению 

суда или 

ФАС 

Бумажный 

Создать нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Изменить нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Отменить нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Информаци

я об 

исполнении 

контракта в 

части 

приемки 

товаров, 

работ, услуг 

Электронный 

Создать да да да да да да да да да 

Изменить да да да да да да да да да 

Отменить да да да да да да да да да 

Бумажный 

Создать да нет нет да да да да нет нет 

Изменить да нет нет да да да да нет нет 

Отменить да нет нет да да да да нет нет 

Оплата 

(возврат 

оплаты) по 

авансу/доку

менту о 

Электронный 

Создать да да да да да да да да да 

Изменить да да да да да да да да да 

Отменить да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Бумажный 
Создать да да да да да да да нет нет 

Изменить да да да да да да да нет нет 
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Документы 

Тип 

документа-

основания, 

по которому 

формируютс

я сведения 

Функция 

Статус сведений о контракте 

Испо

лнен

ие 

Испо

лнен

ие 

завер

шено 

Исполнение прекращено 

Аннулир

овано 

соглаш

ение 

сторон 

одностор

онний 

отказ 

решен

ие суда 

ликвид

ация/ 

смерть/ 

утрата 

истечени

е срока 

контракт 

недействи

тельный 

приемке/нал

огам 
Отменить да да да да да да да нет нет 

Оплата 

(возврат 

оплаты) по 

исполнител

ьному листу 

Бумажный 

Создать да да да да да да да нет нет 

Изменить да да да да да да да нет нет 

Отменить да да да да да да да нет нет 

Начисление 

неустойки 

(штрафа, 

пени) 

Бумажный 

Создать да да да да да да да нет нет 

Изменить да да да да да да да нет нет 

Отменить да да да да да да да нет нет 

Оплата 

неустойки 

(штрафа, 

пени) 

Бумажный 

Создать да да да да да да да нет нет 

Изменить да да да да да да да нет нет 

Отменить да да да да да да да нет нет 

Удержание 

из оплаты 

неустойки 

(штрафа/пе

ни) 

Бумажный 

Создать да да да да да да да нет нет 

Изменить да да да да да да да нет нет 

Отменить да да да да да да да нет нет 

Бумажный Создать да да да да да да да нет нет 
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Документы 

Тип 

документа-

основания, 

по которому 

формируютс

я сведения 

Функция 

Статус сведений о контракте 

Испо

лнен

ие 

Испо

лнен

ие 

завер

шено 

Исполнение прекращено 

Аннулир

овано 

соглаш

ение 

сторон 

одностор

онний 

отказ 

решен

ие суда 

ликвид

ация/ 

смерть/ 

утрата 

истечени

е срока 

контракт 

недействи

тельный 

Списание 

неустойки 

(штрафа/пе

ни) 

Изменить да да да да да да да нет нет 

Отменить да да да да да да да нет нет 

Расторжени

е по 

соглашению 

сторон 

Электронный 

Создать да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Изменить нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Отменить нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Бумажный 

Создать да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Изменить да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Отменить да нет да да да да да да да 

Расторжени

е по 

односторон

нему отказу 

Электронный 

Создать да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Изменить нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Отменить да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Бумажный 

Создать да нет нет да нет нет нет нет нет 

Изменить нет нет нет да нет нет нет нет нет 

Отменить нет нет нет да нет нет нет нет нет 

Расторжени

е по 

решению 

суда 

Бумажный 

Создать да да да да нет да да нет нет 

Изменить нет нет нет нет да нет нет нет нет 

Отменить нет нет нет нет да нет нет нет нет 

Бумажный Создать да да да да да да да нет нет 
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Документы 

Тип 

документа-

основания, 

по которому 

формируютс

я сведения 

Функция 

Статус сведений о контракте 

Испо

лнен

ие 

Испо

лнен

ие 

завер

шено 

Исполнение прекращено 

Аннулир

овано 

соглаш

ение 

сторон 

одностор

онний 

отказ 

решен

ие суда 

ликвид

ация/ 

смерть/ 

утрата 

истечени

е срока 

контракт 

недействи

тельный 

Признание 

судом 

контракта 

недействите

льным 

Изменить нет нет нет нет нет нет нет да нет 

Отменить нет нет нет нет нет нет нет да нет 

 

 


