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Оптимально начать формирование извещения с просмотра актуальных оферт, для определения 

возможности их выбора в последующем контракте при несостоявшейся закупке. Но это не 

обязательно.  

 

Срок размещения таких оферт должен быть больше срока размещения ИМЗ.  

Напомним, что минимальный срок размещения извещения составляет Два рабочих дня, 

соответственно нужно смотреть чтобы даты окончания действия оферт были равны или отстояли 

от даты окончания приема заявок. 

Длябольшего удобства отобранные оферты можно выгрузить в Эксель формате. 

Определившись с офертами на основе их каталожных номеров создаем извещение. 

Если подходящих позиций каталога нет (значит и оферт таких не существует) допустимо 

формирование ИМ(Э)З на основе указания кода ОКПД2.  

 

Если у вас несколько строк с одним ОКПД необходимо в наименовании товара указать 

различающиеся наименования, например не просто «маркет», а «маркер синий» и т.п., то есть 

наименования чем-то должны различаться, иначе закупку вернут на доработку. 

Обратите внимание, при формировании извещения необходимо выбрать площадку для 

размещения закупки. Для этого в поле «Площадка» необходимо нажать кнопку  «Справочник» 

и выбрать площадку, соответствующую условиям закупки. 

На данный момент для выбора доступны только две площадки  

1) наш Портал Малых закупок – при этом формируется ИМЗ 
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2) для внешних площадок формируется ИМЭЗ (извещение о малой электронной закупке).  

С инструкциями по работе с ИМЭЗ на внешних площадках можно ознакомиться здесь. 

 

 

 

Дальнейшпя процедура формирования извещения (ИМЗ и ИМЭЗ) остается неизменной, т.е. 

заполняем требуемые поля, крепим контракт и спецификацию, отправляем по маршруту. 

 

 

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ 

В случае публикации на внешней площадке 

после окончания приема заявок следует зайти в личный кабинет соответствующей площадки.  

 

После подписания контракта на внешней площадке в нашу систему возвращаются сведения о 

заключенном контракте в «Проект контракта» со статусом «На уточнении суммы».  

 

В документе НУЖНО перепроверить данные во вкладке /Финансирование\, ПЕРЕВЫБРАТЬ КБК, 

сохранить корректные сведения и отправить документ по маршруту – уйдет сразу в реестр.  

https://webtorgi.samregion.ru/site/Show/Content/1486?ParentItemId=342
https://webtorgi.samregion.ru/site/Show/Content/1486?ParentItemId=342
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Все действия связанные с исполнением МЗ (изменения, дополнительные соглашения и закрытие 

контракта) проводятся также на внешней площадке. Сведения об этих изменениях также 

возвращаются к нам в систему  в «Проект контракта» со статусом «На уточнении суммы»,  

где уточняем суммы и отправляем по маршруту (в реестр). 

 

Если на ИМЗ или ИМЭЗ нет ни одной заявки или все заявки отклонены, ИМЗ переходит в фильтр 

«Закупка не состоялась». Если у вас остается желание использовать оферты, заходим в этот 

фильтр, находим и выделяем нужную запись ИМЗ. 

 

 

В результате откроется окно Корзины выбора оферт, где добавляем нужное количество строк, как 

это было в ИМЗ. 

 

 

Затем в этих строках жмем на ячейку «Регистрационный номер» и на появившуюся в ней кнопку 

 «Справочник». 
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Откроется окно выбора оферт по позициям, которые были указаны у нас в ИМЗ. Если актуальных 

оферт нет форма будет пустой – заключаем контракт на бумаге по пункту 62 перечня исключений. 

НЕ ЗАБУДЬТЕ во вкладке /Дополнительно\ указать номер несостоявшейся ИМЗ. 

По ИНН можно найти поставщика чьи оферты были выбраны в качестве примера для ИМЗ. 

 

 

Двойным кликом выбираем оферту и указываем в соответствующем поле нужное количество 

 

После нажатия на кнопку «сохранить» дальнейшие действия осуществляются по прежнему 

алгоритму, т.е. идем в Проекты контракта и работаем там с созданным проектом МЗ как обычно. 

 

Также в случае несостоявшейся процедуры у вас возникает право заключения прямого договора 

(на бумаге) с ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ внесением сведений о нем в реестр малых закупок. 

НЕ ЗАБУДЬТЕ во вкладке /Дополнительно\ указать номер несостоявшейся ИМЗ. 

 


