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СПИСОК ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Сокращение Полное наименование 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

ЛК Личный кабинет заказчика 

ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции 

по видам экономической деятельности 

РФ Российская Федерация 

ЮЛ Юридическое лицо 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» 

ПП РФ № 1875 Постановление Правительства Российской 

Федерации от 23 декабря 2024 № 1875 «О мерах по 

предоставлению национального режима при 

осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц» 

Положение Положение о требованиях к форме и содержанию 

отчета об объеме закупок товаров российского 

происхождения, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами, о 

порядке формирования и размещения такого отчета 

в единой информационной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд, на 

официальном сайте единой информационной 

системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет", о порядке предоставления 

федеральному органу исполнительной власти, 

указанному в части 7 статьи 14 Федерального закона 

"О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и 
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Сокращение Полное наименование 

муниципальных нужд" и части 7 статьи 3 1-4 

Федерального закона "О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц", 

доступа к информации, содержащейся в таких 

отчетах, размещенных в единой информационной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд, о порядке рассмотрения таких отчетов и 

оценки результатов осуществления в отчетном году 

указанных закупок этим федеральным органом 

исполнительной власти 

Отчет Отчет об объеме закупок товаров российского 

происхождения, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами 
 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Краткое руководство пользователя. Формирование отчета об объеме 

закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими юридическими лицами 

Код документа:  Стр. 5 

 

1 Аннотация 

Настоящий документ является дополнением к руководству пользователя 

ЕИС и описывает работу в личном кабинете пользователей ЕИС в рамках 

Закона № 44-ФЗ в части формирования и размещения отчета об объеме 

закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими гражданами, российскими 

юридическими лицами. 

В соответствии с частью 6 статьи 14 Закона № 44-ФЗ и Положением, 

утвержденным ПП РФ № 1875 реализована возможность формирования 

отчета об объеме закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими юридическими лицами взамен формируемого ранее отчета о 

закупках российских товаров. 

Согласно пунктам 9 и 10 Положения, утвержденного ПП РФ № 1875, 

отчет подписывается заказчиком и размещается в ЕИС до 31 января года, 

следующего за отчетным. 
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2 Работа с отчетами заказчика 

Для работы с отчетами заказчика выполните авторизацию как 

Уполномоченный специалист/Лицо, уполномоченное на размещение 

информации и документов, или специалист с установленным правом 

формирования отчетов заказчиков. Нажмите на пункт меню «Отчеты 

заказчиков» в блоке «Отчеты» верхнего горизонтального меню (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Раздел горизонтального меню «Отчеты»,  

пункт «Отчеты заказчиков» 

Отображается страница «Перечень отчетов заказчика» (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Страница «Перечень отчетов заказчика» в ЛК 
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Все отчеты в зависимости от статуса распределены по вкладкам 

«Проекты документов», «Размещено» и «Все». 

2.1 Формирование отчета об объеме закупок товаров 

российского происхождения, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими юридическими лицами 

Для формирования отчета нажмите на кнопку «Создать информацию об 

отчете заказчика» (см. Рисунок 2). Отображается страница формирования 

информации об отчете заказчика (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» 

В поле «Тип отчета» выберите значение «Отчет об объеме закупок 

товаров российского происхождения, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими гражданами, российскими 

юридическими лицами». 
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Отображается страница «Формирование информации об отчете 

заказчика» на вкладке «Общая информация об отчете» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Общая информация об отчете» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общая информация об 

отчете». 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по товарам» (Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Уточнение автоматически 

сформированных сведений по товарам» 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить/Обновить данные 

на основании сведений из реестра контрактов по товарам» осуществляется 

поиск информации о товарах и заполнение табличной формы вкладки 

найденными значениями. 

Результаты запроса отображаются в таблице с информацией об объеме 

закупок товаров (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6. Заполненная таблица с информацией об объеме закупок товаров 

российского происхождения в разрезе объектов закупок 

Признак «Отобразить только информацию об объектах закупки, 

подлежащую ручной корректировке» установлен по умолчанию. В результате 

в табличной форме вкладки отображаются только строки, подлежащие ручной 
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корректировке. Для отображения всех автоматически сгенерированных строк 

необходимо снять признак. 

Если при автоматическом заполнении табличной формы значение в 

столбце «Группа» не было определено Системой, отображается подсказка: 

«Выберите группу» и пиктограмма « ». Для выбора наименования товара в 

соответствии с ПП РФ № 1875 нажмите на пиктограмму « ». Отображается 

окно «Выбор наименования группы» (Рисунок 7). 

 

Рисунок 7. Окно «Выбор наименования группы» 

Установите переключатель в одно из следующих положений: 

— Перечень «Запрет» − при выборе данного переключателя в поле 

«Наименование и номер группы ОКПД2 по общероссийскому 

справочнику» отображается список наименований из Приложения 1 

к ПП РФ № 1875. 

— Перечень «Ограничение» − при выборе данного переключателя в 

поле «Наименование и номер группы ОКПД2 по общероссийскому 

справочнику» отображается список наименований из Приложения 2 

к ПП РФ № 1875. 

Столбец «Отсутствует «Запрет»/«Ограничение» табличной формы 

вкладки предназначен для исключения данной строки из отчета для позиций, 

учет которых в отчете не требуется в связи с неприменением к объекту закупки 

«Запрета» или «Ограничения» (см. Рисунок 6). По умолчанию признак не 
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установлен. При установлении признака «Отсутствует 

«Запрет»/«Ограничение» значение в столбце «Стоимостной объем 

поставленного товара (руб.)» для данной строки табличной формы не 

отображается и исключается из отчета. Установка возможна по отдельным 

ОКПД2 после выбора группы. 

После заполнения/корректировки полей на вкладке «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по товарам» нажмите на кнопку 

«Далее». Система отображает вкладку «Уточнение автоматически 

сформированных сведений по работам и услугам» (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Уточнение автоматически 

сформированных сведений по работам и услугам» 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить/Обновить данные 

на основании сведений из реестра контрактов на вкладках по работам и 

услугам» осуществляется поиск информации о работах и услугах и заполнение 

табличной формы вкладки найденными значениями. 

Результаты запроса отображаются в таблице с информацией об объеме 

закупок работ и услуг (Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Заполненная таблица с информацией об объеме закупок товаров 

российского происхождения в разрезе работ и услуг 

Признак «Отобразить только информацию об объектах закупки, 

подлежащую ручной корректировке», поля и кнопки для фильтрации значений 

табличной части вкладки, столбцы «Группа», «Отсутствует 

«Запрет»/«Ограничение» аналогичны описанным выше для вкладки 

«Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам». 

Если подрядчик, исполнитель по контракту, зарегистрирован в РФ, но в 

соответствии с пп. «ш» п. 4 ПП РФ от 23.12.2024 № 1875 указанная услуга 

относится к услугам, оказанным иностранным лицом, то установите признак в 

столбце «Доля иностранного участия 10% и более» и указанная услуга будет 

учтена в отчете, как услуга, оказанная иностранным лицом. 

После заполнения/корректировки полей на вкладке «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по работам и услугам» нажмите на 

кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Информация о закупках, не 

подлежащих размещению в ЕИС» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация о закупках, 

не подлежащих размещению в ЕИС» 

Вкладка предназначена для указания в отчете информации о контрактах, 

которые не были размещены в ЕИС. 

При нажатии на гиперссылку « Добавить строку с информацией о 

контрактах вне ЕИС» осуществляется добавление пустой строки в табличную 

форму вкладки для заполнения (Рисунок 11). 

 

Рисунок 11. Заполненная таблица с информацией на вкладке «Информация 

о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Краткое руководство пользователя. Формирование отчета об объеме 

закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими юридическими лицами 

Код документа:  Стр. 14 

 

При нажатии на пиктограмму « » в столбце «Код товара, работы, 

услуги по ОКПД2» отображается окно «Выбор наименования группы» 

(см. Рисунок 7). 

Заполните обязательные поля на вкладке «Информация о закупках, 

не подлежащих размещению в ЕИС». 

Важно: на вкладке «Информация о закупках, не подлежащих 

размещению в ЕИС» информацию необходимо включать в объединенном виде 

с группировкой по ОКПД2 и наименованию товара, работы, услуги с 

указанием всех контрактов в одной строке таблицы.  

Для удаления добавленных строк нажмите на пиктограмму « » рядом 

с каждой строкой, которую необходимо удалить из табличной формы вкладки 

«Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Нажмите на кнопку «Завершить корректировку и подсчитать итоги». 

Система автоматически заполняет вкладки «Информация об объеме 

закупок товаров российского происхождения» (Рисунок 12) и «Информация 

об объеме закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 

российскими гражданами, российскими юридическими лицами» (Рисунок 13) 

информацией в разрезе наименований групп и кодов ОКПД2 из Приложений 1 

и 2 ПП РФ № 1875 с учетом информации из вкладок «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по товарам», «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по работам и услугам» и текущей 

вкладки «Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Кнопка «Завершить корректировку и подсчитать итоги» не доступна, 

если не был завершен автоматический и корректировочный этапы, т. е. не 

были нажаты гиперссылки «Заполнить данные на основании сведений из 

реестра контрактов на вкладках по товарам» и «Заполнить данные на 

основании сведений из реестра контрактов на вкладках по работам и услугам» 

на соответствующих вкладках и при наведении на неё курсора отображается 

подсказка: «Необходимо заполнить данные на основании сведений из реестра 

контрактов на вкладке по товарам и по работам и услугам». 

Если время заполнения вкладок «Информация об объеме закупок 

товаров российского происхождения» и «Информация об объеме закупок 

работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами» превысило 40 секунд, то 

отображается информационное окно с сообщением: «Осуществляется 
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процесс подсчета итоговой информации на вкладках «Информация об объеме 

закупок товаров российского происхождения» и «Информация об объеме 

закупок работ, услуг выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими ЮЛ». Процесс может занять некоторое время. Перезагрузите 

страницу или вернитесь позже». 

Когда Система автоматически заполнит вкладки «Информация об 

объеме закупок товаров российского происхождения» и «Информация об 

объеме закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 

российскими гражданами, российскими юридическими лицами» завершается 

корректировочный этап, а именно: 

— вкладки «Информация об объеме закупок товаров российского 

происхождения» и «Информация об объеме закупок работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами» становятся 

доступными для просмотра; 

— вкладки «Уточнение автоматически сформированных сведений по 

товарам», «Уточнение автоматически сформированных сведений по 

работам и услугам» и «Информация о закупках, не подлежащих 

размещению в ЕИС» становятся доступными только на просмотр 

данных (без возможности редактирования); 

— вместо кнопки «Завершить корректировку и подсчитать итоги» 

отображается кнопка «Вернуться на корректировку данных» на 

вкладке «Информация о закупках, не подлежащих размещению в 

ЕИС». 

При нажатии на кнопку «Вернуться на корректировку данных» 

осуществляется возврат на корректировочный этап, а именно: 

— вкладки «Уточнение автоматически сформированных сведений по 

товарам», «Уточнение автоматически сформированных сведений по 

работам и услугам» и «Информация о закупках, не подлежащих 

размещению в ЕИС» становятся доступными для редактирования; 

— вкладки «Информация об объеме закупок товаров российского 

происхождения» и «Информация об объеме закупок работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами» становятся не 

активными (не доступными для просмотра); 
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— вместо кнопки «Вернуться на корректировку данных» отображается 

кнопка «Завершить корректировку и подсчитать итоги» на вкладке 

«Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

 

Рисунок 12. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация об объеме закупок 

товаров российского происхождения» 

 

Рисунок 13. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 

происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация об объеме закупок 

работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами» 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика и переходу 

к странице «Отчеты заказчика» нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть». 

Кнопка «Сохранить и закрыть» отображается на следующих вкладках: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Краткое руководство пользователя. Формирование отчета об объеме 

закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 

российскими юридическими лицами 

Код документа:  Стр. 17 

 

— «Общая информация об отчете»; 

— «Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам»; 

— «Уточнение автоматически сформированных сведений по работам и 

услугам»; 

— «Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика и проверке 

на нарушения нажмите на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения», 

которая отображается на вкладке «Общая информация об отчете». Система 

сохраняет проект информации об отчете заказчика и осуществляет проверку 

информации для всех вкладок отчета.  

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите 

на кнопку «Сохранить», которая отображается на следующих вкладках: 

— «Общая информация об отчете»; 

— «Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам»; 

— «Уточнение автоматически сформированных сведений по работам и 

услугам»; 

— «Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Для размещения отчета нажмите на кнопку «Разместить». Отображается 

окно с уведомлением о размещении информации об отчете заказчика. 

Кнопка «Разместить» отображается: 

— на вкладке «Информация об объеме закупок товаров российского 

происхождения»; 

— на вкладке «Информация об объеме закупок работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами»; 

— в контекстном меню соответствующего отчета на странице 

«Перечень отчетов заказчика». 
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