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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ГОСТ Государственный стандарт 

ЕИС, Система 
Единая информационная система в сфере закупок, 
создаваемая в соответствии со статьей 4 Закона 
№ 44-ФЗ 

ЛК Личный кабинет 

НДС Налог на добавленную стоимость 

НМЦК Начальная (максимальная) цена контракта 

ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции 
по видам экономической деятельности 

ОПЗ 
Организация, осуществляющая переданные 
полномочия заказчика (по ч.6 ст.15 Закона № 44-ФЗ) 

ПО Программное обеспечение 

РФ Российская Федерация 

ФАИП Федеральная адресная инвестиционная программа. 

ФЗ Федеральный закон 

ЮЛ Юридическое лицо 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

КриптоПро CSP 
Средство криптографической защиты, соответствующее 

криптографическому интерфейсу фирмы Microsoft  
Cryptographic Service Provider (CSP) 

Браузер 

Прикладное программное обеспечение для просмотра веб-
страниц, содержания веб-документов, компьютерных файлов 
и их каталогов; управления веб-приложениями; а также для 
решения других задач. В сети Интернет-браузеры 
используют для запроса, обработки, манипулирования и 
отображения содержания веб-сайтов 

Заказчик 
Юридическое лицо, определенное частью 2 статьи 1 Закона 
№ 223-ФЗ 

Закон № 223-ФЗ 
Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ 
«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц» 

Закон № 44-ФЗ 

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 
государственных или муниципальных нужд – совокупность 
действий, осуществляемых в установленном Законом 
№ 223-ФЗ порядке заказчиком и направленных на 
обеспечение государственных или муниципальных нужд. 
Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) и завершается исполнением обязательств 
сторонами договора 

Конфиденциальная часть 
ЕИС 

Совокупность рабочих областей организаций, защищенных 
методами авторизации, идентификации и аутентификации, 
осуществляющих работу в ЕИС во исполнение 
законодательства о контрактной системе в сфере закупок, в 
том числе Закона № 223-ФЗ и Закона № 44‑ФЗ 

Личный кабинет 
Рабочая область организации в ЕИС, определяющая набор 
функций для зарегистрированной в ЕИС организации 
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Наименование термина Определение 

ПП РФ от 23.12.2024 
№ 1875 

Постановление Правительства Российской Федерации 
от 23 декабря 2024 № 1875 «О мерах по предоставлению 
национального режима при осуществлении закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» 

Уполномоченный орган Уполномоченный орган или уполномоченное учреждение – 
государственный орган, муниципальный орган, казенное 
учреждение, на которые возложены полномочия, 
предусмотренные статьей 26 Закона № 44-ФЗ 
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1 Подготовка к работе 

Для работы с Системой установочный дистрибутив не требуется. 
Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 
ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. Пропускная способность канала Интернет Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS v. 1.1/1.2, RFC 
5246), с использованием российских криптографических стандартов; 
ПО «КриптоПро CSP» (версия 4.0 и выше), либо любой другой криптопровайдер, поддерживающий 
алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-2012 «Криптографическая защита 
информации. Процессы формирования проверки электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 

 
Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 
Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться 

со следующими документами: 
— «Инструкция по настройке рабочего места пользователя»; 
— «Инструкция по установке и настройке компонента Крипто Про 

ЭЦП Browser-plugin». 
Данные документы доступны пользователям с любыми полномочиями 

на Официальном сайте ЕИС в разделе «Документы»/«Материалы для работы 
в ЕИС»/«Файлы для настройки рабочего места». 
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2 Работа с отчетами заказчика 

Для работы с отчетами заказчика выполните авторизацию как 
Уполномоченный специалист/Лицо, уполномоченное на размещение 
информации и документов, или специалист с установленным правом 
формирования отчетов организации с полномочием «Заказчик», 
«Уполномоченный орган», «Уполномоченное учреждение», «Организация, 
осуществляющей полномочия заказчика на осуществление закупок на 
основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 
Федерального закона № 44-ФЗ», «Преемник прав и обязанностей организации, 
ранее размещавшей информацию и документы в ЕИС». Нажмите на пункт 
меню «Отчеты заказчиков» в блоке «Отчеты» верхнего горизонтального меню 
(Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Раздел горизонтального меню «Отчеты»,  
пункт «Отчеты заказчиков» 

Отображается страница «Перечень отчетов заказчика» (Рисунок 2). 
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Рисунок 2. Страница «Перечень отчетов заказчика» в конфиденциальной 
части сайта 

По умолчанию отчеты заказчика в статусе «Недействительно» 
не отображаются. 

Все отчеты в зависимости от статуса распределены по вкладкам 
«Проекты документов», «Размещено» и «Все». 

2.1 Просмотр информации об отчете 

Для просмотра информации об отчете нажмите на пиктограмму 

контекстного меню « » требуемого отчета и выберите пункт «Просмотреть 
в карточке». Отображается страница просмотра информации об отчете 
(Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Страница просмотра информации об отчете 

Перечень отображаемых сведений зависит от типа выбранной для 
просмотра информации об отчете. 

Для просмотра информации на других вкладках нажмите 
на наименование требуемой вкладки. 

Для перехода на главную страницу перечня отчетов нажмите 
на гиперссылку «Отчеты заказчика» в верхней части страницы. 

Для просмотра версий информации об отчете перейдите на вкладку 
«Документы» на странице «Информация об отчете» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Вкладка «Документы» 

Для просмотра печатной формы информации об отчете нажмите 

на пиктограмму « ». Отображается печатная форма информации об отчете 
(Рисунок 5). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Отчеты заказчиков 

Код документа:  Стр. 15 

 

 

Рисунок 5. Печатная форма информации об отчете (фрагмент) 

Для просмотра информации об электронной подписи пользователя, 

разместившего отчет, нажмите на пиктограмму « ». Отображается окно с 
информацией об электронной подписи (Рисунок 6). 
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Рисунок 6. Подписи информации об отчете 

Для просмотра журнала событий перейдите на вкладку «Журнал 
событий» на странице «Информация об отчете» или нажмите на кнопку 
«Журнал событий» на странице «Перечень отчетов заказчиков» 
(см. Рисунок 2). Система открывает информацию об отчете на вкладке 
«Журнал событий» и отображает историю событий информации об отчете 
заказчика (Рисунок 7). 

 

Рисунок 7. Вкладка «Журнал событий» 

При необходимости сформировать выписку их журнала событий 
нажмите на гиперссылку «Сформировать выписку». Отображается окно 
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запроса дат начала и окончания периода, за который требуется сформировать 
выписку (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 
выписки 

Установите необходимый диапазон дат и нажмите на кнопку 
«Сформировать выписку». Система осуществляет формирование выписки 
событий за указанный период в формате .xls и осуществляет загрузку xls-
файла через стандартную функцию скачивания файлов браузера пользователя 
на локальный диск. 

2.2 Создание отчета заказчика 

Для формирования отчета заказчика нажмите на кнопку «Создать 
информацию об отчете заказчика» (см. Рисунок 2). Отображается страница 
формирования информации об отчете заказчика (Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» 

Процесс формирования отчета зависит от типа формируемого отчета 
(выбирается в поле «Тип отчета» из раскрывающегося списка). 

Если организация заказчика попадает под действие Постановления 
Правительства РФ от 27.11.2017 № 1428 «Об особенностях осуществления 
закупки для нужд обороны страны и безопасности государства», то при 
сохранении/размещении отчета такого заказчика Система отображает 
блокирующее сообщение что информация не подлежит размещению в ЕИС. 
При этом для отчета с типом «Отчет об исполнении контракта (результатах 
отдельного этапа исполнения контракта)» контроль срабатывает в случае, если 
дата размещения первой версии информации о контракте, по которому 
создается отчет об исполнении, не ранее 07.12.2017 с учетом часового пояса 
организации, направившей на размещение такую информацию о контракте. 
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2.2.1 Создание отчета об объеме закупок товаров российского 
происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, 
оказываемых российскими гражданами, российскими юридическими 
лицами 

Для формирования отчета об объеме закупок товаров российского 
происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 
российскими гражданами, российскими юридическими лицами на странице 
«Формирование информации об отчете заказчика» в поле «Тип отчета» 
выберите значение «Отчет об объеме закупок товаров российского 
происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 
российскими гражданами, российскими юридическими лицами». 

Примечание: данный тип отчета доступен для формирования в Системе 
за 2025 год и более поздний период. Для формирования отчета за 2024 год и 
более ранний отчетный период в поле «Тип отчета» из раскрывающегося 
списка выберите значение «Отчет об объеме закупок российских товаров» 
(п. 2.2.3). 

Отображается страница «Формирование информации об отчете 
заказчика» на вкладке «Общая информация об отчете» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Общая информация об отчете» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общая информация об 
отчете». 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Уточнение 
автоматически сформированных сведений по товарам» (Рисунок 11). 
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Рисунок 11. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Уточнение автоматически 

сформированных сведений по товарам» 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить/Обновить данные 
на основании сведений из реестра контрактов по товарам» осуществляется 
поиск информации о товарах, и заполнение табличной формы вкладки 
найденными значениями. 

Если время поиска данных превысило 40 секунд, в открывшемся окне 
возможно указать адрес электронной почты, на которую по завершению 
обработки запроса будет отправлено уведомление о результатах загрузки. 
Активным может быть только один запрос на добавление сведений. 

Результаты запроса отображаются в таблице с информацией об объеме 
закупок товаров (Рисунок 12). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Отчеты заказчиков 

Код документа:  Стр. 22 

 

 

Рисунок 12. Заполненная таблица с информацией об объеме закупок товаров 
российского происхождения в разрезе объектов закупок 

Признак «Отобразить только информацию об объектах закупки, 
подлежащую ручной корректировке» установлен по умолчанию. В результате 
в табличной форме вкладки отображаются только строки, подлежащие ручной 
корректировке. 

Если признак не установлен, то в табличной форме вкладки 
отображаются все автоматически сгенерированные строки. 

Если табличная форма вкладки не содержит значений, то указанный 
признак не отображается. 

Для удобства поиска значений в табличной форме вкладки 
пользователю доступны следующие фильтры: 

— Реестровый номер контракта – поле для ввода числового значения 
для применения фильтрации табличной части по значениям столбца 
«Реестровый номер контракта». Поиск осуществляется по полному 
совпадению номера. 

— Код ОКПД2 – поле для ввода текстового значения или его части для 
применения фильтрации табличной части по значениям столбца 
«Код ОКПД2». Поиск осуществляется по частичному совпадению с 
начала строки. 
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Для фильтрации значений заполните поля «Реестровый номер 

контракта» и/или «Код ОКПД2» и нажмите на кнопку «Применить фильтр». 
Табличная форма вкладки отображает значения по заданным фильтрам. 

Для отмены фильтрации значений нажмите на кнопку «Отменить 
фильтр». Табличная форма вкладки отображает исходное состояние 
(до применения фильтрации) и не содержит значений в полях для фильтрации. 

Если табличная форма вкладки не содержит значений, то поля и кнопки 
для фильтрации значений не отображаются на вкладке. 

Если при автоматическом заполнении табличной формы значение в 
столбце «Группа» не было определено Системой, то отображается подсказка: 

«Выберите группу» и пиктограмма « ». Для выбора наименования товара в 

соответствии с ПП РФ от 23.12.2024 № 1875 нажмите на пиктограмму « ». 
Отображается окно «Выбор наименования группы» (Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Окно «Выбор наименования группы» 

Установите переключатель в одно из следующих положений: 

— Перечень «Запрет»  при выборе данного переключателя в поле 
«Наименование и номер группы ОКПД2 по общероссийскому 
справочнику» отображается список наименований из Приложения 1 
к ПП РФ от 23.12.2024 № 1875. 

— Перечень «Ограничение»  при выборе данного переключателя в 
поле «Наименование и номер группы ОКПД2 по общероссийскому 
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справочнику» отображается список наименований из Приложения 2 
к ПП РФ от 23.12.2024 № 1875. 

Для фильтрации значений в списке наименований заполните поле 
«Поиск по наименованию группы» и нажмите на кнопку «Найти». Для отмены 
фильтрации – на кнопку «Сбросить». В отобразившемся списке наименований 
выделите нужное значение и нажмите на кнопку «Выбрать». Окно «Выбор 
наименования группы» закрывается и в столбце «Группа» табличной формы 
отображается выбранное значение. 

При нажатии на кнопку «Отмена» окно «Выбор наименования группы» 
закрывается без изменения данных в столбце «Группа» табличной формы. 

Столбец «Отсутствует «Запрет»/«Ограничение» табличной формы 
вкладки предназначен для исключения данной строки из отчета для позиций, 
учет которых в отчете не требуется в связи с неприменением к объекту закупки 
«Запрета» или «Ограничения» (Рисунок 12). По умолчанию признак не 
установлен и в столбце «Стоимостной объем поставленного товара (руб.)» 
данной строки отображается стоимость объекта закупки, указанная в 
контракте. При установлении признака «Отсутствует 
«Запрет»/«Ограничение» значение в столбце «Стоимостной объем 
поставленного товара (руб.)» для данной строки табличной формы не 
отображается и исключается из отчета. 

При наведении курсора на пиктограмму « » отображается подсказка: 
«Если признак установлен, то информация об объекте закупки не будет 
учтена в отчете». 

После заполнения/корректировки полей на вкладке «Уточнение 
автоматически сформированных сведений по товарам» нажмите на кнопку 
«Далее». Система отображает вкладку «Уточнение автоматически 
сформированных сведений по работам и услугам» (Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Уточнение автоматически 

сформированных сведений по работам и услугам» 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить/Обновить данные 
на основании сведений из реестра контрактов по работам и услугам» 
осуществляется поиск информации о работах и услугах и заполнение 
табличной формы вкладки найденными значениями. 

Активным может быть только один запрос на добавление сведений. 
Результаты запроса отображаются в таблице с информацией об объеме 

закупок работ и услуг (Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Заполненная таблица с информацией об объеме закупок товаров 
российского происхождения в разрезе работ и услуг 

Признак «Отобразить только информацию об объектах закупки, 
подлежащую ручной корректировке», поля и кнопки для фильтрации значений 
табличной части вкладки, столбцы «Группа», «Отсутствует 
«Запрет»/«Ограничение» аналогичны описанным выше для вкладки 
«Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам». 

Если подрядчик, исполнитель по контракту, зарегистрирован в РФ, но 
в соответствии с пп. «ш» п. 4 ПП РФ от 23.12.2024 № 1875 указанная услуга 
относится к услугам, оказанным иностранным лицом, то установите признак в 
столбце «Доля иностранного участия 10% и более» и указанная услуга будет 
учтена в отчете, как услуга, оказанная иностранным лицом. При наведении 

курсора на пиктограмму « » рядом с наименованием столбца «Доля 
иностранного участия 10% и более» отображается соответствующая 
подсказка. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Отчеты заказчиков 

Код документа:  Стр. 27 

 
После заполнения/корректировки полей на вкладке «Уточнение 

автоматически сформированных сведений по работам и услугам» нажмите 
на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Информация о закупках, 
не подлежащих размещению в ЕИС» (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация о закупках, 

не подлежащих размещению в ЕИС» 

Вкладка предназначена для указания в отчете информации о контрактах, 
которые не были размещены в ЕИС. 

При нажатии на гиперссылку «+Добавить строку с информацией о 
контрактах вне ЕИС» осуществляется добавление пустой строки в табличную 
форму вкладки для заполнения (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Заполненная таблица с информацией на вкладке «Информация 
о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС» 
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При нажатии на пиктограмму « » в столбце «Код товара, работы, 
услуги по ОКПД2» отображается окно «Выбор наименования группы» 
(Рисунок 13). 

Заполните обязательные поля на вкладке «Информация о закупках, 
не подлежащих размещению в ЕИС». 

Примечание: на вкладке «Информация о закупках, не подлежащих 
размещению в ЕИС» информацию необходимо включать в объединенном виде 
с группировкой по наименованию товара, работы, услуги с указанием всех 
контрактов для одинакового сочетания кода ОКПД2 и наименования товара, 
работы, услуги в одной строке таблицы. 

Для удаления добавленных строк нажмите на пиктограмму « » рядом 
с каждой строкой, которую необходимо удалить из табличной формы вкладки 
«Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Нажмите на кнопку «Завершить корректировку и подсчитать итоги». 
Система автоматически заполняет вкладки «Информация об объеме 

закупок товаров российского происхождения» (Рисунок 18) и «Информация 
об объеме закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 
российскими гражданами, российскими юридическими лицами» (Рисунок 19) 
информацией в разрезе наименований групп и кодов ОКПД2 из Приложений 1 
и 2 ПП РФ от 23.12.2024 № 1875 с учетом информации из вкладок «Уточнение 
автоматически сформированных сведений по товарам», «Уточнение 
автоматически сформированных сведений по работам и услугам» и текущей 
вкладки «Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

Кнопка «Завершить корректировку и подсчитать итоги» не доступна, 
если не был завершен автоматический и корректировочный этапы, т. е. не 
были нажаты гиперссылки «Заполнить данные на основании сведений из 
реестра контрактов на вкладках по товарам» и «Заполнить данные на 
основании сведений из реестра контрактов на вкладках по работам и услугам» 
на соответствующих вкладках и при наведении на неё курсора отображается 
подсказка: «Необходимо заполнить данные на основании сведений из реестра 
контрактов на вкладке по товарам и по работам и услугам». 

Если время заполнения вкладок «Информация об объеме закупок 
товаров российского происхождения» и «Информация об объеме закупок 
работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 
гражданами, российскими юридическими лицами» превысило 40 секунд, то 
отображается информационное окно с сообщением: «Осуществляется 
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процесс подсчета итоговой информации на вкладках «Информация об объеме 
закупок товаров российского происхождения» и «Информация об объеме 
закупок работ, услуг выполняемых, оказываемых российскими гражданами, 
российскими ЮЛ». Процесс может занять некоторое время. Перезагрузите 
страницу или вернитесь позже». 

Когда Система автоматически заполнит вкладки «Информация об 
объеме закупок товаров российского происхождения» и «Информация об 
объеме закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 
российскими гражданами, российскими юридическими лицами» завершается 
корректировочный этап, а именно: 

— вкладки «Информация об объеме закупок товаров российского 
происхождения» и «Информация об объеме закупок работ, услуг, 
соответственно выполняемых, оказываемых российскими 
гражданами, российскими юридическими лицами» становятся 
доступными для просмотра; 

— вкладки «Уточнение автоматически сформированных сведений по 
товарам», «Уточнение автоматически сформированных сведений по 
работам и услугам» и «Информация о закупках, не подлежащих 
размещению в ЕИС» становятся доступными только на просмотр 
данных (без возможности редактирования); 

— вместо кнопки «Завершить корректировку и подсчитать итоги» 
отображается кнопка «Вернуться на корректировку данных» на 
вкладке «Информация о закупках, не подлежащих размещению в 
ЕИС». 

При нажатии на кнопку «Вернуться на корректировку данных» 
осуществляется возврат на корректировочный этап, а именно: 

— вкладки «Уточнение автоматически сформированных сведений по 
товарам», «Уточнение автоматически сформированных сведений по 
работам и услугам» и «Информация о закупках, не подлежащих 
размещению в ЕИС» становятся доступными для редактирования; 

— вкладки «Информация об объеме закупок товаров российского 
происхождения» и «Информация об объеме закупок работ, услуг, 
соответственно выполняемых, оказываемых российскими 
гражданами, российскими юридическими лицами» становятся не 
активными (не доступными для просмотра); 
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— вместо кнопки «Вернуться на корректировку данных» отображается 

кнопка «Завершить корректировку и подсчитать итоги» на вкладке 
«Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 

 

Рисунок 18. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация об объеме закупок 

товаров российского происхождения» 

 

Рисунок 19. Страница формирования отчета об объеме товаров российского 
происхождения, работ, услуг, вкладка «Информация об объеме закупок 
работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами» 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика и переходу 
к странице «Отчеты заказчика» нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть». 

Кнопка «Сохранить и закрыть» отображается на следующих вкладках: 
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— «Общая информация об отчете»; 
— «Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам»; 
— «Уточнение автоматически сформированных сведений по работам и 

услугам»; 
— «Информация о закупках, не подлежащих размещению в ЕИС». 
Для сохранения проекта информации об отчете заказчика и проверке 

на нарушения нажмите на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения», 
которая отображается на вкладке «Общая информация об отчете». Система 
сохраняет проект информации об отчете заказчика и осуществляет проверку 
информации для всех вкладок отчета. При обнаружении ошибок отображается 
окно «Результат проверки на нарушения» с результатами проверки 
(Рисунок 20). Переход на другую вкладку или закрытие формы отчета 
не осуществляется. 

 

Рисунок 20. Окно «Результат проверки на нарушения» 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите 
на кнопку «Сохранить», которая отображается на следующих вкладках: 

— «Общая информация об отчете»; 
— «Уточнение автоматически сформированных сведений по товарам»; 
— «Уточнение автоматически сформированных сведений по работам и 

услугам». 
Для размещения отчета нажмите на кнопку «Разместить». Отображается 

окно с уведомлением о размещении информации об отчете заказчика. 
Кнопка «Разместить» отображается на следующих вкладках: 
— «Информация об объеме закупок товаров российского 

происхождения»; 
— «Информация об объеме закупок работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых российскими гражданами, российскими 
юридическими лицами». 
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2.2.2 Создание отчета об объеме закупок у субъектов малого 
предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций 

Для формирования отчета заказчика об объеме закупок малого 
предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций на странице «Формирование информации об отчете заказчика» в 
поле «Тип отчета» выберите значение «Отчет об объеме закупок у субъектов 
малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций». Отображается страница «Формирование информации об отчете 
заказчика» на вкладке «Общая информация об отчете» (Рисунок 21). 

 

Рисунок 21. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций, вкладка «Общая 
информация об отчете» 
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Заполните обязательные поля вкладки «Общая информация об отчете» 

и нажмите на кнопку «Далее». 
Отображается вкладка «Информация о заключенных контрактах» 

(Рисунок 22). 
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Рисунок 22. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 
социально ориентированных некоммерческих организаций, вкладка 

«Информация о заключенных контрактах» 
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Для выбора контракта из реестра контрактов в требуемом разделе 

нажмите на пиктограмму « ». Отображается форма поиска контракта 
(Рисунок 23). 

При наведении курсора на пиктограмму « » отображается подсказка с 
правилами автоматического заполнения раздела. 

 

Рисунок 23. Форма поиска информации о контракте 

Осуществите поиск информации о контракте. В отобразившихся 
результатах поиска выберите необходимые контракты, нажмите на кнопку 
«Выбрать». Информация о контрактах отображается на вкладке «Информация 
о заключенных контрактах» в виде гиперссылок, содержащих реестровый 
номер контракта (Рисунок 24). 
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Рисунок 24. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» 
для отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций, вкладка 
«Информация о заключенных контрактах» с добавленной информацией 

о контрактах 
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Для перехода к просмотру карточки контракта нажмите на гиперссылку 

с реестровым номером соответствующего контракта. 

Для удаления информации о контракте нажмите на пиктограмму « ». 
При нажатии на гиперссылку «Заполнить на основании данных из 

реестра контрактов» для требуемого блока таблица заполняется данными из 
действующих сведений из реестра контрактов. 

При этом: 
— если отчет формируется в Личном кабинете организации 

с полномочием «Заказчик», у которой есть незаблокированные связи 
с организациями с полномочием «Организация, осуществляющая 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 
соглашения в соответствии с ч. 6 ст. 15 ФЗ» (ОПЗ), то в 
автоматическую выборку НЕ попадают контракты, которые 
размещены в Реестре контрактов организациями с полномочием 
ОПЗ, связанными с организацией пользователя; 

— если отчет формируется в Личном кабинете организации 
с полномочием ОПЗ, то в автоматическую выборку попадают только 
те контракты, которые размещены в Реестре контрактов 
организацией пользователя. 

Помимо номеров реестровых записей контрактов отображаются 
сведения о наименовании поставщиков (подрядчиков, исполнителей), номера 
и даты заключения контрактов, цены контрактов в российских рублях. 

При нажатии на кнопку «Далее» отображается вкладка «Информация 
об объеме закупок» (Рисунок 25, Рисунок 26). 
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Рисунок 25. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 
социально ориентированных некоммерческих организаций, вкладка 

«Информация об объеме закупок» (фрагмент 1) 
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Рисунок 26. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 
социально ориентированных некоммерческих организаций, вкладка 

«Информация об объеме закупок» (фрагмент 2) 

Укажите величины необходимых показателей на вкладке «Информация 
об объеме закупки». 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить на основании сведений из 
реестра контрактов» осуществляется автоматическое заполнение полей блока 
«Расчет объема закупок, который заказчик обязан осуществить у субъектов 
малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций в отчетном году» на основании актуальных данных из реестра 
контрактов. 

Для блока «Объем закупок, который заказчик осуществил у субъектов 
малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций в отчетном году» для автозаполнения полей нажмите на 
гиперссылку «Заполнить на основании выбранных номеров реестровых 
записей из реестра контрактов», а для блока «Информация о несостоявшихся 
определениях поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с участием 
субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 
некоммерческих организаций» – на гиперссылку «Заполнить на основании 
сведений о размещенных закупках». 
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Для величины показателя «Совокупный годовой объем закупок, за 

исключением объема закупок, сведения о которых составляют 
государственную тайну» (блок «Расчет объема закупок, который заказчик 
обязан осуществить у субъектов малого предпринимательства, социально 
ориентированных некоммерческих организаций в отчетном году») при этом 
учитывается следующее: 

— Если отчет формируется в Личном кабинете организации с 
полномочием «Заказчик», у которой есть незаблокированные связи с 
организациями с полномочием «Организация, осуществляющая 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 
соглашения в соответствии с ч. 6 ст. 15 ФЗ» (далее – ОПЗ), то при 
автоматическом расчете поля НЕ учитываются данные контрактов, 
которые размещены в Реестре контрактов организациями с 
полномочием ОПЗ, связанными с организацией пользователя. 

— Если отчет формируется в Личном кабинете организации с 
полномочием ОПЗ, то при автоматическом расчете поля 
учитываются данные только из тех контрактов, которые размещены 
в Реестре контрактов организацией пользователя. 

Для величины показателя «Сумма начальных (максимальных) цен 
контрактов несостоявшихся определений поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) с участием субъектов малого предпринимательства, социально 
ориентированных некоммерческих организаций, по результатам проведения 
которых контракт не заключен» (блок «Информация о несостоявшихся 
определениях поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с участием 
субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 
некоммерческих организаций»): 

— Если отчет формируется в Личном кабинете организации с 
полномочием «Заказчик», у которой есть незаблокированные связи с 
организациями с полномочием «ОПЗ», то при автоматическом 
расчете поля НЕ учитываются закупки, размещенные организациями 
с полномочием ОПЗ, связанными с организацией пользователя. 

— Если отчет формируется в Личном кабинете организации с 
полномочием ОПЗ, то при автоматическом расчете поля 
учитываются данные только из тех закупок, которые размещены 
организацией пользователя. 
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Если при нажатии на гиперссылки автозаполняемые поля были ранее 

заполнены, то значения в таких полях обновляются на автоматически 
рассчитанные значения. 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «1.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании всех размещенных в ЕИС 
контрактов, удовлетворяющих следующим условиям: 

- контракт размещен организацией пользователя, формирующего 
отчет; 

- в информации о контракте указано финансирование за отчетный 
период; 

- контракт не был расторгнут за отчетный период. 
Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 

финансирования на отчетный период по контрактам, информация о 
которых не подлежит включению в реестр контрактов.». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как сумма всех величин, указанных в полях 
с 2.1 по 2.10». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.2» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты на оказание услуг по 
предоставлению кредитов». Необходимо самостоятельно увеличить 
величину показателя на сумму финансирования на отчетный период по 
контрактам, информация о которых не подлежит включению в реестр 
контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.3» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты, заключенные с 
единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с 
частями 1 и 12 статьи 93 Федерального закона, за исключением контрактов, 
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которые заключены в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 
Федерального закона по результатам несостоявшегося определения 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей), проведенного в соответствии с 
требованиями пункта 1 части 1 статьи 30 Федерального закона». 
Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
финансирования на отчетный период по контрактам, информация о 
которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.4» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты на выполнение работ в 
области использования атомной энергии». Необходимо самостоятельно 
увеличить величину показателя на сумму финансирования на отчетный 
период по контрактам, информация о которых не подлежит включению в 
реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.5» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты, при осуществлении которых 
применяются закрытые способы определения поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей)». Необходимо самостоятельно увеличить величину 
показателя на сумму финансирования на отчетный период по контрактам, 
информация о которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.6» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты, заключенные на поставку 
лекарственных препаратов для медицинского применения и медицинских 
изделий». 

Необходимо самостоятельно уменьшить величину показателя на сумму 
оплаты по объектам закупки, не являющимися медицинскими изделиями, если 
они содержатся в таких контрактах. 
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Если организация не указана в ч. 71 ст. 112 Федерального закона 

№ 44-ФЗ, то значение данного поля необходимо очистить.». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.7» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для осуществления космической 
деятельности». 

Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
финансирования на отчетный период по контрактам, информация о 
которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.8» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Информация о 
заключенных контрактах» в блоке «Контракты на поставку наркотических 
средств, психотропных веществ и их прекурсоров, включенных в перечень 
наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
подлежащих контролю в Российской Федерации, утвержденный 
постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 1998 г. 
№ 681 «Об утверждении перечня наркотических средств, психотропных 
веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации»». 

Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
финансирования на отчетный период по контрактам, информация 
о которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.9» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается на основании данных о финансировании на 
отчетный период в контрактах, указанных на вкладке «Контракты на 
поставку лекарственных препаратов для медицинского применения, за 
исключением контрактов на поставку наркотических средств, 
психотропных веществ и их прекурсоров, включенных в перечень 
наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
подлежащих контролю в Российской Федерации, утвержденный 
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постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 1998 г. 
№ 681 "Об утверждении перечня наркотических средств, психотропных 
веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации" 
тайну». 

Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
финансирования на отчетный период по контрактам, информация о 
которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «2.10» по 
столбцу «Величина показателя» отображается подсказка: «Величина 
показателя автоматически рассчитывается на основании данных 
о финансировании на отчетный период в контрактах, указанных на вкладке 
«Информация о заключенных контрактах» в блоке «Контракты на поставку 
медицинских изделий». 

Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
финансирования на отчетный период по контрактам, информация 
о которых не подлежит включению в реестр контрактов». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «3.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как разница между величиной показателя, 
указанной в п.1 и величиной показателя, указанной в п.2». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «4.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как величина показателя, указанная в п.3, 
умноженная на коэффициент 0,25». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «5.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как суммарное значение следующих 
сведений: 

- сумма, указанная в графике финансирования на соответствующий 
отчетный период, в информации о контрактах, не расторгнутых за 
отчетный период; 

- сумма, указанная в платежных документах в поле «Фактически 
оплачено» во всех сведениях об исполнении контракта (расторжении 
контракта), где дата составления документа попадает в отчетный период, 
по контрактам, расторгнутым за отчетный период 
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Для выполнения расчетов используется только контракты, указанные 

на вкладке «Информация о заключенных контрактах» в блоке «Контракты, 
заключенные с субъектами малого предпринимательства, социально 
ориентированными некоммерческими организациями»». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «7.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как сумма величин, указанных в полях 5 и 6». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «8.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как результат деления величины, указанной 
в поле 7, на величину, указанную в поле 3, выраженной в процентах». 

При наведении курсора на пиктограмму « » в пункте «9.» по столбцу 
«Величина показателя» отображается подсказка: «Величина показателя 
автоматически рассчитывается как сумма всех НМЦК, указанных в 
извещениях, размещенных заказчиком за отчетный период, в которых 
указано, что участниками закупки могут быть только субъекты малого 
предпринимательства и социально ориентированные некоммерческие 
организации (по ч. 3 ст. 30 Закона № 44-ФЗ), по результатам проведения 
которых контракт не заключен. 

Необходимо самостоятельно увеличить величину показателя на сумму 
НМЦК в рублевом эквиваленте по извещениям, контракты в рамках которых 
заключаются в иностранной валюте и соответствуют требованиям, 
указанным выше.». 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите на 
кнопку «Сохранить и закрыть», для размещения отчета в ЕИС нажмите на 
кнопку «Разместить» (см. Рисунок 21). В случае отсутствия информации на 
вкладках «Информация об объеме закупок» и «Информация о заключенных 
контрактах» Система выдаст предупреждающее сообщение. 

Отображается сообщение для подтверждения размещения информации. 
Нажмите на кнопку «Разместить». Отображается печатная форма отчета 
заказчика. Подтвердите согласие на подписание информации и 
прикрепленных файлов, установив отметку в нижней части формы. Нажмите 
на кнопку «Подписать и разместить». Отображается окно запроса 
подтверждения размещения. 
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В случае размещения отчета организацией с истекшим сроком действия 

полномочий, действие будет блокировано, и система выдаст соответствующее 
сообщение. 

В случае размещения отчета Уполномоченным органом, 
Уполномоченным учреждением или Организацией, осуществляющей 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 
(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 
организаций, по которым идет размещение информации в качестве 
заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 
Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 
система выдаст соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, 
за который идет размещение отчета. При истечении срока действия 
полномочий Система выдаст предупреждающее сообщение на 
размещение отчета. 

Для подтверждения размещения документа нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается окно с уведомлением о размещении информации 
об отчете заказчика. 

После завершения размещения сформированный отчет отображается на 
странице перечня отчетов заказчика. 

2.2.3 Создание отчета об объеме закупок российских товаров 

Для формирования отчета об объеме закупок российских товаров 
на странице «Формирование информации об отчете заказчика» в поле «Тип 
отчета» выберите значение «Отчет об объеме закупок российских товаров». 

Примечание: данный тип отчета доступен для формирования в Системе 
за 2024 год и более ранний отчетный период. Для формирования отчета 
за 2025 год и более поздний период в поле «Тип отчета» из раскрывающегося 
списка выберите значение «Отчет об объеме закупок товаров российского 
происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 
российскими гражданами, российскими юридическими лицами» (п. 2.2.1). 

Отображается страница «Формирование информации об отчете 
заказчика» на вкладке «Общая информация об отчете» (Рисунок 27). 
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Рисунок 27. Страница формирования отчета об объеме закупок российских 
товаров, вкладка «Общая информация об отчете» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общая информация об 
отчете». 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку 
«Информация об объеме закупок российских товаров» (Рисунок 28). 
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Рисунок 28. Страница формирования отчета об объеме закупок российских 
товаров, вкладка «Информация об объеме закупок российских товаров» 

При нажатии на гиперссылку «Заполнить на основании сведений из 
реестра контрактов» осуществляется поиск информации об объеме закупок 
российских товаров в реестре контрактов и заполнение табличной формы 
вкладки найденными значениями. 

Если время поиска данных превысило 40 секунд, в открывшемся окне 
возможно указать адрес электронной почты, на которую по завершению 
обработки запроса будет отправлено уведомление о результатах загрузки. 

Активным может быть только один запрос на добавление сведений. 
Отменить существующий запрос возможно при нажатии на гиперссылку 
«  Отменить запрос». 

Результаты запроса отображаются в таблице с информацией об объеме 
закупок российских товаров (Рисунок 29). 
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Рисунок 29. Заполненная таблица с информацией об объеме закупок 
российских товаров 

В столбце «размер достигнутой доли закупок российских товаров (%)» 
значение отображается шрифтом красного цвета, если оно меньше значения в 
поле «Размер минимальной обязательной доли закупок российских товаров». 
Для таких строк в столбце «Обоснование невозможности достижения 
минимальной обязательной доли закупок (код причины)» необходимо указать 
причину путем выбора значения из выпадающего списка. Если в качестве 
причины выбрано значение «Иное», то отображается текстовое поле для 
указания причины, обязательное для заполнения. 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите на 
кнопку «Сохранить и закрыть», для размещения отчета в ЕИС нажмите на 
кнопку «Разместить». 

Отображается сообщение для подтверждения размещения информации. 
Нажмите на кнопку «Разместить». Отображается печатная форма отчета 
заказчика. Подтвердите согласие на подписание информации и 
прикрепленных файлов, установив отметку в нижней части формы. Нажмите 
на кнопку «Подписать и разместить». Отображается окно запроса 
подтверждения размещения. 
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Примечания: 
— В случае размещения отчета организацией с истекшим сроком 

действия полномочий действие будет блокировано, и Система 
выдаст соответствующее сообщение. 

— Отчет можно разместить только после наступления 1 января года, 
следующего за отчетным периодом. 

В случае размещения отчета Уполномоченным органом, 
Уполномоченным учреждением или Организацией, осуществляющей 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 
(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 
организаций, по которым идет размещение информации в качестве 
заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 
Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 
система выдаст соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, 
за который идет размещение отчета. При истечении срока действия 
полномочий Система выдаст предупреждающее сообщение на 
размещение отчета. 

Если отчет создается Заказчиком, осуществляющим закупки по п. 5 ч. 11 
ст. 24 Закона № 44-ФЗ, и в поле «Отчетный период» указано значение, 
большее либо равное 2022 г., отчет Заказчика не размещается на официальном 
сайте ЕИС. В этом случае на всех вкладках отчета отображается надпись 
«Отчет заказчика, включенного в перечень в соответствии с пунктом 5 
части 11 статьи 24 Закона № 44-ФЗ, не будет размещен на официальном сайте 
ЕИС». 

Для подтверждения размещения документа нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается окно с уведомлением о размещении информации 
об отчете заказчика. 

В случае отсутствия обязательной к заполнению информации на 
вкладках «Общая информация об отчете» и/или «Информация об объеме 
закупок российских товаров» при попытке размещения отчета Система выдаст 
блокирующее сообщение с отображением нарушений в заполнении полей. 

Если на странице формирования отчета об объеме закупок российских 
товаров на вкладке «Общая информация об отчете» в блоке «Информация о 
размещаемом отчете» в поле «Отчетный период» выбрано значение 2025 год 
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и более поздний (Рисунок 27), то отчет Заказчика не размещается 
на официальном сайте ЕИС и Система выводит сообщение об ошибке: 
«Отчет «Отчет об объеме закупок российских товаров» недоступен для 
формирования и размещения в выбранном отчетном периоде.». 

После завершения размещения сформированный отчет отображается на 
странице перечня отчетов заказчика. 

2.2.4 Создание отчета об исполнении контракта (результатах отдельного 
этапа исполнения контракта) 

Для формирования отчета заказчика об исполнении контракта 
(результатах отдельного этапа исполнения контракта) на странице 
«Формирование информации об отчете заказчика» в поле «Тип отчета» 
выберите значение «Отчет об исполнении контракта (результатах отдельного 
этапа исполнения контракта)». 

Система отображает информационное сообщение (Рисунок 30). 

 

Рисунок 30. Информационное сообщение 

При нажатии на кнопку «Ок» отображается страница «Формирование 
информации об отчете заказчика» на вкладке «Информация о заказчике» 
(Рисунок 31). 
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Рисунок 31. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета об исполнении контракта (результатах исполнения контракта), 

вкладка «Информация о заказчике» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Информация о заказчике». 
Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Сведения 

о контракте» (Рисунок 32). 
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Рисунок 32. Вкладка «Сведения о контракте» 

Заполните поле «Реестровый номер контракта». Для заполнения поля на 

основании сведений реестра контрактов нажмите на пиктограмму « » в поле 
«Реестровый номер контракта». Отображается окно с формой поиска 
контракта по реестру контрактов (Рисунок 33). 

 

Рисунок 33. Окно «Параметры поиска» 

Задайте необходимые параметры поиска, нажмите на кнопку «Найти». 
В отобразившихся результатах поиска выберите из списка необходимый 
контракт, нажмите на кнопку «Выбрать». 

Размещение отчета доступно только в отношении контрактов, срок 
окончания исполнения которых 11.05.2019 или ранее. 

На вкладке «Сведения о контракте» отображаются данные на основании 
выбранной информации о контракте (Рисунок 34). 
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Рисунок 34. Вкладка «Сведения о контракте» с заполненными полями 
на основании выбранной информации о контракте 

Если в соответствии с ч. 5 ст. 103 Федерального закона № 44-ФЗ 
в информации о контракте был установлен признак о необходимости 
ограничения публичного доступа к сведениям о поставщиках и приложенным 
к отчету документам, информация, представленная в блоке «Информация 
о поставщике (подрядчике, исполнителе)», не будет размещена на 
официальном сайте ЕИС. В блоке отображается соответствующая надпись. 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку 
«Информация об исполнении контракта» (Рисунок 35). 
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Рисунок 35. Вкладка «Информация об исполнении контракта» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Информация об исполнении 
контракта». 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку 
«Информация о ненадлежащем исполнении контракта». 

В случае исполнения контракта в соответствии с условиями установите 
соответствующий переключатель в блоке «Информация о ненадлежащем 
исполнении контракта или о неисполнении контракта и о санкциях, связанных 
с указанным нарушением» (Рисунок 36). 

 

Рисунок 36. Блок «Информация о ненадлежащем исполнении контракта или 
о неисполнении контракта и о санкциях, связанных с указанным 

нарушением» с установленным переключателем «Исполнение контракта в 
соответствии с условиями» 

В случае ненадлежащего исполнения контракта или неисполнения 
контракта на вкладке «Информация о ненадлежащем исполнении контракта» 
установите соответствующий переключатель в блоке «Информация о 
ненадлежащем исполнении контракта или о неисполнении контракта и о 
санкциях, связанных с указанным нарушением» (Рисунок 37). 
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Рисунок 37. Блок «Информация о ненадлежащем исполнении контракта или 
о неисполнении контракта и о санкциях, связанных с указанным 

нарушением» с установленным переключателем «Ненадлежащее исполнение 
или неисполнение контракта» 

Заполните обязательные поля на вкладке. Нажмите на кнопку «Далее». 
Система отображает вкладку «Информация об изменении или расторжении 
контракта» (Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Вкладка «Информация об изменении или расторжении контракта 

При необходимости добавления информации об изменении контракта на 
вкладке «Информация об изменении или расторжении контракта» установите 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Отчеты заказчиков 

Код документа:  Стр. 58 

 
соответствующую отметку в блоке «Информация об изменении контракта в 
ходе его исполнения». 

При необходимости добавления информации о расторжении контракта 
установите соответствующую отметку в блоке «Информация о расторжении 
контракта в ходе его исполнения». 

При установке отметки в блоках «Информация об изменении контракта 
в ходе его исполнения» и/или «Информация о расторжении контракта в ходе 
его исполнения» отображаются дополнительные поля. Заполните 
обязательные поля и нажмите на кнопку «Далее».  

В случае отсутствия информации об изменении (расторжении) 
контракта для перехода на вкладку «Копии документов» нажмите на кнопку 
«Далее». 

Система отображает вкладку «Копии документов» (Рисунок 39). 

 

Рисунок 39. Вкладка «Копии документов» 

Прикрепите необходимые файлы. Для сохранения проекта информации 
об отчете заказчика нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть», для 
размещения отчета в ЛК ЕИС нажмите на кнопку «Разместить». Отображается 
сообщение для подтверждения размещения информации. Нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается печатная форма отчета заказчика. Подтвердите 
согласие на подписание информации и прикрепленных файлов, установив 
отметку в нижней части формы. Нажмите на кнопку «Подписать и 
разместить». Отображается окно запроса подтверждения размещения. 
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В случае размещения отчета организацией с истекшим сроком действия 

полномочий, действие будет блокировано, и система выдаст соответствующее 
сообщение. 

В случае размещения отчета Уполномоченным органом, 
Уполномоченным учреждением или Организацией, осуществляющей 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 
(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 
организаций, по которым идет размещение информации в качестве 
заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 
Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 
система выдаст соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, 
за который идет размещение отчета. При истечении срока действия 
полномочий Система выдаст предупреждающее сообщение на 
размещение отчета. 

Для подтверждения размещения документа нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается окно с уведомлением о размещении информации 
об отчете заказчика. 

После завершения размещения сформированный отчет отображается на 
странице перечня отчетов заказчика. 

2.2.5 Создание отчета с обоснованием закупки у единственного 
поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Для формирования отчета заказчика с обоснованием закупки у 
единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в поле «Тип отчета» 
выберите значение «Отчет с обоснованием закупки у единственного 
поставщика (подрядчика, исполнителя)». 

Страница «Формирование информации об отчете заказчика» 
приобретает вид (Рисунок 40). 
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Рисунок 40. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» 
для отчета с обоснованием закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Заполните поля в блоке «Информация о размещаемом отчете». 
Прикрепите необходимые файлы в блоке «Копия размещаемого отчета». 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите на 
кнопку «Сохранить и закрыть», для размещения отчета в ЛК ЕИС нажмите на 
кнопку «Разместить». Отображается сообщение для подтверждения 
размещения информации. Нажмите на кнопку «Разместить». Отображается 
печатная форма отчета заказчика. Подтвердите согласие на подписание 
информации и прикрепленных файлов, установив отметку в нижней части 
формы. Нажмите на кнопку «Подписать и разместить». Отображается окно 
запроса подтверждения размещения. 
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В случае размещения отчета организацией с истекшим сроком действия 

полномочий, действие будет блокировано, и система выдаст соответствующее 
сообщение. 

В случае размещения отчета Уполномоченным органом, 
Уполномоченным учреждением или Организацией, осуществляющей 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 
(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 
организаций, по которым идет размещение информации в качестве 
заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 
Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 
система выдаст соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, 
за который идет размещение отчета. При истечении срока действия 
полномочий Система выдаст предупреждающее сообщение на 
размещение отчета. 

Для подтверждения размещения документа нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается окно с уведомлением о размещении информации 
об отчете заказчика. 

После завершения размещения сформированный отчет отображается на 
странице перечня отчетов заказчика. 

2.2.6 Создание отчета по мониторингу реализации крупных проектов с 
государственным участием 

Для формирования отчета заказчика по мониторингу реализации 
крупных проектов с государственным участием в поле «Тип отчета» выберите 
значение «Отчет по мониторингу реализации крупных проектов с 
государственным участием». Отображается страница «Формирование 
информации об отчете заказчика» на вкладке «Информация о заказчике» 
(Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Страница «Формирование информации об отчете заказчика» для 
отчета по мониторингу реализации крупных проектов с государственным 

участием, вкладка «Общая информация об отчете» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общая информация об 
отчете». 

Если для реализации инвестиционного проекта должен заключаться 
государственный контракт, то установите соответствующую отметку 
(установлена по умолчанию) (см. Рисунок 41). 

Если государственный контракт размещен в ЕИС, то установите 
соответствующий переключатель и заполните поле «Реестровый номер 
контракта». Для заполнения поля на основании сведений реестра контрактов 

нажмите на пиктограмму « » в поле «Реестровый номер контракта». 
Отображается окно с формой поиска контракта по реестру контрактов. Задайте 
необходимые параметры поиска, нажмите на кнопку «Найти». В 
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отобразившихся результатах поиска выберите из списка необходимый 
контракт, нажмите на кнопку «Выбрать». Реестровый номер контракта 
отображается на вкладке «Общая информация об отчете». При необходимости 
указать более одного контракта нажмите на кнопку «Добавить». 

При установке переключателя «государственный контракт не размещен 
на Официальном сайте ЕИС» поле «Реестровый номер контракта» не 
отображается. 

Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Общая 
информация об инвестиционном проекте» (Рисунок 42). 

 

Рисунок 42. Вкладка «Общая информация об инвестиционном проекте» 

Заполните поля в блоке «Общая информация об инвестиционном 
проекте». 
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Для выбора наименования инвестиционного проекта в поле 

«Наименование инвестиционного проекта» нажмите на пиктограмму « ». 
Отображается справочник крупных проектов (Рисунок 43): 

 

Рисунок 43. Справочник с перечнем крупных проектов 

Выберите требуемый проект и нажмите на кнопку «Выбрать». 
Введите значение в поле «Цель инвестиционного проекта». Укажите 

диапазон дат в поле «Срок реализации инвестиционного проекта». 
В поле «Направление реализации инвестиционного проекта» в 

раскрывающемся списке установите отметку/отметки напротив требуемых 
направлений и нажмите на кнопку «Выбрать». 

В поле «Механизм, в рамках которого представляются средства 
федерального бюджета» из раскрывающегося списка выберите требуемое 
значение. При выборе значения «Иной механизм с его указанием» 
дополнительно отображается обязательное поле «Укажите механизм». 

В поле «Главный распорядитель средств федерального бюджета» 

нажмите на пиктограмму « ». Отображается окно «Перечень главных 
распорядителей бюджетных средств» (Рисунок 44). 
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Рисунок 44. Окно «Перечень главных распорядителей бюджетных средств» 

Выберите требуемую организацию и нажмите на кнопку «Выбрать». 
Заполните обязательные поля в блоке «Количественные показатели 

(показатель) результатов реализации инвестиционного проекта» и нажмите на 
кнопку «Добавить». Данные о количественных показателях результатов 
реализации отображаются в табличной форме вкладки «Общая информация об 
инвестиционном проекте» (Рисунок 45). 
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Рисунок 45. Вкладка «Общая информация об инвестиционном проекте» 
с внесенными сведениями об инвестиционном проекте 

Нажмите на кнопку «Далее». 
Отображается вкладка «Основные субподрядчики» (Рисунок 46). 
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Рисунок 46. Вкладка «Основные субподрядчики» 

Заполните необходимые поля на вкладке. Нажмите на кнопку «Далее». 
Система отображает вкладку «Участники» (Рисунок 47). 

 

Рисунок 47. Вкладка «Участники» 

Заполните обязательные поля на вкладке «Участники» и нажмите на 
кнопку «Добавить». Данные об участниках отображаются в табличной форме 
вкладки «Участники инвестиционного проекта». 

Обратите внимание, данные об участниках не заполняются для 
инвестиционных проектов, реализуемых в рамках ФАИП. 
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Нажмите на кнопку «Далее». Система отображает вкладку «Документы» 

(Рисунок 48, Рисунок 49). 

 

Рисунок 48. Вкладка «Документы» (фрагмент 1) 
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Рисунок 49. Вкладка «Документы» (фрагмент 2) 

В блоках для добавления документации установите переключатели о 
наличии или отсутствии документации, укажите ссылки на документы, 
прикрепите необходимые файлы. Нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Стоимость» (Рисунок 50). 
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Рисунок 50. Вкладка «Стоимость» 

Укажите стоимость в блоке «Стоимость инвестиционного проекта 
(объекта). При указании стоимости выберите значение включая или не 
включая НДС. Для добавления строки для указания стоимости 
инвестиционного объекта нажмите на кнопку «Добавить». В блоке 
«Экономия» при необходимости укажите стоимость экономии по результатам 
проведения конкурсных процедур. Нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Источники и объемы финансирования» 
(Рисунок 51). 
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Рисунок 51. Вкладка «Источники и объемы финансирования» 

Заполните поля в блоке «Источники и объемы финансирования 
инвестиционного проекта в ценах соответствующих лет». В блоке «Адрес 
сайта, на котором размещена информация» укажите адрес сайта 
с информацией о реализации инвестиционного проекта. Нажмите на кнопку 
«Далее». 

Отображается вкладка «Сведения о проведении конкурсных процедур» 
(Рисунок 52). 
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Рисунок 52. Вкладка «Сведения о проведении конкурсных процедур» 

Заполните обязательные поля в блоке «Сведения о проведении 
конкурсных процедур, необходимых для реализации инвестиционного 
проекта». Для заполнения поля «Номер извещения об осуществлении 
закупки» при необходимости воспользуйтесь поиском, нажав на пиктограмму 

« ». В отобразившемся окне «Параметры поиска» осуществите поиск, 
выберите из результатов поиска необходимую закупку. Для добавления 
сведений в таблицу нажмите на кнопку «Добавить информацию». 
Добавленные сведения отображаются в таблице. Для редактирования 
сведений необходимо нажать на кнопку «Изменить», для удаления сведений – 
на кнопку «Удалить». 

Нажмите на кнопку «Далее». 
Отображается вкладка «Сведения о ходе реализации инвестиционного 

проекта» (Рисунок 53). 
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Рисунок 53. Вкладка «Сведения о ходе реализации инвестиционного 
проекта» 

На вкладке отображаются годы реализации инвестиционного проекта в 
соответствии со сведениями вкладки «Информация об инвестиционном 
проекте» 

Заполните поля на вкладке «Сведения о ходе реализации 
инвестиционного проекта», нажмите на кнопку «Далее». 

Отображается вкладка «Сведения об изменении объемов выполненных 
работ» (Рисунок 54). 

 

Рисунок 54. Вкладка «Сведения об изменении объемов выполненных работ», 
установлен переключатель «Работы выполнены в плановом объеме в 

соответствии с заключенным контрактом» 
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Установите необходимый переключатель: 
— «Работы выполнены в плановом объеме в соответствии с 

заключенным контрактом» (см. Рисунок 54); 
— «Фактический объем выполненных работ отличается от планового 

объема» (Рисунок 55). 

 

Рисунок 55. Вкладка «Сведения об изменении объемов выполненных работ», 
установлен переключатель «Фактический объем выполненных работ 

отличается от планового объема» 

Заполните поля на вкладке «Сведения об изменении объемов 
выполненных работ». Для заполнения поля в столбце «Способ осуществления 
закупки, номер извещения» при необходимости воспользуйтесь поиском, 

нажав на пиктограмму « ». В отобразившемся окне «Параметры поиска» 
осуществите поиск, выберите из результатов поиска необходимую закупку. 
Для добавления сведений в таблицу нажмите на кнопку «Добавить». 
Добавленные сведения отображаются в таблице. Для удаления сведений 
нажмите на кнопку «Удалить». 

Для сохранения проекта информации об отчете заказчика нажмите на 
кнопку «Сохранить и закрыть», для размещения отчета в ЛК ЕИС нажмите на 
кнопку «Разместить». Отображается сообщение для подтверждения 
размещения информации. Нажмите на кнопку «Разместить». Отображается 
печатная форма отчета заказчика. Подтвердите согласие на подписание 
информации и прикрепленных файлов, установив отметку в нижней части 
формы. Нажмите на кнопку «Подписать и разместить». Отображается окно 
запроса подтверждения размещения. 
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В случае размещения отчета организацией с истекшим сроком действия 

полномочий, действие будет блокировано, и система выдаст соответствующее 
сообщение. 

В случае размещения отчета Уполномоченным органом, 
Уполномоченным учреждением или Организацией, осуществляющей 
полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 
(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 
организаций, по которым идет размещение информации в качестве 
заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 
Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 
система выдаст соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, 
за который идет размещение отчета. При истечении срока действия 
полномочий Система выдаст предупреждающее сообщение на 
размещение отчета. 

Для подтверждения размещения документа нажмите на кнопку 
«Разместить». Отображается окно с уведомлением о размещении информации 
об отчете заказчика. 

После завершения размещения сформированный отчет отображается на 
странице перечня отчетов заказчика. 

2.3 Редактирование информации об отчете заказчика 

Для редактирования информации об отчете заказчика выберите проект 
информации об отчете заказчика на вкладке «Проекты документов» страницы 
«Перечень отчетов заказчика» в конфиденциальной части сайта 

(см. Рисунок 2). В контекстном меню проекта отчета (пиктограмма « ») 
нажмите на пункт «Изменить». 

Редактирование отчета возможно только до момента его размещения. 

2.4 Удаление информации об отчете заказчика 

Для удаления информации об отчете заказчика выберите проект 
информации об отчете заказчика на вкладке «Проекты документов» страницы 
«Перечень отчетов заказчика» в конфиденциальной части сайта 

(см. Рисунок 2). В контекстном меню проекта отчета (пиктограмма « ») 
нажмите на пункт «Удалить». 
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Удаление отчета возможно только до момента его размещения. 

2.5 Внесение изменений в размещенную информацию об отчете 
заказчика 

Для внесения изменений в размещенную информацию об отчете 
заказчика выберите необходимую реестровую запись и нажмите на пункт 
контекстного меню «Изменить» (Рисунок 56). 

 

Рисунок 56. Пункт контекстного меню «Изменить» 

Отображается страница с формой внесения изменений в информацию об 
отчете заказчика (Рисунок 57). 
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Рисунок 57. Страница «Формирование измененной информации об отчете 
заказчика» 

Заполните обязательное поле «Описание изменений» в блоке 
«Информация о вносимых изменениях». Измените необходимые данные на 
форме. Нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть» для подтверждения и 
сохранения введенной информации, для размещения отчета в ЛК ЕИС 
нажмите на кнопку «Разместить». 

2.6 Создание информации о недействительности сведений 
отчета заказчика 

Для создания информации о недействительности сведений отчета 
заказчика найдите необходимый отчет на вкладке «Размещено» страницы 
«Перечень отчетов заказчика» и выберите пункт контекстного меню 
«Посмотреть в карточке». В карточке отчета заказчика откройте вкладку 
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«Документы» и нажмите на гиперссылку «Сформировать информацию о 
недействительности сведений» (Рисунок 58). 

 

Рисунок 58. Блок «Отчет о недействительности» вкладки «Документы» на 
странице «Информация об отчете» 

Отображается страница формирования информации о 
недействительности сведений отчета заказчика (Рисунок 59). 

 

Рисунок 59. Страница «Информация о недействительности сведений» 

Заполните поле «Причина недействительности сведений» в блоке 
«Причина недействительности». 

Для сохранения проекта информации о недействительности сведений 
отчета заказчика нажмите на кнопку «Сохранить и закрыть», для размещения 
информации о недействительности сведений отчета в ЛК ЕИС нажмите на 
кнопку «Разместить». 


