Специалист по закупкам
от 31 240 до 49 226 руб. до вычета налогов

Государственное автономное учреждение Самарской области 

Центр инновационного развития и кластерных инициатив
Тольятти, Южное шоссе, 165

Требуемый опыт работы: 3–6 лет
Полная занятость, полный день
Обязанности:
· Осуществление полного цикла закупок во исполнении Закона 223-ФЗ для обеспечения потребностей учреждения:
· Работа в системе zakupki.gov.ru, webtorgi.samregion.ru и на эл. площадках.
· Формирование и размещение Плана закупок, внесение изменений в План закупок 
· Расчет НМЦД.
· Формирование и проработка пакета конкурсной (аукционной) документации, согласование требований технического задания.

· Организация соблюдения всех нормативов и процедур при размещении заказа, размещение на сайтах госзакупок, малые закупки СО необходимой информации, подготовка ответов на запросы, принятие заявок.
· Организация и проведение процедуры аукциона (конкурса, запроса котировок).

· Организация подготовки (проверки) договора и подготовки дела для сдачи в архив.

· Организация проведения экспертиз заявок участников, подготовка информационного материала для заседаний конкурсной (аукционной) комиссии заказчика, участие в подготовке протоколов заказчика.

· Проведение экспертизы конкурсной документации (документации об аукционе).

· Представление интересов Учреждения в ФАС, судах по вопросам закупки.

· Составление и размещение отчетов во исполнение Закона 223-ФЗ.
· Внесение информации об изменении, исполнении и расторжении по договорам.
Требования:
· высшее профессиональное (экономическое, юридическое) образование;
· наличие дополнительного образования в сфере закупок;

· знание Закона 223-ФЗ, требования нормативных правовых актов, регулирующих деятельность в сфере закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

· умение проводить полную процедуру закупок от сбора коммерческих до окончательного отчета по выполненным обязательствам (внесение исполнения договора);

· опыт работы в сфере закупок не менее 3-х лет. 
· Работа со сводными таблицами, таблицами excel, составление плана закупок.

· ответственность;
· исполнительность;
· умение работать в режиме многозадачности.
Условия:
· работа на территории технопарка "Жигулевская долина"
· официальное трудоустройство, официальная заработная плата
· место локации вакансии – г. Тольятти
· предусмотрены дополнительные выплаты:
доплата за выслугу 10-20% в зависимости от стажа работы
выплата к отпуску в размере двух окладов
единовременные премии, годовая премия (при выполнении учреждением установленных показателей)
· начальный уровень заработной платы (31 240) - указан на период испытательного срока
